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1. SCOPUL DOCUMENTULUI

Acest document reprezinta Manualul de Utilizare al aplicatiei Concedii Medicale Desktop din cadrul Sistemului
Informatic Unic Integrat (SIUI) al Asigurarilor de Sanatate din Romania.

Scopul sdu este de a familiariza utilizatorul cu modalitatile de lucru; totodata documentul serveste ca instrument
pentru intelegerea functionalitatilor aplicatiei si modului de operare cu aceasta.
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2. TERMENI UTILIZATI

n prezentul manual sunt utilizati urmétorii termeni si abrevieri:

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurdrilor de Sanatate din Romania

eCard Cardul electronic de asigurari de sanatate

CEAS Componenta Centrala a Cardului Electronic de Asigurari de Sanatate

CM Concedii medicale

CNAS Casa Nationala de Asigurari de Sanatate

CAS Casa de Asigurari de Sanatate

Utilizator Orice operator care lucreaza cu aplicatia SIUI-CM

Sistem Aplicatia SIUI-CM in ansamblu

Aplicatie Programul de calculator SIUI-CM din cadrul Sistemului Informatic Unic
Integrat al Asigurarilor de Sdnatate din Romania

Asistent O succesiune de ferestre din cadrul aplicatiei care ghideaza utilizatorul
pentru efectuarea unei anumite operatii.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
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3. ELEMENTE COMUNE

Paragraful de fata se referd la acele elemente de interfatd care se comporta la fel in aplicatie, indiferent de locul in
care apar.

n acest scop, aplicatia foloseste un design unitar iar elementele de interfat sunt sugestive si constante.

3.1. FERESTRE

Ferestrele sunt zonele de ecran in care sunt afisate informatiile corespunzatoare fiecarei comenzi date prin
intermediul meniurilor sau butoanelor.

Toate ferestrele au urmatoarele elemente comune:

3.1.1. Bara de titlu

n partea de sus a fiecirei ferestre se regdseste numele modulului apelat, precedat de iconita aplicatiei,
numele aplicatiei, numarul versiunii curente si data la care a fost aceasta lansata.

Exemplu:

@ SIUL-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012

Fig. 3.1-1 Bara de titlu

In exemplul de mai sus, numarul versiunii (v3.5.2012.143) si data lansarii acesteia (30/08/2012) se
modifica dupa orice actualizare a versiunii, afisand intotdeauna ultima versiune instalata

3.1.2. inchiderea ferestrei

Tnchiderea oricirei ferestre se poate face in unul dintre modurile:

nchide l Renunta ])

e  prin accesarea cu mouse-ul a unui buton de anulare (I l sau

e  prin accesarea cu mouse-ul a butonului ﬂ aflat in partea dreapta a barei de titlu

=
e prin accesarea cu mouse-ul a iconitei ** din stanga barei de meniu si alegerea din submeniul care se
afiseazd, a comenzii Close; iconita este vizibila numai in momentul cand o fereastra secundara este

deschisa
&2 Fisier Raportari
{ & Restore

= Minimize

O

X Closs Alt+F4

Fig. 3.1-2 inchiderea unei ferestre prin intermediul submeniului
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3.1.3. Repozitionarea ferestrei

Pentru a schimba pozitia unei ferestre in interiorul ecranului principal al aplicatiei se pozitioneazd mouse-ul pe
Bara de titlu a ferestrei, se mentine butonului drept al mouse-ului apasat si se trage cu mouse-ul fereastra in noua
pozitie.

3.2. MODIFICAREA DATEI

Data modificabila apare sub forma unei casete goale sau in care se afiseazad o data initiald; de regula aceasta este
fie data curentd, fie data operarii. Formatul datei (de exemplu: zi /luna /an) corespunde formatului configurat pe
calculatorul pe care ruleaza aplicatia.

Data de operare: | 29/10/2010 O
Fig. 3.2-1 Data modificabila

Data poate fi modificata fie de la tastaura, fie prin alegerea unei date din calendar.

Alegerea unei date din calendar este posibild prin apasarea cu mouse-ul a butonului B aflat n dreapta casetei.
Se deschide o pagina de calendar corespunzatoare datei inscrise n caseta.

Daca se doreste doar schimbarea zilei, se face click normal cu mouse-ul pe ziua doritd; pagina de calendar se
inchide si valoarea datei din caseta se schimba corespunzator.

Sun Maon Tue Wed Thu Fri Sat
12
3 4 5 6 7 8 9
11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 20 Y 30
31
[ |Today: 10/29/2010
Fig. 3.2-2 Calendar

Modificarea lunii se poate face in unul dintre modurile:

e se navigheazd cu sagetile de la o luna la alta; numele lunii se schimba corespunzator

e prin click normal cu mouse-ul pe numele lunii si selectarea din lista a lunii dorite:

Octoger 2010

January
Sun Mon Tue  Fepbryary |Sat
March 2
3 4 b April g
10 1 12 May 16
17 18 19 June 23
24 25 26 July 30
21 August
I:I Today: 1 September
———  October
Movember
December

Fig. 3.2-3 Selectarea lunii
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Pentru modificarea anului se face click normal cu mouse-ul pe an si se alege din lista anul dorit.

FANTNIN

martie 20
2005

L ke Wi ) W zoog
1 2 zo10

E B 7 8 8 zon

[ |Azi: 07.08.20C

12 13 14 15 ¢ 2me

19 20 21 22 2:%
26 27 28 29 30 2014

2015
2016
017

2018
2019

Fig. 3.2-4 Selectarea anului

Lista contine 40 de ani, cu anul curent in mijlocul listei. Daca se doreste un an care nu este afisat, se vor selecta

succesiv ani cat mai apropiati de anul dorit, pana cand acest an va apadrea in lista.

[ |Today: 10/29/2010

Daca se doreste selectarea datei curente se apasa cu mouse-ul in caseta

Pentru schimbarea datei de la tastaurd se face click cu mouse-ul pe zi, lund sau an. n figura urmitoare este

selectata pentru modificare ziua:

Data de operare:

23 (=’

Fig. 3.2-5 Schimbarea datei de la tastatura

Dacé se tasteaza o zi valid3, ziua selectatd se va schimba corespunzitor. in mod similar se pot modifica luna si

anul.

3.3. OPERATII CU LISTE

Listele contin Tnregistrari reprezentate sub forma tabelard, avand urmatoarele elemente:

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
Versiune: 3.7 RELEASED

24.10.2014
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Fig. 3.3-1 Formatul unei liste

e cap de tabel - contine numele coloanelor tabelului; prin click pe numele unei coloane se realizeaza
operatia de ordonare fn lista

e zona de introducere filtre - este un rand de casete text in care se pot adaduga criteriile de filtrare
corespunzatoare fiecarei coloane

o lista propriu-zisa - contine Tnregistrdrile din baza de date; prin click pe una dintre inregistrari sau mutarea
cu sageti sus/jos se realizeaza operatia de selectare

® |a micsorarea ferestrei, pentru permiterea citirii complete a inregistrarilor din listd, se afiseaza barele de
navigare pe verticald sau/si orizontala.

3.3.1.1 Operatia de Selectare

Pentru a executa una din actiunile corespunzatoare butoanelor din partea stanga a paginii, Utilizatorul selecteaza
randul pentru care se doreste actiunea prin click normal cu mouse-ul pe randul respectiv. Inregistrarea selectata
ramane colorata diferit.

3.3.1.2 Operatia de Ordonare

Coloanele listelor pot fi ordonate alfabetic ascendent/descendent. Utilizatorul va apasa pentru ordonare pe titlul
coloanei pentru care doreste sa faca ordonarea.

Ordonarea pe o coloand este marcata printr-o sdgeata ascendenta sau descendenta (in functie de tipul ordonarii),
afisatd imediat dupa numele coloanei. Ordonarea se face numai dupa o coloana, la un moment dat.

| Nume Prenume CNP ciD NumarCard  Sex Data nasterii Datadecesulii  Oras Judel Adresa

Bacau BACAU Sir.Holtului. Nr.79. ELO

10145635283 10145635283 6080416046214  40150499909131774906 F Bacau BACAU SirMilcov, Nr.138, Sc.A,

Fig. 3.3-2 Ordonarea listelor

3.3.1.3 Operatia de Filtrare

Prin filtrare se intelege restrangerea numarului de inregistrari afisate in asa fel incat sa se poata gasi mai rapid o
inregistrare. Dupa alegerea unui criteriu de filtrare se vor afisa numai Tnregistrarile care satisfac acel criteriu.
Criteriile de filtrare corespund coloanelor din lista si se pot introduce in casetele text afisate Tn zona de filtre.

n zona de filtre pot fi alese unul sau mai multe criterii de filtrare.
Casetele text au posibilitatea de cautare dupa fragment de text (ex. Nume) . Fragmentele se introduc atfel:

“<fragment>%" sau “<fragment>" - orice incepe cu <fragment>

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
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“%<fragment>%" sau “%<fragment>" - orice contine <fragment>.

Exemplu: daca la Nume se scrie“AB%"” sau "AB", vor fi afisate toate inregistrarile pentru care numele incepe cu
" ”
AB”:

g Few Fxmcdls dresees  Feoams Rl

& iy
I e haaiam ik | | P
Ul fy -
v "
| Aamgl ‘u
— W R TH T a0l T AN T L)
i e i
L Jeen . || i il | u
& 1 Btk ] IS T TR AT -
I IRSOON | IGERG  ATERDCHTIRG  P) "
! el b R AR T -
HITECFSET | EPSLC eecTre "
R R TION L L]
Lol el i SR BRI "
[rersraniis I TR | STATT | THERT | L e n TR Farin At i M, b 18K
NN | TM R A A TR NEAD (e B Livwica e L6

Fig. 3.3-3 Filtrarea listelor dubé casete text

incepe cu “AB”:

g Few Fxmcdls dresees  Feoams Rl

|
- e
L et |
C TSR]
I i, " L BB oo R T =
o W ORI S0 IMANTI CEC T Bewwp  SCUCEATI B el P R
[ i " A A LT T B GLCOAENT R G fecn fa L
- | e =iRiTR S I T T TR L ] Bripwy  SCUPENT | R e R
T [ o [T B OO 40T BTN M T L Bucwwny  SRCLFIEATY | 0% B e G Sl
| ﬂﬂhﬂ _Izllu_'\i_-l _'ll:l_i-i.‘l _:mm:!_-l._'lr-.l'-?iu.l.h-n-_ [ i.'.!ﬁ:ﬂ_ll | _i.hn-_ _-I.I.A.- _:&M'\w\ln'\'!
[ s (M| R T | L T ‘Bmie LT [T PPt )
L] L] 0GR | AN LA T ] Lotoa et AR LBl
Skl e R S TR TR T Lt P e b2 G
Rl ] T RMRAN | STWE TR | THER T CIE el Harin A T M e 1816
e T A T o awW MEaAn (e Bkl SRR WCLES

Fig. 3.3-4 Filtrarea listelor duﬁé casete text

Pentru coloanele care contin informatii numerice, se afiseaza inregistrarile care au valoarea campului respectiv
egala cu valoarea criteriului de filtrare. Se pot aplica fnaintea valorii scrise in filtru operatorii: =, <, >, <=, >=.
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Fig. 3.3-5 Filtrarea listelor dupa casete text

Pentru coloanele care afiseaza informatii de tip datd se afiseaza inregistarile care contin in campul respectiv
valoarea corespunzatoare criteriului de filtrare (data completa in formatul specific). Se pot aplica fhaintea valorii
scrise in filtru operatorii: =, <, >, <=,>=, LUNA=, AN=.

Exemplu: dacd la Data nagterii se scrie “<=06/04/1969”, vor fi afisate toate inregistrarile pentru care data nasterii
este mai mica si egald cu 06/04/1969.

7 Prenume

GLIRATLIL

t URATUL
; ASIGLURAT

ASIGLIBAT

1860927154961 40167101072991364665 M

27/08/1386

Fig. 3.3-6 Filtrarea listelor dupa data

Dupa ce utilizatorul a selectat criteriile dorite de filtrare, filtrarea propriu-zisa se va face apasand tasta Enter, sau
apasand butonul Actualizeaza din partea stanga a ferestrei, in zona de butoane.

Daca in zona de filtrare nu este introdus nici un criteriu, sistemul va afisa toate Tnregistrarile existente.
Dupa introducerea unor criterii de filtrare intr-o anumita pagind, acestea vor fi regasite atunci cand utilizatorul
revine in acea pagina dupa navigarea la alte pagini.

3.3.1.4 Navigarea in lista

Pentru vizualizarea unor inregistrari care nu se afla in partea lizibila a ferestrei, derularea listei poate fi facuta prin
intermediul barei verticale de navigare.

Pentru vizualizarea informatiilor tuturor coloanelor, deplasarea listei la dreapta/stanga se face prin intermediul
barei orizontale de navigare.

Barele de navigare se acceseaza cu mouse-ul astfel:
e lista se muta cu cate o inregistrare prin click pe sagetile de la capetele barei
e lista se muta Tn pozitia dorita prin tragerea cu ajutorul mouse-ului a barei in alta pozitie

Utilizarea barelor de navigare nu modifica selectia facuta.
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n cadrul listei, dac o inregistrare a fost selectatd, se poate parcurge lista in sus sau in jos, prin tastele sigeats
sus/sageata jos; in acest fel, selectia se mutd pe inregistrarea precedentd/urmatoare. n cazul listelor mari,
afisabile pe mai multe pagini de ecran, prin intermediul tastelor PageUp/PageDown, selectia sare pe prima
inregistrare a paginii anterioare, respectiv pe ultima inregistrare a paginii urmatoare.

3.4. TIPARIRE

Aplicatia permite tiparirea cu ajutorul unei imprimante a datelor despre pacienti sau despre certificate medicale.

n cazul in care calculatorul nu e conectat la 0 imprimants, operatia nu va avea loc.

Tip&rire...

Pentru a realiza aceasta operatie, Utilizatorul apasa butonul ] , sau, daca butonul este deja

selectat, apasa tasta Enter. Se deschide fereastra Print.

Printer

M amne: L 3WHP Lazerlet 4350 PCL B Properties...
Status: Ready

Type: HPF Lagzerlet 4350 PCL B
Where:  IP_172.24.100.11

Comment: [ Print ta file
Print range Copies
@2l Mumber of copiss: 1 e
L
l QK ] [ Cancel

Fig. 3.4-1 Fereastra Print

Daca nu este nici o inregistrare in lista, se afiseaza mesajul:

;5) Lista nu contine nici o inregistrare.

Fig. 3.4-2 Atentionare tiparire lista vida

Pentru a popula lista cu inregistrari, se verifica zona de filtrare pentru a elimina filtrele, sau se adauga Tnregistrari
in lista.

3.5. VIZUALIZARE

Aplicatia permite vizualizare datelor despre pacienti sau despre certificate medicale Tnainte de a le tipari.
Utilizatorul poate vizualiza si verifica in acest mod corectitudinea datelor.

. o . s < Yizualizare... v .
Pentru a realiza aceastd operatie, Utilizatorul apasa butonul , sau, daca butonul este deja

selectat, se apasa tasta Enter. Se deschide fereastra Print preview care contine lista de inregistrari.
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Fig. 3.5-1 Ecranul de vizualizare inregistrari

Daca se doreste vizualizarea doar a anumitor inregistrari, Tnainte de a accesa comanda Vizualizare se aplica filtrele
corespunzatoare in lista de Tnregistrari, dupa care se apasa butonul de Vizualizare.

Daca nu este nici o inregistrare in lista, se afiseaza fereastra:

y Lista nu contine nici o Tnregistrare.

Fig. 3.5-2 Atentionare vizualizare lista vida

Pentru a popula lista cu inregistrari, se verifica zona de filtrare pentru a elimina filtrele, sau se adauga Tnregistrari
n lista.

3.6. EXPORT EXCEL

Aplicatia permite exporul datelor despre pacienti sau despre certificate medicale in fisiere Excel.

. v . - . Export Excel ..
Pentru a realiza aceastd operatie, Utilizatorul apasa butonul P

Daca Microsoft Excel nu este instalat pe calculator, se va afisa mesajul: ,Microsoft Excel nu este instalat!”, iar
operatia nu se va efectua.

n caz contrar, Sistemul deschide fereastra Save as care permite salvarea documentului Excel care se va crea in
urma acestei operatiuni:
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Save As

020l 4 O

Sawve in: i ) NomenclatoarsSICK_20101

\‘.r,

Eracenti_22.10,2010_0542.xls

&

My Recent
Documents

R

Desktop

‘k_, .

Wy Documents

My Computer

[Pacierti_29.102010_0543xds

Filz name:

L .]

N | Save

&

fehy Network Save as type: | Excel Files

v | ’ Cancel ]

Fig. 3.6-1 Fereastra de salvare fisier Excel

Sistemul propune pentru fisier numele NumeModul-aa.ll.zz, unde aa,
corespunzatoare datei de operare si NumeModul reprezinta numele modululu

Dupad alegerea locatiei si a numelui fisierului Excel, se salveaza fisierul prin
exportd datele in Excel si se afiseazd stadiul operatiei de export:

Export in Excel

Initializare Excel...

Il, zz reprezinta anul, luna, ziua
i apelat(Pacienti sau CertMed).

apdsarea butonului Save. Aplicatia

[

Fig. 3.6-2 Progres export Excel

La terminarea exportului se deschide fisierul Excel cu inregistrarile dorite.
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4. LANSAREA APLICATIEI

4.1. LANSAREA APLICATIEI SIUI-CM

Pentru lansarea aplicatiei exista mai multe posibilitati:
e Se executa duble-click pe pictograma programului SIUI-CM aflata pe desktop
SHUIE]

Fig. 4.1-1 Pictograma aplicatiei

®  Se acceseaza calea Start > Programs > CNAS-SIUI > SIUI-CM

(=l ‘Whrrdonr Plika Plisced
";i. ‘Werkra Mg

i ik s Wk
# 'Mrede Saarch

B Cormnend Froegd

B winkar

(i Larasrs spicatsa
T M e koo

Bl T Googl Chices

Fig. 4.1-2 Lansarea aplicatiei
La pornirea aplicatiei, daca aceasta_ NU a fost activata, se parcurg pasii descrisi in manualul de instalare
(MI_05_010_ConcediiMedicale) in capitolul 4.4.2. Activarea aplicatiei SIUI-CM.

Daca aplicatia a fost activata, pot aparea 2 situatii:

4.1.1. Lansarea aplicatiei utilizata de mai multi medici pe conventii diferite

4.1.1.1 Preconditii
Au fost efectuate activari pentru fiecare medic, fiind create baze de date separate.

4.1.1.2 Cum se efectueaza operatia

Dupa accesarea programului SIUI-CM, se deschide ecranul de selectie a bazei de date.
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I| siu-cm
Versiune: 3.5.2012.143 - 30/08/2012

Copyright @2007-2012, CNAS CNAS

Wa rugam sa selectati o baza de date.

01.51-51
02. 41906983 - CEAS FIRMA
03. 16152544 -0

[ Accepta ” Renunia

Fig. 4.1-1 - Alegerea bazei de date

Selectand un cabinet si apasand butonul Accepta, practic, se particularizeaza aplicatia pentru cabinetul pentru care
se doreste operarea datelor.

Odata aleasa baza de date, se urmaresc pasii descrisi la paragraful 4.1.2. Lansarea aplicatiei pentru o singura
conventie.

4.1.2. Lansarea aplicatiei pentru o singura conventie

Pe ecranul calculatorului se afiseaza fereastra cu titlul Autorizare, in care utilizatorului i se cere sa introducad un
nume de utilizator (initial numele de utilizator este ADMIN) si o parola (parola introdusa la instalare).

(9‘ Autorizare ; M

SIUI-CM
Versiune: 3.5.2012.143 - 30/08/2012 “‘@\
Copyright ©2007-2012, CNAS CNAS
p Mume utilizator * || |
N
¥ Parald® | |
Dat3d operare® |{}3;gg;2{}12 |§!|
|45 =
[Au’r.o:izeazé ] l Renunt3 ]

Fig. 4.1-3 Fereastra de autorizare

Campurile din formular sunt:
o Nume utilizator — numele utilizatorului; camp obligatoriu, minim 4 caractere, maxim 20 caractere
o Parola — parola utilizatorului; cdmp obligatoriu, minim 4 caractere, maxim 20 caractere
o Data de operare — sistemul propune implicit ca data de operare, data curenta

Pentru a continua lansarea aplicatiei, Utilizatorul introduce date in campurile din formular, apoi actioneaza
butonul Autorizeaza, tasteaza Alt + V sau Enter.
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Pentru abandonarea aplicatiei se apasa butonul Renunta.

n cazul in care numele de utilizator si/sau parola sunt incorect introduse, Sistemul afiseazad mesajul de avertizare:

EE Hume ds ph st r s e pamid nooecis

[tcocpun ]

Fig. 4.1-4 Avertizare date incorecte
iar Utilizatorul are posibilitatea sa reintroduca numele si/sau parola.

Daca se introduc date invalide de trei ori la rand, Sistemul afiseaza mesajul:

g Lnizeond exie bloost peni G mnus.
8 e 3 et e T,

[ ccepe ]

Fig. 4.1-5 Avertizare blocare utilizator
iar Utilizatorul nu va putea lansa aplicatia pentru urmatoarele 5 minute.

Tn urma validarii datelor introduse, aplicatia este lansata. Utilizatorul care s-a inregistrat la lansarea aplicatiei va fi
numit in continuare Utilizatorul curent.

4.2. FEREASTRA PRINCIPALA

Aplicatia se lanseaza prin deschiderea, in modul maximizat, a ferestrei principale. Bara de titlu afiseaza numele
aplicatiei.

Fereastra principala contine 3 zone:

e meniul principal

e bara de instrumente

® ecranul de afisare

[ S ———
B EeET— - T

Fig. 4.2-1 Fereastra principala
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Meniul principal si bara de instrumente dau posibilitatea utilizatorului sa acceseze actiunile puse la dispozitie de
aplicatie.

Meniul principal afiseaza o lista de comenzi corespunzatoare sectiunilor aplicatiei:
e Fisier
e  Raportari
e Administrare
e Ferestre
® Ajutor
Fiecarei sectiuni 1i corespund unul sau mai multe module. Initial nici o sectiune nu este selectata.

Fisier HRaportari Administrare  Ferestre  Ajutor

Fig. 4.2-2 Meniul principal al aplicatiei

Atunci cand Utilizatorul executa un click cu mouse-ul pe o sectiune se deschide un submeniu prin care se apeleaza
modulele aplicatiei.

Notd: in cazul in care data operarii (data curentd a calculatorului pe care ruleazi aplicatia) este in afara
perioadei pentru care existda o conventie valida, aplicatia se lanseazd, Tnsa utilizatorul va avea acces doar la
meniurile Administrare si Ajutor.

Bara de instrumente a aplicatiei (toolbar-ul) este impartita in doua zone:
e zona din stanga contine butoane cu imagini (pictograme)
e zona din dreapta contine data operarii; valoarea implicita este data curenta (data calculatorului pe care
ruleaza aplicatia)

Iu _,1] Cist ch= npmimie m__El‘

Fig. 4.2-3 Bara de instrumente

Fiecare pictograma (buton cu imagini) corespunde unei actiuni in cadrul aplicatiei:

a3l

° -Pacienti

. Ijil - Certificate medicale

Datade operare; I
= - Data de operare

Data operarii poate fi modificatd asa cum este descris la Modificarea datei. Ea poate fi data curenta sau o alta

datd, pentru care se doreste introducerea de informatii Tn aplicatie. Toate datele introduse in aplicatie sunt

relative la data operdrii si nu la data curentd.

Ecranul de afigare este zona in care se deschid ferestrele corespunzatoare fiecarui modul al aplicatiei. La un
moment dat pot fi deschise oricate ferestre doreste utilizatorul, iar acestea pot fi pozitionate oriunde n ecranul de
afisare.

Navigarea intre ferestre se face fie prin selectarea cu mouse-ul a fereastrei dorite, fie de la tastatura prin
combinatia de taste Ctrl + F6 (sau Ctrl+Tab) care permite trecerea la urmatoarea fereastra deschisa.

Bara de stare a aplicatiei este bara care se afla in partea de jos a aplicatiei si contine trei pictograme.

I @ ONLINE | 2 ADMIN | CNAS

Fig. 4.2-4 Bara de stare
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Fiecare pictograma (buton cu imagini) corespunde unei actiuni in cadrul aplicatiei:

CHNAS

° |@ -Unitatea CNAS;
2 TEST .

e _ -Utilizatorul cu care s-a conectat la aplicatie;
| @ ONLINE |

-Indicatorul de stare care indica daca aplicatia este conectata online la aplicatia
SIUI/SIPE/CEAS pentru validarea serviciilor. Butonul poate fi activat cu starea offline daca se da dublu clik

pe text;

|'. OFFLINE | -Indicatorul de stare care indica daca aplicatia nu este conectata online la aplicatia
SIUI/SIPE/CEAS pentru validarea serviciilor. Butonul poate fi activat cu starea oline daca se da dublu clik

pe text;

Fisier Raportdri  Administrare  Ferestre  Ajutor

a | @ Data de operare: |03/09/2012 1

Sunteti sigur(3) ca dorili sa comutati in modul de lucru offline?

Tn modul c_ie_ lucru offline nu puteti accesa validarea online a servicillor
si nici verificarea stirii de asigurat a persoanelor inregistrate in SIUIL

Da J[ M

| @ ONLINE | 2, ADMIN |+ CNAS .-

Fig. 4.2-5 Trecerea din starea online in starea offline

5. DESCRIEREA SECTIUNII FISIER

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:
e click pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda Fisier

® combinatia de taste Alt + F
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Fig. 4.2-1 Detaliu Fisier

5.1. PACIENTI

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:

e selectarea cu mouse-ul a optiunii Fisier din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii Pacienti

Haportdri  Administrare

Pacienti

Certificate medicale

lesire

Fig. 5.1-1 Selectarea sectiunii Pacienti
e prin combinatia de taste Alt + F si apoi P

e prin accesarea butonului ﬂ afisat in bara de instrumente.

La apelarea modulului Pacienti, Sistemul deschide in mod maximizat fereastra cu numele Pacienti, in zona
ecranului de afisare.
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Fig. 5.1-2 Fereastra Pacienti
Fereastra Pacienti contine:
e lista cu inregistrdrile pacientilor
e butoane pentru comenzi

Lista pacientilor contine inregistrdri reprezentate sub formd tabelard. Informatiile furnizate pentru fiecare
persoana inscrisa sunt (corespunzator coloanelor din lista):

- numele (Nume)

- prenumele (Prenume)

- codul numeric personal (CNP)

- codul unic deidentificare (CID)

- numar card (Numar Card)

- sexul (Sex)

- data nasterii (Data nagterii)

- data decesului (Data decesului)

- orasul de domiciliu (Oras)

- judetul de domiciliu (Judet)

- adresa (Adresa)

Nume Prenume CNP CID MNumar Card Sex  Data nasterii

401673
10051434456 10051434456 1560810040103 40167373036707989730 M 10/05/1956

13413171108 13413171108 2700530040071 |40167319166084 720352 F 30/05/1970

Fig. 5.1-3 Lista pacientilor
Manipularea inregistrarilor din lista se realizeaza conform celor descrise in Elemente comune- Operatii cu liste.

Fiecarui buton afisat in partea stanga a ferestrei Pacienti 1i corespunde unei actiuni:

Actualizeazd ; i in lista
. [ ClEESEEE ] permite actualizarea datelor din listd

[ Maifica,.
[ )

]- permite modificarea datelor de identificare ale pacientului
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’ Adaugs...

] - permite addugarea unui nou pacient in lista

N l Sterge l - permite stergerea unui pacient din lista

N [ Tiparire...

]—permite tipdrirea datelor din lista

. l Vieuslizare.. l permite vizualizarea datelor care vor fi tiparite
° ’ Export Excel.. ] permite exportul datelor din lista intr-un fisier Excel
° [ Este Asigurat ? l

- permite verificarea calitatii de asigurat a pacientului introdus.

. | CieseeCard? |

- permite verificarea filtrarea persoanei dupa cardul introdus.

5.1.1. Adaugarea unui pacient
5.1.1.1 Preconditii

Pacientul nu este Tnregistrat Tn sistem.
5.1.1.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand utilizatorul doreste addugarea unui nou pacient in sistem. De regula, atunci cand pacientul se prezinta
pentru prima oara la cabinetul medical.

5.1.1.3 Cum se efectueaza operatia

Tn urma accesérii sectiunii Fisier/Pacienti, sistemul deschide fereastra Pacienti. Pentru ad3ugarea unei inregistrari
Adaugs...

n lista pacientilor, Utilizatorul apasa butonul
Enter. Sistemul deschide fereastra Adaugare pacient.

sau, daca butonul este deja selectat, apasa tasta

-

.
Adaugare pacient &J
Date personale
CNP * [2111111111111 | CID 40139924165890165467 | Sex” FEMININ
Nume * [TEST Data nagterii * ;11”1":1911
Prenume * [TEST | Data decesului [ =]
Casa de asigurari * ||'168‘1 70774 ;'.'.'.;| Dat3 iegire sistem | ol
Judet nastere s Actde identitate
Loc. nastere | _|| Grupa sanguina ' [»| RH
Adresa
Judet” (GIURGIU
Localitate * BOLINTIN-VALE
Strada Strazi..
Numar | Scara [
Bloc Etaj
Apartament | Cod postal
Citeste eCard ? Acceptd | | Renuntd

Fig. 5.1-4 Adaugare Pacient

Utilizatorul introduce informatiile obligatorii despre pacient, astfel:
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e CNP - codul numeric personal al pacientului
Respecta urmatoarele reguli:

o este o valoare numerica

o este format din exact 13 cifre

o cifra 1 identifica sexul persoanei si secolul nasterii: 1 pentru baieti si 2 pentru fete nascute in
perioada 1900-1999; 3 pentru baieti si 4 pentru fete nascute in perioada 1800-1899; 5 pentru
baieti si 6 pentru fete ndscute in perioada 2000-2099; 7 pentru barbati si 8 pentru femei,
cetdteni straini cu rezidentd Tn Romania
cifrele 2,3 identifica anul nasterii
cifrele 4,5 identifica luna nasterii
cifrele 6,7 identifica ziua nasterii
cifrele 8,9 identifica judetul inregistrarii
cifrele 10, 11, 12 identifica numarul elementului
cifra 13 este o cifra de control

O O O O O O

Validarea CNP se face imediat dupa introducerea acestuia in caseta si nu e permisa introducerea altor
date cat timp CNP-ul este invalid.

e  CID - camp needitabil, codul unic de identificare se genereaza automap din CNP

e Nume — camp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere

e  Prenume — camp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere

o inevidenta la - camp obligatoriu, de tip casetd needitabild dotat cu casetd de selectie CAS
e Judet — camp obligatoriu, de tip caseta de editare combinata cu casetd de selectie

® Localitate - camp obligatoriu, de tip caseta de editare combinata cu caseta de selectie

Navigarea intre campuri se face fie prin accesarea cu mouse-ul a cdmpului pentru care Utilizatorul doreste sa
introduca datele, fie cu tasta Tab, prin intermediul cdreia se parcurg succesiv toate campurile.

La completarea CNP-ului, cdmpurile cu sexul si data nasterii se actualizeaza, automat, in mod corespunzator
valorilor CNP. Utilizatorul poate modifica cele doua campuri, dar in acest caz sistemul va cere o confirmare.

CELR-TU L g
Diats precaomato
CHP nmmni | SR A0 3NE04 HEEADTEEAET | e FENIMI -
P TEST Erata nagters 11 -

Fig. 5.1-5 Completare Date personale

La completarea CNP-ului, se va completa CID-ul automat, generandu-se din CNP si sistemul va transmite o cerere
de interogare catre SIUI pentru verificarea calitatii de asigurat. De asemenea sistemul SIUI va returna un raspuns
catre aplicatia desktop in care se va afisa un mesaj daca persoana este asigurat si in ce categorie se afla.
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Fig. 5.1-6 Verificarea categoriei de asigurat online

De asemenea daca persoana nu se regaseste in SIUI catre aplicatia desktop i se va returna un mesaj ca persoana nu
exista in SIUI ca in imaginea de mai jos.

= e Fapadis Al Fewle Skl - ¥y
& s Cwacsccews  Eaalrd o
rpRE b Trp s o [51] Mgl Tl s Cets e [ - Lcteal
e
e s
L [T
1 ond lrl?*i" 2 1] ARATHESATA T [
el T . @ apriloas sisprm Tl i
Ll el b R ol B L 1O L DU
- Crpoile. G e - o Lol e s
T i Pk ki
LIS E La ke 1 g = FH
e
rampe ] o
e T
T—— Tk
St
L an
- [+
b il i ey
Ermpm oljmil | Aot || Ry
16 Ay SR TEOWEEPNSEY IEIEE (LSRN S N L g b T (T | R ) A B D e D

Fig. 5.1-7 Verificarea categoriei de asigurat - persoana inexistenta

De asemenea daca persoana este decedata in SIUI catre aplicatia desktop i se va returna un mesaj ca persoana
este decedata in SIUl ca in imaginea de mai jos.

i) Verificare asigurat online
Padentul cu CHNP='2890304350024 este decedat.
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Fig. 5.1-8 Verificarea categoriei de asigurat - persoana decedata

Modificarea datei nasterii, se realizeaza prin alegerea unei date din calendar, asa cum este descris la Modificarea
datei.

Utilizatorul poate modifica sexul alegand valori dintr-o lista:

Sex* MASCULIN v

Data nasterii * MASCULIN
FEMIMIN

Data decesului BISEXUAL

NECUNOSCUT
Fig. 5.1-9 Lista cu valori posibile pentru sex

Campul Tn evidenta la se completeaza prin apasare pe butonul o | din partea dreapta a campului. Acest buton va
activa fereastra care contine lista Caselor Judetene de Asigurari de Sanatate.

:L'ol:l Hime o

;Eﬂbﬂﬂ e TS

{CaBa | TEmmIR
{Capen [ JEE0mmT
{cace ey
|Eacpc  [1Emmrm
{casg | TeemrEn
[casen  teEnmE
{rasprR | 1ER T
| EAB-BR 22 TaeeEmILETD
{CAEBT | TEMTIER
{capy | [JEEImiER
{Cacez [ IEEmTES

=
lrar e arepmr— =

| || P |
Fig. 5.1-10 Selector CAS

Se alege inregistrarea dorita si se apasa butonul Selecteaza sau se efectueaza dublu click cu mouse-ul.

Pentru completarea campului Judet nastere se apasd butonul selector | din partea dreaptd a campului. Se se
activeaza selectorul de judete:

Cod Hure: -

BL BALATI

[43] BLFGEY

=] BOR)

HA HEFGHTA,

HO HUHEC RS

L BLOMTA

B (]

F LR -

| Geeiwecs || Rerurds II

Fig. 5.1-11 Selector Judet

Dacé este completat campul Judet nastere, atunci cdmpul Loc. nastere devine activ si obligatoriu. Tn mod similar,
campul Localitatea nasterii are asociat un selector.
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Selector 3]
Cod MHurmne N
160582 |ALBA
160341 |ARDEALU
160243 |ATMAGEA.

159669 | BABADAG
159734 |Bal
160434 | BALABANCEA
160742 | BALTENI DE JO3
160761 | BALTENII DE 5US
159856 | BEIDAUD v
I Selecteazd l [ Renunta
Fig. 5.1-12 Selector Localitate
Pentru completarea cimpului Act de identitate se acceseaza butonul =l din partea dreaptd a cimpului, care va

deschide fereastra Act de identitate.

At e fifetitale

Humazarmplal™  ARDEFESCL ALR

Tip @et* BALETR DE DENTITATE -
= -y AV Mumdrast® 43
Valabidala®  feraconm o pAndls o
Einia da

[ ] [ ]

Fig. 5.1-13 Fereastra Act de Identitate

Prin accesarea selectorului Tip act, se deschide fereastra de selectie a tipului de act de identitate.

Cade da Sevsine

Castlen ey nmsgesinies

ol e i g PO

Tt gu e

CRAR- 3 TSy penna ress e SRR SO0
Faasod

Farden du padere prrgenna

P da pedare tempoane

I Seheztwaci Faramiil I
Fig. 5.1-14 Selector Tip Act de Identitate
Utilizatorul selecteaza o inregistrare din lista, apoi apasd butonul Selecteaza. Se revine in fereastra Act de
identitate, se introduc informatiile obligatorii si apoi se apasa butonul Accepta.

Sistemul revine in fereastra Pacienti, completand datele selectate referitoare la actul de identitate.

Campurile Grupa sanguina si RH sunt campuri optionale, iar completarea lor se face prin alegerea de valori din
lista aferenta.
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Grupa sanguing

me ol

Fig. 5.1-15 Grupa sanguina si RH

Judetul in care persoana domiciliaza nu se modifica direct; el se alege prin intermediul butonului selector /|, din
selectorul de judete.

Odata introdus judetul, Localitatea se adauga in mod similar, din selectorul de localitati.

Adresa (continand informatii legate de strada, numar, bloc, apartament, scara, etaj, cod postal) este optionala.
Butonul Accepta permite salvarea informatiilor in baza de date, dupa validare.

Butonul Renunta inchide fereastra activa, fara salvarea informatiilor.

5.1.1.4 Rezolvarea eventualelor probleme

La apasarea butonului Accepts, Sistemul verifica dacs datele introduse de utilizator sunt corecte sau nu. in cazul in
care apar situatii invalide sau incerte, se afiseaza mesaje de eroare sau de avertizare corespunzatoare.

Mesajele de eroare se afiseazd in cazul in care datele eronate pot afecta functionarea sistemului. in acest caz, nu
se permite salvarea datelor, utilizatorul fiind obligat sa corecteze eroarea semnalata.

Campurile care nu au fost completate sau au fost completate cu date invalide isi schimba cuolarea si la plimbarea
mouse-ului peste cimpul respectiv apare un mesaj specific:

Do prannsln

CHP* 1EmEzSEE | G 40767 101072531 36465 | et MASCLLN W
Pdumes = AEIGLAAT Centmnngtan = 2T =R =
Premms® Cistn deca=ubn

Fig. 5.1-16 Validare camp obligatoriu
Utilizatorul poate reveni asupra campurilor, pentru a introduce date valide si apoi poate salva.
Sistemul realizeaza urmatoarele tipuri de validare:

e campuri obligatorii

e CNPinvalid

e corespondenta dintre data de nastere si sexul introdus fata de valorile CNP

Campurile care sunt marcate cu simbolul * sunt campuri obligatorii. Necompletarea lor duce imposibilitatea
salvarii. Daca unul sau mai multe campuri obligatorii sunt necompletate Sistemul va afisa urmatorul mesaj:

Nu ati introdus toate datele necesare sau ati introdus date invalide.

Acceptd

Fig. 5.1-17 Avertizare pentru completarea campurilor obligatorii

Daca s-a introdus un CNP invalid sau s-a lasat campul necompletat, Sistemul afiseaza mesajul de eroare:
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SIUL-CM [\r3.5.2[}12..i.43 - 30/08/2012]

l CMP-ul este incorectl

P

| [ acoens | |

Fig. 5.1-18 Avertizare CNP incorect
Editarea altor date din cadrul formularului nu este permisa pana nu se introduce un CNP valid.

n cazul in care CNP-ul exista deja in sistem (baza de date), Sistemul afiseazd mesajul de avertizare:

= e
SIUL-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012

_b‘ LIn pacient cu acest CNP existd dejain baza de date.

| |

Fig. 5.1-19 Avertizare existenta CNP-ului in baza de date

Daca data nasterii introdusa nu corespunde cu cea din CNP, sistemul va cere o confirmare:

SIUI-CM [+3.5.2012.143 —m

\ Diata nasterii nu corespunde cu cea inclusd in CNP.
-'—!_é Sunteti sigur c3 doriti s3 continuati?

L Pa | N ||

Fig. 5.1-20 Mesaj la modificarea datei de nastere

Daca sexul introdus nu corespunde cu cel din CNP, va apare un mesaj de confirmare:

— = N

(=
SIUL-CM [v3.5.2012.143 -

y Sexul nu corespunde cu celinclus in CNP.
_Jé Sunteti sigur c3 doriti s3 continuati?

Fig. 5.1-21 Mesaj la modificarea sexului

5.1.2. Adaugare pacient cu citire date eCard

Preconditii

Terminalul este conectat la calculator.
Pacientul nu exista in baza de date a aplicatiei de raportare.

Utilizatorii vor avea posibiliatea de alege unul dintre cele 2 tipuri principale de terminal :
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- Terminal cu afisaj electronic si tastatura — Utilizatorul va putea vizualiza pe afisajul terminalului
notificarile din aplicatia de raportare cu privire la operatiile efectuate cu cardul sau care urmeaza a fi
efectuate si va putea folosi tastatura terminalului pentru introducerea PIN-ului.

- Terminal fara afisaj electronic si fara tastatura — Utilizatorul va vizualiza notificarile terminalului in
aplicatia SIUI-AMB iar PIN-ul cardului va fi introdus folosind tastatura calculatorului.

n urma introducerii cardului in terminal, aplicatia va afisa notificarea , Autentificare card pe terminal. Va rugam
introduceti PIN-ul in terminal”. Asiguratul va introduce corect codul PIN de acces al cardului, apoi apasa tasta
,»OK” specifica terminalului sau butonul ,Accepta” din aplicatia SIUI-AMB.

Utilizatorul va in meniul Pacienti si va apasa butonul ,Citeste eCard”. In cazul in care pacientul nu exista in baza de
date, aplicatia va returna notificarea , Persoana nu exista in baza de date. Doriti sa o adaugati ?”

l Persoana de pe card nu exista in baza de date Donti 53 o adaugati?

Da | | T

Figura 5.1-1 Adaugare persoana folosind eCard

SIUI-AMB deschide fereastra Adaugare Pacient. Toate campurile obligatorii vor fi precompletate ca urmare a
datelor scrise pe card, cu exceptia codului numeric personal al pacientului.

Utilizatorul va completa CNP-ul pacientului si va apasa butonul ,Accepta”

et S, ==

Date personaie

GNP * | co

224742552 | Sex “

Nume * NUME 03/06/1968 o

FRENURME

o

Casade asiguran® [cAS VAl CEA .. | Dat3 iesire sistem

n

Judetnagtere .. | Actdeidenttate

io

o

Judet * VILCEA

Localtats * RAMNICU VALGEA

Strada

MNumar Scara
Bloc Eta)
Apartament Cod pogtal

= [eceps ] [(Rerws |

Figura 5.1 — Fereastra adaugare pacient regasit prin Citeste eCard

5.1.3. Identificarea unui pacient folosind citirea eCard

Preconditii
e Aplicatia SIUI desktop este instalata si utilizatorul autentificat;
e Terminalul de citire eCard este conectat la PC.
e Indicatorul de stare afiseaza UM conectat online;

in urma introducerii cardului in terminal, aplicatia va afisa notificarea , Autentificare card pe terminal. Va rugam
introduceti PIN-ul in terminal”.
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Figura 5.1-2 - Autentificare card folosind un terminal cu tastatura
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Figura 5.1-3 - Autentificare card folosind un terminal fara tastatura

Se apasa butonul “Acceptd”, iar terminalul sau aplicatia (in functie de tipul de terminal folosit), va afiseaza mesajul
“PIN-ul dvs.?”

Asiguratul va introduce corect codul PIN de acces al cardului, apoi apasa tasta ,,OK” specificd terminalului sau
butonul ,,Accepta” din aplicatia SIUI-AMB.
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53 Figier Raportai Administare  Ferestre  Ajutor -8 x
a m @ Data de operare: |05/11/2014 ©
[ Actsizeaza | | Cetdeniromani |Cetaen sisinifBenefiiari CEE/Card UE|

Nume Prenume CNP CID Sex  Data nasterii Data decesului Orag Judet Adresa
TEST TEST 2111111111111 40139924165890165467 F 1111911 Bucuresti BUCUREST|
Citegte eCard ?
Verificare asigurat online: Operafia nu este disponibils fn modul offine. V& rugm s& comutafifn modul online. | @ OFFLINE | 2 ADMIN @ cNAS

Fig. 5.1-22 Identificarea unui pacient folosid citirea eCard

5.1.4. Citirea datelor de pe eCard

Utilizatorul introduce cardul electronic in terminal. Asiguratul introduce codul pin de acces al cardului. Dupa
identificarea pacientului folosind eCard-ul, utilizatorul selecteaza prin dublu-click pacientul pentru vizualizarea
detaliilor acestuia.

Ciste persorele
CHP COO [AMESENERREEE | S FEMNI -
P * ALEMARDRE, Distnnaghard * 2ENE 6 =}
P riines * [¥1Y:] Dontr i s ki o
T da exabpursi * |1 6317076 | Dot igire s biem =]
Juckt nagtam | Aok karTiisin =
Loc nagiam - | Cnipa sancing = FH -
Aciren i
dida * EiHOR o
Localkisio ¢ DORACES =
Erada @
M urr i Soars
Elo Eiy
Apertama Cod pergiad

==

Fig. 5.1-23 Vizualizarea detaliilor unui pacient

Prin apasdrea butonului “Citeste eCard ?” se afiseazd fereastra “Detalii card asigurat”.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
24.10.2014 Pagina 38 din 140



e

2
(@ novensys & SIVECO

Hmrmd LU C o o =a)
farrrae] T CIETLb A
= Capek paarEnel  AH B

Pk i iad Lo b
mi S0 . e e oy D e e
L] SRR PR BT S TR e TEET
Lwd Cwirmass

[ ] g

1 Dlmrratlyia e
] Tamemm b P P

|1 o g ma

ey da we B e g,
|

[ o ]|
i

Fig. 5.1-24 Detalii card asigurat

Daca utilizatorul a selectat alt pacient decat cel inregistrat pe eCard, la apasdrea butonului “Citeste eCard ?”

aplicatia returneaza mesaj de avertizare:

Dl o e b

ChF* 1801 WA E | 00 411701 MERAI0 N0 E | Bet MASCULN - =
Muma * W Dl negiai * A9 6 o
Franuma * W Deka o s ul o
Ceran char asiguel * 15361 000 m DS egina sistam o
duda] reryiana - A0 die i dentie =

Frdid el ECHm

Bl Enj

A Ak e nt Cioecd gkl

Civeghm mCamndd 7 | focepis ” Pesnunis |

Fig. 5.1-25 Mesaj avertizare eCard diferit

Daca terminalul de citire nu functioneaza sdu nu este conectat la PC, aplicatia returneaza mesajul:

["-\ Dperatie esuata. Terminalul nu este conectat la PC.
LJ

Fig. 5.1-26 Terminal neconectat/nefunctional
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5.1.5. Modificarea unui pacient
5.1.5.1 Preconditii
Pentru a modifica un pacient este necesar ca:

e acesta sa fie inregistrat in sistem;
e fereastra Pacienti s fie activata;

5.1.5.2 Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste modificarea datelor aferente unui pacient (datele introduse in sistem sunt gresite sau
incomplete).

5.1.5.3 Cum se efectueaza operatia
Pentru a modifica datele unui pacient, Utilizatorul:
e selecteazd pacientul ale carei date urmeaza sa fie modificate

e intrd In mod modificare date prin dublu click cu mouse-ul pe inregistrarea selectata sau apasand butonul
| Modifics..

] ; daca butonul este deja selectat, se apasa tasta Enter.

La actiunea de modificare se deschide fereastra Modificare pacient, cu valorile existente in baza de date.

Deain poiinnsn

P 1ERAETISAER | G 40171007251 36ESS | Sent MASCLI -
Lame AEIGLIRAT Cisln nagtam ™ 275 =EE =]
Erenums*® AECWED Cesn clezmzubn =
Cams de ssiguiin® | CagsoEorge | — . ol jmire spriem =
Jduclet Azt — ¢ Ao vieiiee £
Lo nagtmm —  Gupasanguini » P v
Ackesl

el ™ BLUCUREST] =
Locnitain ® BLCUREST] H
Enndn Shkn
Hum#y e

Blor Ei

Apartnmen Cad poyisl

[(accpn | [ Borins |

Fig. 5.1-27 Modificare date pacient

Introducerea si validarea datelor este identica cu aceea prezentatd in capitolul 5.1.1. Addugarea unui pacient.
Dupad modificarea informatiilor dorite, pentru salvare se apasa pe butonul Accepta.

In cazul in care aplicatia este Online, se vor poate verifica online calitatea de asigurat, iar mesajele vor fi identice ca
la adaugarea unui pacient nou.

La actiunea de modificare se deschide fereastra Modificare pacient, cu valorile existente in baza de date.
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Date personale
CNP *

Mume *

Prenume *

Judet nastere
Loc. nastere
Adresa

Judet *
Localitate *
Strada
Numar

Bloc

Apartament

Casa de asigurari * |168170759 |

[ESOMNNE | CID  [40167379036707989730 | Sex”

110051434456 | Data nagterii *

110051434456 | Data decesului

Dats iegire sistem

[BACAU | Actde identitate =
[TRAIAN ]| Grupa sanguina v| RH | [
|BACAU |
|BACAU &
'HOLTULUI || stz |
» | scar E—
| [ E____|
| S —

Citeste eCard ?

[ Accepta J[ Renunta ]

Fig. 5.1-28 Modificare date pacient verificare online

La terminarea modificarii datelor despre pacient mai poate aparea si mesajul ca persoana nu

exista in SIULI.

L) Verificare asigurat online
Pacientul cu CNP='2111111111111 nu exista in SIUL

Fig. 5.1-29 Afisarea mesajului de verificare 2

De asemenea la terminarea modificarii datelor despre pacient mai poate aparea si mesajul ca
persoana nu este asigurata in SIUI.

A Verificare asigurat online
Pacientul cu CMP="2890304100152' nu este asigurat.

Fig. 5.1-30 Afisarea mesajului de verificare 3

De asemenea la terminarea modificarii datelor despre pacient mai poate aparea si mesajul ca
persoana este decedata in SIUI.

A verificare asigurat online
Pacientul cu CNP="2890304360024 este decedat,

Fig. 5.1-31 Afisarea mesajului de verificare 4
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5.1.6. Stergerea unui pacient
5.1.6.1 Preconditii
Pentru a sterge un pacient este necesar ca:
e acesta sa fie inregistrat in sistem;
e fereastra Pacienti sa fie activata;
5.1.6.2 Cand se efectueaza operatia

Cand informatiile introduse 1n sistem aferente pacientului respectiv sunt gresite si nu se doreste modificarea
acestora.

5.1.6.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru stergerea unui pacient aflat in baza de date, Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista pacientilor, iar
Sterge

apoi apasa butonul

Daca pentru pacientul selectat a fost emis cel putin un certificat medical, operatia de stergere nu este posibila, iar
sistemul afiseaza un mesaj de atentionare:

= — 1

[ r
SIUI-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012]

I'“ Mu se poate sterge un pacient cu certificate medicale asociatel

Fig. 5.1-32 Mesaj avertizare stergere pacient

9 =

Pacientul va putea fi sters numai dupa stergerea tuturor certificatelor medicale asociate.

Daca pentru persoana selectata nu a fost emis nici un certificat medical, Sistemul afiseaza dialogul de confirmare a
operatiei:

SIUL-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012]

l X Sunteti sigur ca doriti 53 stergeti pacientul selectat?

Da ‘ l MNu

Fig. 5.1-33 Dialog de confirmare a stergerii unui pacient
Pacientul este sters din listd doar daca Utilizatorul confirma operatia de stergere, caz in care lista se actualizeaza
corespunzator.
5.1.7. Tiparirea listei de pacienti
5.1.7.1 Preconditii
Pentru a putea tipari lista pacientilor este necesar:
e 53 existe o imprimanta instalata la calculatorul utilizatorului;

e sa existe pacienti Tnregistrati Tn sistem;
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e fereastra Pacienti sa fie activata.
5.1.7.2 Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste tiparirea la imprimanta a listei pacientilor inregistrati in sistem.

5.1.7.3 Cum se efectueaza operatia

A I . Tiparire...
In fereastra Pacienti se apasa butonul P

sectiunea Elemente comune- Tiparire.

Detalierea operatiei de tiparire este descrisa in

5.1.8. Vizualizarea listei de pacienti
5.1.8.1 Preconditii
Pentru a putea vizualiza lista pacientilor este necesar:
e  sa existe pacienti Tnregistrati Tn sistem;
e fereastra Pacienti sa fie activata.
5.1.8.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de vizualizare a listei pacientilor se efectueaza atunci cand utilizatorul doreste sa vada informatiile
introduse Tn sistem Thainte de a le tipari.

5.1.8.3 Cum se efectueaza operatia

o L. . “izualizare. . . - . . VN
In fereastra Pacienti se apasa butonul . Detalierea operatiei de vizualizare este descrisa in

sectiunea Elemente comune- Vizualizare.

5.1.9. Actualizarea listei de pacienti
5.1.9.1 Cand se efectueaza operatia
Cand se realizeazad o serie de operatii in fereastra Pacienti: Adaugare, Modificare, Stergere.
Dupa introducerea datelor in zona de filtrare, pentru a actualiza lista pacientilor conform criteriilor de filtrare.

5.1.9.2 Cum se efectueaza operatia

- . . . L . M . Actualizeazd <
Utilizatorul poate realiza actualizarea listei pacientilor prin apdsarea butonului , sau, daca

butonul este deja selectat, prin apasarea tastei Enter.

5.1.10. Exportul in Excel a listei de pacienti
5.1.10.1 Preconditii
Pentru a exporta lista pacientilor este necesar ca:
e insistem sa fie inregistrati pacienti;
e aplicatia Microsoft Excel sa fie instalata pe calculator;
e fereastra Pacienti sa fie activata.
5.1.10.2 Cand se efectueaza operatia

Lista pacientilor este exportata intr-un fisier Excel atunci cand se doreste prelucrarea inregistrarilor sub aceasta
forma.

5.1.10.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul apasa butonul Export Excel..

comune- Export Excel.

. Detalierea operatiei de export este descrisa in sectiunea Elemente

La terminarea exportului se deschide fisierul Excel cu inregistrarile din lista pacientilor.
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Lista pacientilor unitatii medicale CEAS FIRMA

Nume Prenume CNP CID Numdr Card Sex Data nasterii Data decesului Orag Judef Adresd
13249509263 13249509263 2840423046239 40135263075705627043 F 23/04/1984 lagi IAS] Str.Splai Bahlui, Nr.2, BL.B2, Sc.B, Ap.14, Et.3
'13452023882 '13452023882 '23404150448?5 TflOlﬁﬁOﬁS6925133“?.1‘352 F 15/04/1984 Comdnesti BACAU Str.22 Decembrie, Nr.1, Et.0

Fig. 5.1-34 Fisier Excel cu lista pacientilor
Utilizatorul verifica formatul informatiilor addugate in fisier:

e Antetul fisierului contine Lista pacientilor unitatii medicale....

® Coloanele fisierului au aceeasi denumire ca si coloanele listei de pacienti: Nume, Prenume, CNP, CID,
Numar Card, Sex, Data nasterii, Data decesului, Oras, Judet, Adresa

5.1.11. Verificarea calitatii online de asigurat
5.1.11.1 Preconditii
Pentru a verifica online calitatea de asigurat este necesar ca:
e insistem sa fie inregistrati pacienti;
o fereastra Pacienti sa fie activata.
5.1.11.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand se doreste aflarea calitatii de asigurat pentru un pacient nou inregistrat sau un pacient deja existent in
sistem se va accesa aceasta procedura.

5.1.11.3 Cum se efectueaza operatia

. y Este Asigurat ? T . .
Utilizatorul apasa butonul . Pentru aflarea categoriei online de asigurat utilizatorul se

pozitioneaza pe pacientul dorit si se acceseaza butonul.

La verificarea pacientului sistemul va afisa un mesaj de réspuns Tn partea de jos a ecranului, dacd persoana este
asigurata sau nu .
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Fig. 5.1-35 Afisarea mesajului de verificare a calitatii de asigurat
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De asemenea in bara de stare dupa accesarea butonului Este asigurat? va aparea un pop-up in
care se afiseaza un mesaj ca persoana este asigurata si categoria in care se afla pacientul
respectiv.

A1) Verificare asigurat online

Pacientul cu CHP='2330801353194 este asigurat.
salariat valabil de la 30/07/2002

Fig. 5.1-36 Afisarea mesajului de verificare 1

La terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si mesajul ca persoana nu

exista in SIUI.
jIJ Verificare asigurat online
Pacientul cu CNP='2111111111111" nu exista in SILL.

Fig. 5.1-37 Afisarea mesajului de verificare 2

De asemenea la terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si mesajul ca
persoana nu este asigurata in SIUI.

er Verificare asigurat online
Pacientul cu CMP="2890304100152' nu este asigurat.

Fig. 5.1-38 Afisarea mesajului de verificare 3

De asemenea la terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si mesajul ca
persoana este decedata in SIUI.

er Verificare asigurat online
Pacentul cu CHMP="2850304360024 este decedat.

Fig. 5.1-39 Afisarea mesajului de verificare 4

5.2. CERTIFICATE MEDICALE

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Fisier din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii Certificate

medicale
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Fisier | Raportari  Administrare
iﬂ Facienti

|[&l| Certificate medicale

<@ lesire

Fig. 5.2-1 Selectarea sectiunii Certificate medicale
e prin combinatia de taste Alt + F si apoi C

R

e prin accesarea butonului afisat in bara de instrumente.

La apelarea modulului Certificate medicale, Sistemul deschide in mod maximizat fereastra cu numele Certificate
medicale, in zona ecranului de afisare.

o g — Tt
-l

Fig. 5.2-2 Fereastra Certificate medicale

Fereastra Certificate medicale contine:
e Intervalul de timp pentru care se face operarea, evidentiat prin campurile Luna si Anul

e zona Secventa de raportare, care contine numarul secventei de care apartin certificatele din lista si
butonul pentru inchiderea secventei curente;

e butoane pentru comenzi: Actualizeaza, Modifica, Adauga, Copiaza, Anulare, Tiparire, Vizualizare,
Tiparire lista..., Vizualizare lista..., Export Excel, Lista anulate si Serii lipsa.

® lista certificatelor medicale emise in intervalul de timp selectat

Lista certificatelor medicale contine inregistrari reprezentate sub forma tabelara. Informatiile furnizate pentru
fiecare certificat medical inregistrat sunt (corespunzator coloanelor din lista):

- tipul rectificarii(Tip rectificare)

- numele persoanei(Nume)

- prenumele peroanei(Prenume)

- codul numeric personal (CNP)

- cod unic de identificare (CID)

- numar card (Numar Card)

- seria certificatului (Serie)

- codul urgentei medicale (Urgenta)

- codul indemnizatiei (Indemnizatie)

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
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- data de inceput a concediului medical (Valabil de la)

- data de sfarsit a concediului medical (Valabil pana la )

- numdr zile concediu medical ambulatoriu/internare (Zile amb.)

- numar zile concediu medical externare (Zile ext.)

- diagnosticul concediului medical ambulatoriu/internare (Diagamb.)

- parafa medicului emitent(Parafa)
Manipularea inregistrarilor din lista se realizeaza conform celor descrise in Elemente comune- Operatii cu liste.

Subcapitolele Addugare certificat medical, Modificare certificat medical, Copiere certificat medical si Anulare
certificat medical se refera la gestiunea certificatelor care fac parte din secventa initiald de raportare.
Particularitatile care apar pentru raportarile rectificative sunt descrise in subcapitolul 5.2.12.Secventele de

ragortare.
5.2.1. Actualizarea listei de certificate medicale eliberate

5.2.1.1 Cand se efectueaza operatia
Cand se realizeaza o serie de operatii in fereastra Certificate medicale: Addaugare, Modificare, Stergere.
Dupa introducerea datelor in zona de filtrare, pentru a actualiza lista pacientilor conform criteriilor de filtrare.

Ori de cate ori se modificd intervalul de timp (unul din cdmpurile Luna, Anul din zona Interval de timp) sau
secventa de raportare (cimpul Numar din zona Secventa de raportare).

5.2.1.2 Cum se efectueaza operatia

- . . s - . « . Actualizeazd ]
Utilizatorul poate realiza actualizarea listei certificatelor prin apdsarea butonulu|[ .

5.2.2. Adaugarea unui certificat medical fara conexiune securizata (offline)

5.2.2.1.1 Zona Date medic

5.2.2.2 Preconditii
Pentru a adauga un certificat medical pentru un pacient este necesar ca:
e fereastra Certificate medicale sa fie activata;
e pacientul sa fie inregistrat in sistem;
5.2.2.3 Cand se efectueaza operatia

Operatia de adaugare a unui certificat medical se efectueaza atunci cand se doreste inregistrarea acestuia in
sistem.

5.2.2.4 Cum se efectueaza operatia

Pentru addugarea unui certificat medical corespunzdtor unei perioade de raportare (interval de timp) se
procedeaza astfel:

1. Daca este cazul (de exemplu la gravide), se modifica data de operare in functie de luna in care se doreste
eliberarea certificatului medical. Luna si anul de valabilitate a certificatului addugat sunt cele
corespunzatoare datei operdrii.

2. Se apasd butonul == . Sistemul deschide fereastra cu titlul Selector pacient pentru
emitere certificat medical.
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Fig. 5.2-3 Fereastra selector pacient

3. Se alege un pacient din lista si se apasa pe butonul Este Asigurat?, pentru verificarea starii de asigurat a
pacientului sau butonul Citeste eCard? pentru filtrarea listei cu pacientul a carui card este introdus in

terminal.
hhsra Fimrazra CHR Co Swe  Datanmgtarn O e, Samni

| 1S BT

| At || Emepmpn 7 || Bemeeco | _Searet | | Pt |

Fig. 5.2-4 Afisarea rezultatului

La terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si mesajul ca persoana nu
exista in SIUI.

\,E..i' Verificare asigurat online
Pacientul cu CNP='2111111111111" nu exista in SIUL.
Fig. 5.2-5 Afisarea mesajului de verificare 2

De asemenea la terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si mesajul ca
persoana nu este asigurata in SIUI.

U Verificare asigurat online
Pacientul cu CMP="2890304100152' nu este asigurat.

Fig. 5.2-6 Afisarea mesajului de verificare 3

De asemenea la terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si mesajul ca
persoana este decedata in SIUI.
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A verificare asigurat online
Pacientul cu CMP="2390304360024 este decedat.

Fig. 5.2-7 Afisarea mesajului de verificare 4

4. Dacd acesta nu existd, se apasa pe butonul Adauga, caz in care se va deschide fereastra de Adaugare
pacient. Dupd inchiderea acestei ferestre, pacienul nou addugat va aparea in lista si va putea fi selectat.

5. Dupa selectarea unui pacient din listd se apasa pe butonul Selecteazi. Fereastra Selector pacient se
inchide, iar Sistemul deschide fereastra cu titlul Adaugare certificat medical.
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Fig. 5.2-8 Fereastra Adaugare certificat medical

6. Se introduc date cel putin in cdampurile obligatorii, apoi se apasd butonul Salveaza.
valide, fereastra Adaugare certificat medical se inchide, iar lista certificatelor medicale se actualizeaza

corespunzator.

Daca datele sunt

7. Serevine cu data operdrii in data curentd. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesard schimbarea

datei de operare pentru o anumita operatie.

Observatie. Pentru introducerea unui certificat medical valabil pe luna anterioard pentru gravide, se va
schimba data operarii pe luna anterioard, se apasa butonul Adauga si se completeaza cel putin campurile
obligatorii din fereastra de ad3ugare certificat medical. Tn acest caz, data acordarii o si fie data curents. Dup3
salvare se revine cu data operarii in data curenta.
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Campurile prezente in fereastra Adaugare certificat medical sunt grupate in cinci zone:

a) Zona Date medic;

b) Zona Date certificat;

c) Zona Date asigurat;

d) Zona Concediu medical ambulatoriu;
e) Zona Concediu medical la externare;

5.2.24.1 Zona Date medic
Date medic
MNumar conventie * CM1-01.01.2012 ||| Parafa aviz expert
Parafa medic emitent® |gz0308 [w]| Aviz medic expertnr
Parafa sef sectie Data =}
In continuare Serie Mr D Parafa aviz medicina muncii (risc
Duplicat Serie Nr Urgenta medicala =
CNP Copil CID Boala contagioasa =

Fig. 5.2-9 Zona Date medic
Zona date medic are urmatoarele campuri:

- Numar conventie - reprezinta numarul conventiei ;

- Parafa medic emitent; la apasarea butonului **!| din dreapta casetei de text se va deschide un selector cu
parafele tuturor medicilor inregistrati;

Parula Fursa

13704 |AALa0 GHEORGHE
FHidd | I0H WIORICA,

| Sekctsss | | Remis |

Fig. 5.2-10 Selector medic (care emite concediul medical)

- Parafa sef sectie; campul "Parafa sef sectie" se activeazad doar in cazul selectdrii optiunii "Concediu internat",
in caz contrar el fiind dezactivat si continutul fiind sters; acest camp devine obligatoriu de completat in cazul
unui concediu medical la externare mai mare de 7 zile;

L/HLE HBUIC

Numér conventie * CM1-01.01.2012 fasf| F
Parafa medic emitent® |gaoz08 []|
Parafa sef sectie [
Concediu medical ambulator @ | ) internat
Sectie spital Nr.inreg.(FO/RC) *
Data acordarii® (3| Nr. zile® Cod diagnostic™ Joe
Valabil de 1a* [m]| pana * [m]| Tip diagnostic* 2

|
|

Fig. 5.2-11 Corelare " Parafa sef sectie " cu "Concediu medical externare"
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- Urgenta medicala - campul "Urgenta medicald" se activeaza doar in cazul selectarii valorii "06 - Urgente
"4

medico-chirurgicale" in campul "Cod indemnizatie", din Zona date certificat, in caz contrar el fiind dezactivat si
continutul fiind sters;

Hfuﬁlmnrrarm CTMWENTIE-01 00 200 & | PRIELS A2 Gopait

Paraia madhc embant © PO Y T T [ad =200 R T

Parala aaf secka Dwin o
I condmuana =l E=ria Hr il P g 2 e d icra munol e

Dl ko Earin ] Lepaniis nienchCala 5
CrFECapl (= u} Boaks pomisd nasa .
[l cevtiicnl ===

S pertilical * [ ] | Seni | Wnlsbilpeni na " Al *

P mefir pertificel * 1111112823 Cod indsmrigaje * .

Fig. 5.2-12 Corelare "Urgenta medicala" cu "Cod indemnizatie"

- Boala contagioasa - campul "Boald contagioasad" se activeaza doar in cazul selectarii valorii "05 - Boala infecto
contagioasa din grupa A " in cdmpul "Cod indemnizatie", din Zona date certificat, n caz contrar el fiind
dezactivat si continutul fiind sters;

Tn continuare Serie MNr D Parafa aviz medicina muncii (risc
Duplicat Serie Nr Urgenta medicala |
CNP Copil CID Boala contagioasa® ||-|}' B|

Date certificat
Serie certificat * DoDDD Valabil pentruluna * |9 | Anul * [2012

MNumdr certificat * 1111111126 Cod indemnizatie * 05 =

Fig. 5.2-13 Corelare " Boala contagioasa " cu "Cod indemnizatie"

- 1n continuare; acest camp indica daci certificatul medical acordat este in continuarea altui certificat medical;
completarea campurilor "in continuare" este controlaté de bifa DA/NU din dreptul acestora; dacd aceastd bifa
are valoarea "DA", atunci completarea seriei si numarului certificatului anterior devine obligatorie, daca are
valoarea "NU" atunci seria si numarul devin inactive;

In continuare DA [¥]| |CCAAC | (12341231

Fig. 5.2-14 Completarea cdmp "in continuare"

- Duplicat; aceste trei campuri indicd daca certificatul curent este duplicatul altui certificat; nu se pot edita si se
completeaza automat la duplicarea unui certificat (capitolul 5.2.5 Duplicarea unui certificat medical ); primul
camp din dreapta contine numadrul duplicatului iar urmatoarele doua casete de text seria si numarul
certificatului duplicat.

Duplicat 1 WWWW | (1111111114

Fig. 5.2-15 Completarea camp "Duplicat"

- Parafa risc maternal; campul "Parafa risc maternal" devine obligatoriu in cazul selectarii valorii "15 - Risc
maternal" in campul "Cod indemnizatie"; in caz contrar nu se completeazs;
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Date certificat

Serie certificat * |DDDDD | [ B l Valabil pentru luna * Anul *

Numar certificat * |1111111126 | Cod indemnizatie * |15 E|
Date asigurat

CNP 1561118051097 | CID |40134582872713575677 | Casa de asigurdri 168170774 [el]
Nume * 1394275750 | Judet |GIURGIU [ed]
Prenume * 1394275750 | Localitate |BOLINTIN-VALE ™
Adresa -
Concediu medical ambulator @ | @ internat

Sectie spital | | Mr. inreg (FO/RC) * | |
Data acordarii* | @ll\lr.zile* | | Cod diagnostic* |Fl|'u"| E|
Valabil de la* | @lpana & | @| Tip diagnostic* | |

Fig. 5.2-16 Corelare " Parafa risc maternal " cu "Cod indemnizatie"
- Parafa aviz expert - reprezinta parafa medicului expert;
- Aviz medic expert nr - reprezinta numarul si data avizului medicului expert;

5.2.2.4.2 Zona Date certificat

Date certificat
Serie cerificat * \DDDDD N == | Valabil pentruluna * 9 o Anul= 2012 [

Numér certificat * |]‘|‘|‘|1]]‘|26 | Cod indemnizatie * E|

Fig. 5.2-17 Zona Date certificat
Zona Date certificat contine campuri corespunzatoare certificatului medical:
- Serie certificat— camp obligatoriu, editabil
- Numar certificat- camp obligatoriu, editabil.

Ambele campuri (Serie si Numar certificat medical) pot fi selectate si configurate prin selectorul Serii care se

deschide la apasarea butonului .

Mumar start Mumdr sfarsit MNumar curent

DoDDD 111111111 4444444444 111126

Modifica... ” Adauga... H Sterge l lSeEecteazé H Tnchide
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Fig. 5.2-18 Selector Serii

Operatiile care se pot face prin intermediul acestui selector sunt:

o Adaugare serie- la apasarea butonului Adauga va apare fereastra cu titlul Serii;

o Modificare serie- la apasarea butonului Modifica, va apare fereastra Serii, cu datele despre seria
selectatd;

o Stergere serie- la apasarea butonului Sterge se va sterge seria selectata;

O Selectare serie- la apasarea butonului Selecteaza, fereastra se inchide, iar campurile serie si
numar certificat medical vor fi completate cu codul si numarul seriei selectate;

Daca sunt configurate, cele doua campuri sunt completate automat de catre sistem. Detalii despre fereastra Serii
sunt furnizate in capitolul 5.2.11.Gestiunea seriilor de certificate medicale. Utilizatorul poate introduce seria si
numarul si manual. Tn cazul introducerii manuale a unui cod de serie neconfigurat, va fi necesara o confirmare.

- Valabil pentru luna — camp obligatoriu, se completeaza automat cu luna de operare;
- Valabil pentru anul — camp obligatoriu, se completeaza automat cu anul de operare;

Cod indemnizatie- se completeaza prin intermediul unui selector;

bt =]
Cod 5 Citorieds
7l Eass phaut
= Fokhect 5 T DRl L i by il b 0 - eldonTesl

Engebend 8 FRFOE - sone

oL By pofemonaty - feconkenl

=] TS & L

1] 7 copd banary parm s ek vacriel o T e i st
0 Bruoessd o 108 oort e namaie 08 sl - redonkral

12 TUDS LA

12 Basy Casderapicaiary

1L PRl S

| Zehcass || Bewtd |

Fig. 5.2-19 Selector Cod indemnizatie
5.2.2.4.3 Zona Date asigurat

n aceast fereastrs se afiseazd detaliile pentru identificarea pacientului.
Zona Date asigurat contine campurile:

- CNP —codul numeric personal al asiguratului;

- CID - codul unic de identificare al asiguratului;

- Casa de Asigurari - casa de asigurdri de sandtate unde este luat in evidenta asiguratul;
- Nume - nume asigurat;

- Prenume - prenume asigurat;

- Judetul - judetul in care locuieste asiguratul;

- Localitate - localitatea unde locuieste asiguratul;

- Adresa - adresa asiguratului;

Date asigurat

CNP 1561118051097 | CID  |40134582872713575677 | Casa de asigurdri 168170774 ™|
Nume * 1394275750 Judet GIURGIU fee]
Prenume * 1394275750 Localitate BOLINTIN-VALE ™|
Adresa

Fig. 5.2-20 Zona Date asigurat

Completarea campurilor se face automat pe baza datelor specifice pacientului.
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5.2.2.4.4 Zona Concediu medical ambulator/ internat

Concediu medical ambulator ) | @ internat

Sectie spital * Nr. inreg.(FO/RC)

Data acordarii (3] Nr. zile Cod diagnostic ==
Valabil de la 3| pana [@|| Tip diagnostic [+
Fig. 5.2-21 Zona "Concediu medical ambulatoriu"

Concediu medical |a externare
Data acordarii 1B/ Nr. zile Cod diagnostic |
Valabil de la (3] pana [3]| Tip diagnostic [w

Fig. 5.2-22 Zona "Concediu medical internat"
Zona concediu ambulator/internat prezinta campurile:

- Sectie spital; campul Sectie spital se activeaza doar Tn cazul selectdrii optiunii "Concediu
internat", in caz contrar el fiind dezactivat si continutul fiind sters.

- Nr.inreg.(FO-RC);

- Data acordarii; aceasta trebuie sa apartina lunii de operare, cu anumite exceptii;

- Valabil de la;

- pana; data de sfarsit a perioadei de concediu nu poate sa fie ihaintea datei de inceput; perioada
de concediu acordata nu trebuie sa depaseasca limitele calendaristice ale lunii de valabilitate;

- Nr.zile; cdmpul Nr. zile e dezactivat si se completeaza automat cu numarul de zile calandaristice
de la data de Tnceput pana la data de sfarsit a concediului;

- Cod diagnostic; se completeaz cu ajutorul unui selector;

s o

Cad

|

ETE ] LEALHES THAURLAT 0% S PERACLEL & S CaFLLLI

o] LGS, D SCH LG & CAPLLLE

E2]] FRACTURS CRAHILLE 31 D43ELOR FETE

fev] LLE=AT 14, ENTOREA 51 MTRDEAEA DE LIGSMEMTE 8LE

¥ LEALHES THAURAT K04 4 HERVILOR CRAHEHI

S LEALHES THAURAT K04 4 OCHILLLI & ORBITE]

335 LEALHES. THAURLAT 0% T AACHARLERIS, b

| Eslscmazi || R |I

Fig. 5.2-23 Selector Cod diagnostic

n cazul selectdrii valorii "15 - Risc maternal" pentru Cod indemnizatie, cAmpul Cod diagnostic se dezactiveaza,
fiind completat automat cu valoarea "RM".

n cazul selectarii valorii "08 - Sarcina si lauzie" pentru Cod indemnizatie, campul Cod diagnostic se dezactiveaz,
fiind completat automat cu codul "995".

Codul de diagnostic la un certificat emis in continuare trebuie sa fie identic cu cel al certificatului initial.

Codul de diagnostic este obligatoriu de completat in cazul in care s-a completat o perioadd de concediu. Astfel,
dacd s-a completat perioada de concediu ambulator sau internat, devin obligatorie completarea codului de
diagnostic pentru acest concediu, iar daca s-a completat perioada de concediu la externare, devin obligatoriu de
completat codul de diagnostic corespunzator.

- Tip diagnostic; se completeaz cu ajutorul unei liste;

SUBACUT
CROMIC

Fig. 5.2-24 Lista Tip diagnostic
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5.2.2.4.5 Zona Concediu medical la externare

Campurile din grupul Concediu la externare se activeaza doar in cazul selectdrii optiunii "Concediu internat", in caz
contrar ele fiind dezactivate si evetualele valori continute sterse.

Daca se introduc date n oricare din campurile concediului medical de externare, toate campurile din aceasta zona
devin obligatorii.

Concediu medical la externare
Data acordarii* 04/09/2012 O|| Mr. zilg® |5 Cod diagnostic® |‘IDSI

Valabil de la* 07/09/2012 Ol pana * |11/08/2012 8| Tip diagnostic® CRONIC v

Fig. 5.2-25 Zona "Concediu medical la externare"

5.2.2.4.6 Zona Numar card

Campul Numar Card din partea de jos a formei de adaugare a certificatului medical este precompletat automat cu
valoarea numarului de card introdus in terminalul conectat la PC.

Acest camp nu este moficabil el preia automat informatiile de pe cardul pacientului care este conectat la aplicatie
medicului. La salvarea certificatului medical valoarea campului se va vizualiza in lista de ceritificate medicale.

NumarCard  |4445896000000014 Accepts || Renunts

Fig. 5.2-26 Zona "Numar card"

5.2.2.5 Rezolvarea eventualelor probleme

La apasarea butonului Accepts, Sistemul verifica dacd datele introduse de utilizator sunt corecte sau nu. in cazul in
care apar date invalide, se afiseaza mesaje de eroare sau de avertizare cu confirmare corespunzatoare.

Mesajele de eroare se afiseazd in cazul in care datele eronate pot afecta functionarea sistemului. In acest caz, nu
se permite salvarea datelor, utilizatorul fiind obligat sa corecteze eroarea semnalata.

Mesajele de avertizare cu confirmare apar atunci cand exista o regula pentru care existd exceptii.

" Sli-Cd 3 53000 14 TRRREN e "

Extiia 1 conmedi meedrala Irespoiruie paniiu 8oaed s parsand
I sl clrrpanoade de valablies sa seprEpun <o peededs mncdesn Conj el confiued oo sabama?

Sumiedl wgu 08 donl) 52 coaknea) 7

[l L]

Fig. 5.2-27 Exemplu mesaj de avertizare cu confirmare

Utilizatorul poate alege daca datele sunt corecte si trebuie salvate asa cum sunt , sau daca acestea sunte eronate
si trebuie modificate. Daca se apasa pe Da, datele sunt salvate, altfel sistemul revine la fereastra de editare
certificat medical si permite modificarea datelor introduse initial.

Urmatorul tabel prezinta situatiile care pot aparea si raspunsul sistemului:

Raspunsul aplicatiei

1. | Campurile marcate cu simbolul * sunt obligatorii. Campul respectiv Tsi schimba
culoarea.

Nu se permite salvarea.
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Regula Raspunsul aplicatiei

2. | Nu se pot acorda certificate medicale Tnaite de data nasterii | Nu se permite salvarea.
persoanei.

3. | Nu se pot acorda certificate medicale dupa data decesului persoanei. | Nu se permite salvarea.

4. | Perioada de acordare a concediului medical trebuie sa se incadreze
in luna de valabilitate a certificatului (luna de operare). Numarul de .

. . . S < Nu se permite salvarea.

zile acordate nu pot depadsi numarul de zile din luna.

5. | Data de ineput a unui certificat medical in continuare trebuie sa fie cu | Nu se permite salvarea.
0 zi mai mare decat data de sfarsit a concediului medical pe care il
prelungeste.

6. | Codul indemnizatiei pentru un certificat medical in continuare trebuie | Nu se permite salvarea.
sa fie acelasi cu codul indemnizatiei pentru concediul medical pe care
il prelungeste.

7. | Codul de diagnostic pentru un certificat medical in continuare trebuie | Nu se permite salvarea.
sa fie acelasi cu codul de diagnostic pentru concediul medical pe care
il prelungeste.

8. | Data acordarii unui certificat medical trebuie sad se incadreze in luna | Nu se permite salvarea.
de valabilitate a certificatului. Sunt permise anumite exceptii.

9. | Data de inceput a valabilitatii nu poate fi mai mare decat data de | Nu se permite salvarea.
emitere a certificatului cu exceptia certificatelor in continuare.

10.| Data terminarii concediului medical trebuie sa fie ulterioara datei de | Nu se permite salvarea.
inceput.

11.| Seria si numarul unui certificat medical trebuie sa fie unice ( nu se pot | Nu se permite salvarea.
acorda certificate care au acceasi serie si numar cu un alt certificat,
chiar si daca acesta a fost anulat )

12.| Seria si numarul certificatului medical nu trebuie sa se gdseascd in | Nu se permite salvarea.
lista de serii invalide.

13.| Certificatul pentru risc maternal (valoarea Cod indemnizatie este | Nu se permite salvarea.
"15-Risc maternal") trebuie sa aiba avizul medicului de medicina
muncii (este obligatorie completarea campului Parafa risc maternal).

14.| De concediu medical pentru risc maternal pot beneficia doar | Nu se permite salvarea.
persoanele de sex feminin.

15.| Perioadele de valabilitate ale certificatelor medicale emise pentru o | Nu se permite salvarea.
persoanad nu se pot suprapune.

5.2.2.6 Rezolvarea eventualelor probleme de introducere certificate cu cardul

La apasarea butonului Acceptd, Sistemul verificd dacd datele introduse de utilizator sunt corecte sau nu. in cazul in
care apar date invalide, se afiseaza mesaje de eroare sau de avertizare cu confirmare corespunzatoare.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
Versiune: 3.7 RELEASED
24.10.2014

Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
Manual de utilizare
Pagina 56 din 140



L‘m @ (@ novensys = 5["|||"Et:§:I

Mesajele de eroare se afiseazd in cazul in care datele eronate pot afecta functionarea sistemului. In acest caz, nu
se permite salvarea datelor, utilizatorul fiind obligat sa corecteze eroarea semnalata.

Mesajele de avertizare cu confirmare apar atunci cand exista o regula pentru care exista exceptii.

In cazul in care la accesarea butonului ,Citeste eCard?” din selectorul de pacienti se afiseaza mesajul de mai jos,
inseamna ca s-a selectat alt pacient decat cel al carui card exista conectat la terminal.

SIUL-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012]

I _ Cardul inserat in terminal nu este asociat cu persoana CID: 40174100127964 367960

| Acceptd

Fig. 5.2-28 Mesaj de avertizare CID diferit de card

Utilizatorul poate alege daca datele sunt corecte si trebuie salvate asa cum sunt, sau daca acestea sunte eronate
si trebuie modificate. Daca se apasa pe Accepta, datele sunt salvate, altfel sistemul revine la fereastra de editare
certificat medical si permite modificarea datelor introduse initial.

La selectarea cardului in cazul in care apare mesajul: ,,Card inactiv. Starea curenta a cardului este : Blocat”
inseamna ca serviciile introduse pentru acest card nu se vor salva cu numarul de card corespunzator pacientului.

SIUI-CM [v3.5.2012.143 - 30{93,{2“12}.‘

I L Card inactiv. Starea curenta a cardului este: Blocat

Accepta
—_— ——————
Fig. 5.2-29 Stare card: Blocat

Utilizatorul poate alege daca datele sunt corecte si trebuie salvate asa cum sunt, sau daca acestea sunte eronate
si trebuie modificate. Daca se apasa pe Accepta, datele sunt salvate, altfel sistemul revine la fereastra de editare
certificat medical si permite modificarea datelor introduse initial.

5.2.3. Modificarea unui certificat medical
5.2.3.1 Preconditii

Pentru a modifica un Certificat medical este necesar ca acesta sa fie inregistrat in sistem.
5.2.3.2 Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste modificarea datelor aferente unui certificat medical (datele introduse in sistem sunt gresite sau
incomplete).

5.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru modificarea unui certificat medical se procedeaza astfel:

1. Se selecteazd intervalul de timp (cdmpurile Luna, Anul din zona Inteval de timp)

2. Se apasa butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale eliberate in perioada specificata se actualizeaza
corespunzator.

3. Daca certificatul care se se doreste a fi modificat este valabil pe alta luna decat cea curenta, se modifica
data de operare in functie perioada de valabilitate acestui certificat medical. Acest lucru este obligatoriu,
deoarece luna si anul de valabilitate a certificatului modificat trebuie sd corespunda datei operarii.

4. Se selecteaza o inregistrare din lista si apoi se face dublu click sau se apasa butonul Modifica . Sistemul
deschide fereastra cu titlul Modificare certificat medical.
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5. Se modifica datele, apoi se apasd butonul Salveaza. Dacd datele sunt valide, fereastra Modificare
certificat medical se inchide, iar lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator.

6. Se revine cu data operdrii in data curentd. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesard schimbarea
datei de operare pentru o anumita operatie.

Introducerea si validarea datelor este identica cu aceea prezentatd in capitolul 5.2.1.Adaugare certificat

medical.
aﬁtrsé[?sgg‘:venﬁe 4 |CM1 -01.01.2012 E” Parafa aviz expert | |
I Parafa medic emitent ™ |gagg08 |;|| Aviz medic expertnr | | I

Parafa sef sectie | | Data | =]
Tn continuare | [@| Serie | (Nr | | [.] Parafa aviz medicina muncii (risc [
Duplicat | | Serie | |Nr | | Urgenta medicala | ]
CNP Copil | I | CiD | | Boala contagioasa | i|
Date certificat — ——

Serie certificat * |DDDDD | [ Serii | Valabil pentru luna * 9 & Anl* poi2 [
MNumar certificat * |111111112? | Cod indemnizatie * !01 D|
Date asigurat

CNP * 1561118051097 | CID 40134582872713575677 | Casade asigurdri 168170774 ™=
BN 11394275750 | Judet GIURGIU =
Prenume * 1394275750 | Localitate \BOLINTIN-VALE =]

Adresa

Concediu medical ambulator @ | ) intemnat

Sectie spital | | Nr.inreg (FO/RC) * |7 |
Data acordarii* ig | Cod diagnostic* |1£I'? |
Valabil de la* |D4Jr(}9]r2mg |§il pana * |p5/09/2012 |E|Ji Tip diagnostic® |ACUT Ei|

3 et

zile I:I Cod diagnostic | Dl

]

Numar Card IﬁiS-E}QE;-D[](}D{}DO 4

| Accepts || Renuniz |

Fig. 5.2-30 Fereastra Modificare certificat medical

5.2.4. Copiere certificat medical
5.2.4.1 Preconditii

Pentru a copia un certificat medical este necesar ca acesta sa fie inregistrat in sistem.
5.2.4.2 Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste adaugarea unui nou certificat medical, cu preluarea datelor dintr-un certificat medical deja
existent. Perioada de valabilitate a certificatului va trebui obligatoriu modificata.

5.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru copierea unui certificat medical se procedeaza astfel:
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1. Se alege intervalul de timp (cdmpurile Luna, Anul din zona Inteval de timp) in care a fost eliberat
certificatul care se doreste a fi copiat;

2. Se apasa butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale eliberate Tn perioada specificata se actualizeaza
corespunzator.

3. Daca e necesar, se modifica data de operare in functie de data in care se doreste eliberarea certificatului
copiat. Luna si anul de valabilitate a certificatului copiat trebuie sa corespunda datei operarii. Luna si anul
din data operarii pot fi diferite de luna si anul din intervalul de timp. De obicei data operdrii va ramane
data curenta.

4. Se alege o inregistrare din lista si apoi se apasa butonul Copiaza . Sistemul deschide fereastra cu titlul
Copiere certificat medical.

I I'E)lﬁtn?én:?g%cventie* 52_{}1_01_2012 |jl Parafa aviz expert | | |
Parafa medic emitent * i345?21 |j| Aviz medic expertnr ! |
Parafa sefsectie | | Data | iEi
Tn continuare |:| Serie | i Nr | | B Parafa aviz medicina muncii (risc !
Duplicat |_| Serie | iNr | | Urgenta medicala | =
CMP Copil | | CiD | | Boala contagioasa | |g!
Date cerificat < = =
Serie certificat * |EEEEE | ( G | Valabil pentruluna * |9 = Amul* 2012 £
Numdr certificat * i111111113 | Cod indemnizatie * |{]1 — |j||
Date asigurat
CNP * 2680205173157 | CID |40147812624124596188 | Casa de asigurari 168170761 =]
Nume * lON | Judet BISTRITANASAUD ||
Prenume * |GEORGESCU | Localitate |UNIREA =]
Adresa
Concediu medical ambulator @ | (71 internat
Sectie spital | | Nr.inreg.(FO/RC) = |7 |
Data acordarii* ﬁ?ﬁg}g@]g E|| Nr. zile® |1 | Cod diagnostic* [1 i_i
Valabil de [a* Iﬁyﬂg,rgmg @ii pana * |1}‘Jfﬂgf2ﬂ12 |§|| Tip diagnostic® !ACUT E.i

call :

] N zile | | | k]
alabil de | [B]| pana | |C'|| lragnostic | F'_||
NumarCard |4411915091300149 | | Accepts || Renuns |
e Y e =1

Fig. 5.2-31 Fereastra Copiere certificat medical

5. Se modifica datele, apoi se apasa butonul Salveaza. Daca datele sunt valide, fereastra Copiere certificat
medical se inchide, iar lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator.
6. Se revine cu data operdrii in data curentd. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesara schimbarea

datei de operare pentru o anumita operatie.

Introducerea si validarea datelor este identicd cu aceea prezentatd in capitolul 5.2.1.Addugare certificat medical.
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5.2.5. Anularea unui certificat medical
5.2.5.1 Preconditii

Pentru a anula un Certificat medical este necesar ca acesta sa fie inregistrat in sistem; fereastra Certificat medical
este activata.

5.2.5.2 Cand se efectueaza operatia
Sunt doua situatii in care se poate efectua acesta operatie:

- atunci cand se doreste ca certificatul sa fie sters din lista de certificate medicale inregistrate si sa
nu mai fie raportat

- cand a fost introdus cu erori, trebuie anulat si corectat prin duplicare.
5.2.5.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru anularea unui certificat medical, fara a crea un duplicat, se procedeaza astfel:

1. Se selecteazd intervalul de timp (cdmpurile Luna, Anul din zona Inteval de timp)

2. Se apasa butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale eliberate in perioada specificata se actualizeaza
corespunzator.
3. Se selecteaza o inregistrare din lista si apoi se apasa butonul Anulare.

4. Sistemul deschide o fereastrd continand un dialog pentru confirmarea anularii certificatului.

SIUT-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012]

! ! Sunteti sigur ca dorifi 53 stergefi certificatul medical selectat?

[ Da l | MNu

Fig. 5.2-32 Dialog confirmare anulare certificat
5. Daca utilizatorul apasa butonul Da, fereastra de dialog se inchide si lista certificatelor se actualizeaza
corespunzator (certificatul selectat este exclus din lista). Certificatul anulat este adaugat automat in lista
documentelor anulate pentru luna si anul din data operarii.

6. Sistemul afiseazd un mesaj de confirmare pentru duplicarea certificatului anulat.

7. Daca nu se doreste duplicarea certificatului, se apasa butonul Nu. Dacj utilizatorul apasa butonul Da, se
va proceda conform celor descrise in 5.2.5.Duplicarea unui certificat medical.

5.2.6. Duplicarea unui certificat medical
5.2.6.1 Preconditii

Pentru a duplica un certificat medical este necesar ca utilizatorul sa anuleze acest certificat.
5.2.6.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de duplicare a certificatului medical se efectueza atunci cand se doreste inregistrarea unui certificat
duplicat n sistem.

5.2.6.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru a duplica un certificat medical se procedeaza astfel:

1. Daca este necesar, se modificd data de operare in functie de luna si anul pentru care este valabil
certificatul duplicat. Daca nu se acorda atentie acestui pas, dupa anularea certificatului e posibil sa nu se
poata inregistra duplicatul in perioada dorita. De obicei data operarii va ramane data curenta.

2. Se anuleaza certificatul medical, apdsand butonul Anuleaza, asa cum este descris in subcapitolul 5.2.4
Anularea unui certificat medical.

3. Dupa confirmarea anularii, sistemul deschide o fereastra de dialog pentru a confirma duplicarea:
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SIUI-CM [v3.5.2012,143 - 30«’0&‘2012,]:'

l‘ Certificatul selectat va fi anulat Doriti sa creati un certificat duplicat?

Da l [ MNu

Fig. 5.2-33 Dialog confirmare duplicare certificat

4. Daca utilizatorul apasa butonul Da, sistemul deschide fereastra Duplicare certificat medical.
| Hf.:,’?,f?,:;,m : M- 0007 212 1| Pavats mvz espedt

Parsta mede smient” | sgamgE = | AE MR T
Poarsin ael sacie Dtz =
b conimions B Senn Mr ' | Parats mvir medicna mungi jiisc
Duiplicat i Feme DOOOD | Hr (1111101128 Ligenty medicaln e
CME Copil i Boats contsgoazs 1o
Diaa caaifiz al
Safke patfica - QOO0 | Escsil | “Valabdlpaniu bna * 3 sl * e
Minviar candheat M1 1126 — Codindemnzaga® iy =
Dot asgurat : :
ChP ™ HHGIMANS | CD 40 TR T TN Cmea d= amguedn 1R -
Huma * A5 17300 Jual BUCLURESTI =
Frenuma * B2 3] Lozabtata BUCLRESTI -
Adkaa STRSG WAL CARA ANGHEL. MR 3. BLAA 506 APBS.ET I -

Crncadymadical ambabstor & 7 0 nismai

S spdiad Bk e [FOACT™ |3
Dt azardan T 1 P ol bk a5 Cod diagnesic® L] b
Valabil dala® T (L) o pana * RN ]| Tip diagnostc” ACUIT o
g m|
— = o
Humai Card | Brapd Fhrunl.'u H

Fig. 5.2-34 Fereastra Duplicare certificat medical

5. Se introduce obligatoriu numarul si seria certificatului duplicat. Eventual se pot modifica si alte date.

6. Se apasa butonul Salveaza. Daca datele sunt valide, fereastra se inchide, iar lista certificatelor medicale se
actualizeaza corespunzator.

7. Se revine cu data operadrii in data curentd. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesard schimbarea

datei de operare pentru o anumita operatie.

Introducerea si validarea datelor este identica cu aceea prezentata in capitolul 5.2.1.Addugare certificat medical.

5.2.7. Vizualizare certificat medical
5.2.7.1 Preconditii

Este necesar sa existe cel putin un certificat de concediu in sistem; fereastra Certificate medicale este
activatd. Vizualizarea fiind facuta in vederea printdrii, este necesara si existenta unei imprimante
conectata la calculator, pe care sa se poata printa certificatul medical.
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5.2.7.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de vizualizare a datelor aferente certificatului medical se efectueaza atunci cand utilizatorul
doreste sa vada informatiile introduse in sistem Tnainte de a le tipari, si cum ar fi acestea pozitionate pe
formularul de tipizat de concediu medical.

5.2.7.3 Cum se efectueaza operatia

A . . < “izualizare...
In fereastra Certificate medicale se apasa butonul

Se deschide un ecran de vizualizare a continutului certificatului medical si modalitatii de pozitionare a
campurilor pe un formular "alb" de concediu medical.

Daca se constatd ca nu este o pozitionare corecta in foaie, se va ajusta locatia fiecarui camp, asa cum
este descris n capitolul de configurare tipizate Configurare certificat medical.

5.2.8. Tiparire certificat medical
5.2.8.1 Preconditii

Pentru a putea tipari datele aferente certificatului medical este necesara instalarea unei imprimante la
calculatorul utilizatorului si sa existe certificate inregistrate in sistem; fereastra Certificate medicale este
activata.

De asemenea, Thaintea tiparirii unui certificat medical, trebuie sa va asigurati ca toate datele vor fi
tiparite n locatiile corespunzatoare de pe formularele standard de concediu medical (din Configurare
concediu medical). Configurarea formularului prin calibrarea campurilor este descrisa la capitolul
Configurare certificat medical

5.2.8.2 Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste tipdrirea la imprimantd, pe formularul tipizat, a datelor unui certificat medical
inregistrate Tn sistem.

5.2.8.3 Cum se efectueaza operatia

Tiparire...

in fereastra Certificate medicale se apasd butonul Se selecteaza imprimanta
matriciala din dialogul de printare. Detalierea operatiei de tiparire este descrisa in sectiunea Elemente
comune- Tiparire.

5.2.9. Lista certificatelor anulate
5.2.9.1 Cand se efectueaza operatia
Atunci cand Utilizatorul doreste gestiunea (Adaugare, Stergere) a certificatelor medicale anulate.
5.2.9.2 Cum se efectueaza operatia
Pentru administrarea certificatelor medicale anulate:
1) se modificd luna si anul in functie de intervalul de timp dorit ;

2) se apasa butonul Actualizeaza;

< Listd anulate...
3) se acceseaza butonul ;

4) sistemul deschide fereastra cu titlul Documente anulate.
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Fig. 5.2-35 Fereastra Documente anulate
Fereastra contine lista certificatelor medicale anulate in perioada de timp specificatda n intervalul de timp.
Utilizatorul are la dispozitie 3 butoane pentru gestionarea certificatelor anulate:
e Adauga- anularea unui certificat
e Sterge-stergerea unui certificat anulat

e inchide- inchidere fereastra

5.2.9.3 Adaugarea unui certificat in lista de anulate

Pentru addugarea unui certificat medical anulat in listd, din fereastra cu titlul Documente anulate se apasa butonul
Adauga. Sistemul deschide fereastra Addaugare document anulat.
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Fig. 5.2-36 Fereastra Adaugare document anulat
Fereastra contine:

1) zona Date document anulat

Serie — cdmp obligatoriu, contine seria / numarul certificatului
Data — camp obligatoriu; poate sa fie Tn afara intervalului de timp selectat;
Parafa — camp obligatoriu

2) butoanele Accepta si Renunta.

Se introduc date in campurile obligatorii, apoi se apasad butonul Accepta. Fereastra Adaugare document anulat se
inchide.

Daca data documentului anulat face parte din intervalul de timp specificat, lista certificatelor medicale anulate se
actualizeaza. Altfel, pentru a vizualiza documentul anulat in fereastra Documente anulate, trebuie modificat
intervalul de timp si accesat din nou butonul Lista anulate.

5.2.9.4 Stergere certificat din lista de anulate

Pentru stergerea unui certificat medical anulat din lista, din fereastra cu titlul Documente anulate se apasa
butonul Sterge. Sistemul afiseaza un dialog de confirmare a stergerii.
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Toate datele legate de aceast documenttrebuiesc reintroduse manual in baza de date.
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Fig. 5.2-37 Mesaj confirmarare stergere documet anulat
Daca utilizatorul apasa butonul Da, atunci fereastra de atentionare se inchide si certificatul medical selectat este
exclus din listd.

5.2.10. Gestiunea seriiilor lipsa de certificate medicale
5.2.10.1 Preconditii
Carnetele de certificate medicale sunt Tnregistrate.

5.2.10.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand Utilizatorul doreste gestiunea seriilor certificatelor medicale. Gestiunea se referd la adaugare,
modificare, stergere de serii si la addugarea numerelor lipsa din cadrul unei anumite serii.

5.2.10.3 Cum se efectueaza operatia

Serii lipsd

Pentru administrarea seriilor se acceseaza butonul

Sistemul deschide fereastra cu titlul Serii.
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Fig. 5.2-38 Lista seriilor

Fereastra contine lista seriilor de certificate medicale inregistrate. Utilizatorul are la dispozitie 5 butoane pentru
gestionarea seriilor:

e Adaugd-addugare serie

e Modifica-modificare serie existenta

e  Sterge-stergere serie

e Selecteaza- permite addugarea de numere lipsa in cadrul seriei selectate

e inchide- inchide fereastra activ

5.2.10.3.1 Adaugare serie

Pentru addugarea unei serii, Utilizatorul apasa butonul Adauga din fereastra cu lista seriilor. Sistemul deschide
fereastra Serii.
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Fig. 5.2-39 Fereastra Serii
Fereastra Serii prezinta urmatoarele campuri:
e Cod serie- codul seriei; camp alfanumeric de 5 caractere
e Numar start- numarul de inceput al seriei; cdmp numeric de 10 caractere

o Numar sfarsit- numarul de sfarsit al seriei; cdmp numeric de 10 caractere

® Numar curent- numarul curent din seria respectiva; camp numeric de 10 caractere care ia valori intre
Numar start si Numar sfarsit; pentru urmatorul certificat medical care va fi inregistrat din seria
respectivad , Sistemul va propune numarul curent precizat; pentru o serie existenta numarul curent se
incrementeazd automat cu fiecare adaugare a unui certificat din seria respectiva.

® Tip serie- reprezinta tipul de serie: Certificate medicale
Dupa introducerea tuturor campurilor, Utilizatorul poate salva datele prin apasarea butonului Accepta, sau poate
anula prin apasarea butonului Renunta.
5.2.10.3.2 Modificare serie

Pentru modificarea unei serii, Utilizatorul selecteaza cu ajutorul mouse-ului o serie din fereastra cu lista seriilor si
apasd butonul Modifica. Sistemul deschide fereastra Serii care contine datele seriei selectate. Operatia se
desfasoara la fel cum este descris la Adaugare serie.

5.2.10.3.3 Stergere serie

Pentru stergerea unei serii, Utilizatorul selecteaza cu ajutorul mouse-ului o serie din fereastra cu lista seriilor si
apasa butonul Sterge. Sistemul afiseaza un mesaj de avertizare cu confirmare:

SIULCM [v3.5.2012.143 - 20,08/20127 T i

!, Sunteti sigur(3) ca dorili sa stergeli aceasta serie?
=3

l Da | l Mu J

Fig. 5.2-40 Maesaj confirmare stergere serie

Daca Utilizatorul apasa pe butonul Da, seria va fi eliminata iar lista seriilor se va actualiza corespunzator.

5.2.10.3.4 Selectare serie

Daca din diverse motive (pierdere, furt, etc.) unul sau mai multe certficate nu mai sunt in posesia medicului,
acestea trebuie inregistrate.
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Aceasta optiune permite gestiunea numerelor invalide din cadrul unei serii ( serii lipsa ). Pentru a realiza aceasta
operatie, Utilizatorul selecteaza cu ajutorul mouse-ului o serie din fereastra cu lista seriilor si apasa butonul
Selecteaza. Sistemul deschide fereastra cu titlul Serii lipsa.
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Fig. 5.2-41 Fereastra Serii lipsa
Fereastra contine lista numerelor lipsd, din cadrul seriei selectate. Utilizatorul are la dispozitie 3 butoane:
e Adauga- adaugarea unei serii lipsa
e  Sterge-stergerea unui numar initial considerat invalid
o inchide- inchidere fereastrs

Pentru addugarea unui numar lipsa Utilizatorul apasa butonul Adauga. Sistemul deschide fereastra Adauga serie
lipsa.
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Fig. 5.2-42 Adaugare serie lipsa

Utilizatorul introduce date in campurile obligatorii, apoi apasa butonul Accepta. Fereastra se inchide, iar lista
numerelor invalide se actualizeaza.

Pentru a sterge un numdr Utilizatorul selecteaza cu ajutorul mouse-ului un element din lista si apasa butonul
Sterge. Sistemul afiseaza un mesaj de avertizare cu confirmare:

SIUI-CM [v3.5.2012.143 - BWM

Sunteti sigur ca dorifi sa stergeli numarul invalid selectat?

Fig. 5.2-43 Mesaj confirmare stergere serie lipsa
Daca Utilizatorul apasa pe butonul Da, numarul va fi eliminatd iar lista numerelor lipsd se va actualiza
corespunzator.

5.2.11. Tiparirea listei de certificate medicale eliberate

5.2.11.1 Preconditii

Pentru a putea tipdri lista certificatelor medicale este necesara instalarea unei imprimante la calculatorul
utilizatorului si sa existe certificate inregistrate in sistem; fereastra Certificate medicale este activata.

5.2.11.2 Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste tipdrirea la imprimanta a listei certificatelor medicale inregistrate n sistem.
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5.2.11.3 Cum se efectueaza operatia

in fereastra Certificate medicale se apasd butonul ULz . Detalierea operatiei de tiparire este
descrisa n sectiunea Elemente comune- Tiparire.

5.2.12. Vizualizare listei de certificate medicale eliberate
5.2.12.1 Preconditii

Pentru a putea vizualiza lista certificatelor medicale este necesar sa existe existe certificate Tnregistrate in sistem;
fereastra Certificate medicale este activata. Cand se efectueaza operatia

5.2.12.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de vizualizare a listei certificatelor medicale se efectueaza atunci cand utilizatorul doreste sa vada
informatiile introduse in sistem nainte de a le tipari.

5.2.12.3 Cum se efectueaza operatia

o o . v Vizualizare tot... . . . .
In fereastra Certificate medicale se apasa butonul . Detalierea operatiei de vizualizare este

descrisa Tn sectiunea Elemente comune- Vizualizare.

5.2.13. Exportul in Excel al listei de certificate medicale
5.2.13.1 Preconditii

Pentru a exporta lista certificatelor medicale este necesar ca in sistem sa fie inregistrate certificate si aplicatia
Microsoft Excel sa fie instalata pe calculator; fereastra Certificate medicale este activata.

5.2.13.2 Cand se efectueaza operatia

Lista certificatelor medicale este exportata intr-un fisier Excel atunci cand se doreste prelucrarea inregistrarilor sub
aceasta forma.

5.2.13.3 Cum se efectueaza operatia

- o Export Excel... . . s v .
Utilizatorul apasa butonul . Detalierea operatiei de export este descrisa in sectiunea Elemente

comune- Export Excel.

La terminarea exportului se deschide fisierul Excel cu inregistrarile din lista certificatelor medicale.
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Fig. 5.2-44 Fisier Excel cu lista certificatelor medicale
Utilizatorul verifica formatul informatiilor adaugate in fisier:

e Antetul fisierului contine Concedii medicale la Unitatea...

® Coloanele fisierului au aceeasi denumire ca si coloanele listei de certificate medicale: Nume,
Prenume, CNP, CID, Numar Card, Serie, Urgenta, Parafa, Indemnizatie, Urgenta, Valabil de la, Valabil
pana la, Zile amb., Zile ext., Diag. amb, Utilizator.

5.2.14. Secventele de raportare
5.2.14.1 Preconditii

Exista certificate introduse 1n sistem cel putin pentru raportarea initiald; fereastra Certificat medical este activata.
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5.2.14.2 Cand se efectueaza operatia

De ori cate ori sunt necesare rectificari fata de raportarea precedenta.
5.2.14.3 Cum se efectueaza operatia

Periodic trebuie efectuata catre CAS raportarea tuturor evenimentelor privind eliberarea certificatelor medicale
inregistrate de medic intr-o anumitd luna.

Dupa ce raportarea initiald pentru o anumita luna a fost primita si procesata la CAS, este posibil sa fie nevoie de
rectificari. Gestiunea certificatelor rectificative se realizeaza din zona Secventa de raportare a ferestrei cu lista
certificatelor medicale. Aceasta zona contine elementele:

e Numar — prin selectarea unui numar se pot vizualiza certificatele care apartin de secventa de raportare
selectatd; numarul de secventa 0 corespunde raportarii initiale.

o Butonul de inchidere raportare- dacd raportarea curenta este raportarea initiald, textul butonului va fi
Jinchide raportarea initiald”, altfel textul inscris pe buton va fi ,inchide rectificativa x ”, unde x este
numarul de secventa al ultimei raportari (raportarea curentd); prin apasarea acestui buton se trece la o
noud rectificativd; din acest moment toate operatiile efectuate se vor raporta pentru numarul de
secventa inscris pe buton; nu se mai pot efectua modificari pentru raportarile anterioare;

Secventa de
raponare

Mumar 0 @&

Inchide
raportarea inifiald

Fig. 5.2-45 Zona Secventa de raportare
Pentru a realiza o raportare rectificativa :

1) Utilizatorul se asigura ca ultima raportare trimisd a fost primita de CAS; daca aceasta nu a fost primita nu
e necesara efectuarea unei rectificative- se poate genera din nou aceasi raportare cu modificarile
intervenite pe parcurs;

2) Utilizatorul apas3 butonul de inchidere raportare. Sistemul afiseaza urmatorul mesaj de confirmare:
SIIFER |3 5000 101 = SEARATLY

Dkaez i Trec b i S0 oo i YL Wil i b ookl clibedin ot et sk nim T b et vt |
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Fig. 5.2-46 Maesaj confirmare inchidere raportare

3) Utilizatorul apasa butonul Da pentru a confirma inchiderea raportarii

4) Butonul de inchidere raportare isi schimb3 textul in ,inchide rectificativa y ”, unde y este numarul de
secventa al noii raportari;

O raportare cu numarul de secventa mai mare ca 0 este rectificativa. Pentru o raportare rectificativd operatiile de
Adaugare, Modificare, Copiere si Anulare certificate medicale vor prezenta o serie de particularitati.

5.2.14.4 Adaugarea unui certificat rectificativ
1. Se modifica data de operare in functie de luna in care se doreste eliberarea certificatului medical;

2. Optional, ca sa nu existe ambiguitati, se modifica luna si anul din intervalul de timp in functie de data
operdrii si se apasa pe butonul Actualizeaza;

3. Se apasa pe butonul Adauga; Sistemul deschide fereastra cu titlul Addugare certificat medical.

n continuare actiunile posibile sunt similare addugarii unui certificat medical initial. Certificatul va fi addugat pe
secventa de raportare curenta din luna de valabilitate si va avea tip rectificare ,A”.
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Exemplu: Fie data operarii 20.01.2012 si luna si anul din intervalul de timp corespunzatoare datei operarii. Daca
butonul de inchidere raportare are textul ,inchide rectificativa 2”, inseamn3 c& secventa de raportare curenti este
2 si certificatul addugat face parte din raportarea rectificativa 2 din luna ianuarie 2012.

Lista certificatelor medicale se va actualiza automat pentru a putea fi vizualizate certificatele de pe raportarea
curenta.

5.2.14.5 Modificarea unui certificat rectificativ

1. Obligatoriu se modificd data de operare in functie de luna de valabilitate a certificatului medical care se
doreste a fi modificat;

2. Se modificd luna si anul din intervalul de timp in functie de data operarii;

3. Se apasa pe butonul Actualizeaza, pentru a actualiza numerele de secventa;

4. Se alege numarul secventei de raportare din care face parte certificatul care se vrea modificat- campul
Numar din zona Secventa de raportare ;

5. Daca certificatul apare pe mai multe secvente de raportare, in afara de ultima secventd, se poate alege
oricare din aceste secvente pentru modificare;

Daca certificatul apare pe ultima secventa de raportare, se va alege obligatoriu aceasta secventa;

Se apasa pe butonul Actualizeaza; Lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator;

Se selecteaza o inregistrare din lista si apoi se face dublu click sau se apasa butonul Modifica .

© 0 N @

Daca un certificat este deja pe ultima secventad de raportare si se incearca modificarea lui de pe o alta
secventd va apdrea urmatorul mesaj:

-i;r‘j Ewiat daps ncokh ol praniu acast cadloatin mponshes coandl
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Fig. 5.2-47 Maesaj atentionare certificatul este deja modificat pe ultima secventa

Pentrua ajunge pe ultima secventa de raportare trebuie ales numarul de secventa maxim si apasat butonul
Actualizeaza. Fluxul de modificare se reia de la pasul 8.

10. Altfel, sistemul va afisa un mesaj de informare:
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Fig. 5.2-48 Mesaj informare certificat rectificativ

11. Se apasa butonul Acceptd; Sistemul deschide fereastra cu titlul Modificare certificat medical.

Introducerea si validarea datelor este asemanatoare cu cea pentru addugarea unui certificat medical initial.
Singurele campuri care nu se pot modifica sunt seria si numarul documentului. Certificatul modificat va aparea pe
secventa de raportare curenta din luna de valabilitate si va avea tipul de rectificare ,M”.

Lista certificatelor medicale se va actualiza automat pentru a putea fi vizualizate certificatele de pe raportarea
curentd.
5.2.14.6 Copierea unui certificat rectificativ

1. Se modifica data de operare in functie de data in care se doreste eliberarea certificatului copiat. Luna si
anul de valabilitate a certificatului copiat corespund datei operarii. Luna si anul din data operarii pot fi
diferite de luna si anul din intervalul de timp.
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2. Se alege intervalul de timp (campurile Luna, Anul din zona Inteval de timp) in care a fost eliberat
certificatul care se doreste a fi copiat;

3. Se apasa pe butonul Actualizeaza, pentru a actualiza numerele de secventa;

4. Se alege numarul secventei de raportare din care face parte certificatul care se vrea copiat- campul
Numar din zona Secventa de raportare ;
5. Se apasa butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator.

7. Se alege o inregistrare din list3 si apoi se apasa butonul Copiaza . Sistemul deschide fereastra cu titlul
Copiere certificat medical.

Introducerea si validarea datelor este asemadnatoare cu cea pentru addugarea unui certificat medical initial.
Obligatoriu trebuie introduse seria si numarul documentului si modificata perioada de valabilitate.

Certificatul copiat va apirea pe secventa de raportare curentd din luna de valabilitate. Tn functie de secventa
curenta a lunii de valabilitate certificatul va fi initial sau rectificativ.

Lista certificatelor medicale se va actualiza automat pentru a putea fi vizualizat in lista certificatul addugat.

5.2.14.7 Anularea si duplicarea unui certificat rectificativ

1. Daca se doreste duplicarea certificatului, se modifica data de operare in functie de data in care se doreste
eliberarea certificatului duplicat. Luna si anul de valabilitate a certificatului duplicat corespund datei
operarii.

Daca se doreste doar anularea certificatului, pasul 1 nu este necesar;

Se selecteaza intervalul de timp (cdmpurile Luna, Anul din zona Inteval de timp)

Se apasa pe butonul Actualizeaza, pentru a actualiza numerele de secventg;

vk WS

Se alege numarul secventei de raportare din care face parte certificatul care se vrea copiat- campul
Numar din zona Secventa de raportare ;

Se apasa butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator.

Se selecteaza o inregistrare din lista si apoi se apasa butonul Anulare.

8. Dac3 documentul este deja anulat (pe o secventa superioara de raportare) apare urmatorul mesaj:

j'HJ et perthicon] B fosd ey p mnul el
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Fig. 5.2-49 Mesaj informare certificatul este deja anulat
9. Pentru un cerificat care a fost adaugat pe raportarea curenta, se trece direct la pasul 11 si stergerea are
loc efectiv din lista;

10. Dac3 certificatul a fost adaugat pe o secventa anterioara celei curente, Sistemul afiseazd un mesaj care
informeaza utilizatorul asupra consecintelor anuldrii unui certificat rectificativ; Se apasa butoul Accepta;

i FAomesih dedamje fnos parks dinie-0 mpo e recihceines |
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Fig. 5.2-50 Mesaj informare anulare certificat rectificativ

11. Sistemul deschide o fereastra de dialog pentru confirmarea anularii certificatului; pentru anularea
certificatului utilizatorul apasa butonul Da;

12. Un cerificat care a fost adaugat pe raportarea curenta (deci nu a fost raportat inca) este sters efectiv din
listd; altfel certificatul anulat va aparea pe secventa de raportare curenta cu tip rectificare ,S”;

13. Sistemul afiseaza un mesaj de confirmare pentru duplicarea certificatului anulat;

14. Daca utilizatorul apasa butonul Da, se deschide fereastra Duplicare certificat medical;
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Introducerea si validarea datelor pentru certificatul duplicat este asemanatoare cu cea pentru addugarea unui
certificat medical initial. Obligatoriu trebuie introduse seria si numarul documentului.

Certificatul duplicat va aparea pe secventa de raportare curentd din luna de valabilitate. Tn functie de secventa
curenta a lunii de valabilitate certificatul va fi initial sau rectificativ.

Lista certificatelor medicale se va actualiza automat pentru a putea fi vizualizat in lista certificatul duplicat
addugat.

5.2.15. Adaugarea unui certificat medical cu conexiune securizata (online)

5.2.15.1.1 Verificarea categoriei online de asigurat

5.2.15.2 Preconditii
Pentru a adauga un certificat medical pentru un pacient este necesar ca:
e fereastra Certificate medicale sa fie activata;
e pacientul sa fie inregistrat in sistem;
5.2.15.3 Cand se efectueaza operatia

Operatia de adaugare a unui certificat medical se efectueaza atunci cand se doreste inregistrarea acestuia in
sistem.

5.2.15.4 Cum se efectueaza operatia

Pentru addugarea unui certificat medical corespunzdtor unei perioade de raportare (interval de timp) se
procedeaza astfel:

1. Daca este cazul (de exemplu la gravide), se modifica data de operare in functie de luna in care se doreste
eliberarea certificatului medical. Luna si anul de valabilitate a certificatului addugat sunt cele
corespunzdtoare datei operarii.

Adaugs...

2. Se apasa butonul . Sistemul deschide fereastra cu titlul Selector pacient pentru

emitere certificat medical.
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Fig. 5.2-51 Fereastra selector pacient

3. Se alege un pacient din lista . Daca acesta nu existd, se apasa pe butonul Adauga, caz in care se va
deschide fereastra de Adaugare pacient. Dupa inchiderea acestei ferestre, pacienul nou adaugat va
apdrea in listd si va putea fi selectat.

4. Dup4 selectarea unui pacient din listd se apasa pe butonul Este asigurat?. In fereastra Selector pacient se
va afisa un pop cu un mesaj daca persoana este asigurata si in ce categorie se afla aceasta. De asemenea
siin bara de stare se afiseaza un mesaj ca cel din imaginea de mai jos.
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Fig. 5.2-52 Fereastra afisare mesaje

Dupa verificarea unui pacient din listd se apasa pe butonul Selecteaza. Fereastra Selector pacient se
nchide, iar Sistemul deschide fereastra cu titlul Adaugare certificat medical.
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Fig. 5.2-53 Fereastra Adaugare certificat medical

6. Se introduc date cel putin Tn campurile obligatorii, apoi se apasa butonul Salveaza.
valide, fereastra Adaugare certificat medical se inchide, iar lista certificatelor medicale se actualizeaza

Daca datele sunt
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corespunzator. Dupa apasarea butonului Accepta certificatul va fi validat online si in bara de stare se vor
afisa mesajele corespunzatoare valdiarii, conform imaginei de mai jos.
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Fig. 5.2-54 Fereastra Adaugare certificat medical online

7. Serevine cu data operdrii in data curentd. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesard schimbarea
datei de operare pentru o anumita operatie.

5.2.16. Adaugarea unui certificat medical cu ajutorul eCardului

5.2.16.1.1 Adaugare cerfificat medical cu ajutorului eCardului

5.2.16.2 Preconditii
Pentru a adauga un certificat medical pentru un pacient este necesar ca:
e fereastra Certificate medicale sa fie activata;
e eCardul sa fie conectat la terminal;
5.2.16.3 Cand se efectueaza operatia

Operatia de adaugare a unui certificat medical se efectueaza atunci cand se doreste inregistrarea acestuia in
sistem.

5.2.16.4 Cum se efectueaza operatia

Pentru addugarea unui certificat medical corespunzdtor unei perioade de raportare (interval de timp) se
procedeaza astfel:

Adaugs...

1. Se apasd butonul
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Fig. 5.2-55 Fereastra selector pacient
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2. Se apasa butonul ,,Citeste eCard?” iar lista se va prefiltra automat cu pacientul al carui card este introdus
in terminalul conectat la PC.
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Fig. 5.2-56 Fereastra selector pacient

3. Se selecteaza pacientul prefiltrat din lista . Daca acesta nu existd, se apasa pe butonul Adauga, caz in care
se va deschide fereastra de Adaugare pacient. Dupa inchiderea acestei ferestre, pacienul nou adaugat va
apdrea in lista si va putea fi selectat. Fereastra Selector pacient se inchide, iar Sistemul deschide fereastra
cu titlul Adaugare certificat medical.
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Fig. 5.2-57 Fereastra Adaugare certificat medical

4. Se introduc date cel putin Tn campurile obligatorii, apoi se apasd butonul Salveaza. Dacd datele sunt
valide, fereastra Adaugare certificat medical se Tnchide, iar lista certificatelor medicale se actualizeaza
corespunzator. Dupa apasarea butonului Accepta certificatul va fi validat online si in bara de stare se vor
afisa mesajele corespunzatoare valdiarii, conform imaginei de mai jos.
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Fig. 5.2-58 Fereastra Adaugare certificat medical online
5. Serevine cu data operdrii in data curentd. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesard schimbarea
datei de operare pentru o anumita operatie.

6. DESCRIEREA SECTIUNII RAPORTARI

Raportarile au scopul de transmitere a informatiilor la CAS/CNAS si de sincronizare a nomenclatoarelor de la CNAS.

Unitatea medicald trimite raportdrile lunare la CAS/CNAS. Transmiterea datelor se face prin actiunea de Export, iar
sincronizarea nomenclatoarelor se face prin actiunea de Import.

Utilizatorul acceseaza sectiunea Raportari astfel:

e  prin selectarea cu mouse-ul a optiunii Raportari din meniul principal

e  prin combinatia de taste Alt + R

De aici este permisa lansarea modulelor:

o Import nomeclatoare

o Import personalizare

e  Export certificate medicale

® Formulare de raportare

Rapaortdr | Administrare  Ferestre
1%s Importdate..
15 Raportare prin email...

Formulare de raportare

Fig. 5.2-1 Detaliu Raportari
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6.1. IMPORT DATE ...

Importul date presupune importul nomenclatoarelor si fisierului de persoanlizare pentru unitatea medicala care
are conventie incheiata cu casa.

6.1.1. Import nomenclatoare

Importul nomeclatoarelor se efectueaza la instalarea aplicatiei SIUI CM si ori de cate ori CNAS comunica o
actualizare a nomenclatoarelor/cataloagelor.
Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:

® selectarea cu mouse-ul a optiunii Raporari din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii Import
date...

Raportari | Administrare  Ferestre
|$§ Import date. .
i &% Raportare prin email...

Formulare de raportare

Fig. 6.1-1 Selectarea sectiunii Import date - Import nomeclatoare
e prin combinatia de taste Alt +R .
La apelarea modulului Raportari-Import date, Sistemul lanseaza Asistentul pentru importul datelor.

Aeaigioe Impar it dake

Asislant mpord dabs y
Asisranigl v B v Conduce i e i NECssan pentn i ponl datalon de pe ""Q"“,
merpenl S Sedecing bl delsior oo vor i imponals CNAS

Selectmyipul de import
B Monenclaioas §anaala
Imporid veraynes achelcad & nomancianamslo ganseale
) Pyl parsonakzal
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Fig. 6.1-2 Asistentul pentru importul datelor

Utilizatorul va bifa prima optiune: Nomenclatoare generale - Importa versiunea actualizata a nomenclatoarelor
generale si dupa care va apasa pe butonul Inainte, Sistemul lanseaza o fereastra in care se ot alege modalitatile
de import.
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Fig. 6.1-3 Asistentul pentru importul datelor

Utilizatorul are la dispozitie doud moduri de efectuare a importului: online sau offline.

6.1.2. Import online

6.1.2.1 Preconditii

Calculatorul pe care este instalata aplicatia este conectat la internet.

Conexiunea la aplicatia CAS se poate efectua.

6.1.2.2 Cand se efectueaza operatia

Cand Utilizatorul doreste preluarea rezultatelor raportarii direct, prin intermediul unei conexiuni internet.

6.1.2.3 Cum se efectueaza operatia

1.
2.

Se selecteaza modalitatea de import date"Import online";

Aplicatia propune o adresa a serverului de web unde se afld aplicatia de la CAS. Valoarea poate
fi modificata de catre utilizator, iar in cazul in care este o valoare valida, valoarea astfel
introdusa devine valoare de initializare pentru acest cdmp. in mod normal nu e necesard
modificarea aceastei adrese.

Optional se verificd dacd conexiunea la serverul web functioneaza prin apdsarea butonului
Testeaza.

Daca operatia a avut succes sistemul afiseaza urmatorul mesaj:

SIUE-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012

|01 Conexiunea a fost efectuata cu succces.

Fig. 6.1-4 Mesaj conexiunea a fost efectuata cu succes

Altfel, sistemul afiseaza un mesaj de eroare. in acest caz, importul online nu va putea fi efectuat.

¥
SIU-CM [v3.5.2012.143 - 30/0

I-" 4 Oeroare de conexiune a avutloc in impul operatiel.
L ! V3 rugam s3 verificati setarile de conexiune.

.

Fig. 6.1-5 Mesaj conexiunea nu a putut fi efectuata
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4. Se apasi pe butonul inainte

5. Se alege data ultimului import de date realizat si locatia unde va fi salvat fisierul de import luat
de pe server (fisierul care contine nomencalatoarele). Aplicatia propune o locatie pentru acest

fisier.
J Optiuni import fisier nomenclatoare
V& rugam s configurati optiunile pentru importul nomenclatoarelor CNAS

Detalii nomenclatoare

Data ultimului import de nomenclatoare iuq.;ogfgmg E|'

Detalii fisier de import

Director import
|D:\Program Files (x86)\CNAS\SIUI-CMymporis |

<Inapoi H Tnainte > ] ’ Renunia ]

Fig. 6.1-6 Import date - data ultimului import

6. Se apasa pe butonul Tnainte si asistentul afiseaza progresul importului. Dacd operatia dureazs

prea mult, Utilizorul poate anula importul apdasand butonul Renunta.

| Evolwtis import daks :
ACeyets opemhe poabe durs Calers merale. W rugim 58 mylepish UNAS

Atniadirars fabald 'Tiy Typas' 16 Theeasirdn  Jacuskzan dae sastanibd] 2EH%

RAermunta I

Fig. 6.1-7 Desfasurarea importului de date

Cand operatia ia sfarsit se afiseazd un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare).

Imizat da b e
Frnd e o R e
CANAS

7.

-LJ Did bl Lohs Byl e e
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Fig. 6.1-8 Finalizarea cu succes a importului

6.1.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme

La importul online este posibil sa intervind o eroare de conexiune.
Cauzele unei erori de conexiune pot fi:

e |egdtura la internet a calculatorului pe care e instalatd aplicatia nu functioneaza- se verifica daca
existd o legatura la internet si daca e conectat cablul de retea;

e adresa serverul de web specificata este invalida- se revine la prima pagina a asistentului de import
date si se verifica adresa serverului de web;

e o defectiune temporara in functionarea serverului web- se va reincerca efectuarea importul de
nomenclatoare mai tarziu;

Honi el g guin G,
Prcaread 8 kel e Temid CNAS
R T T T e
B R sttt skl i rosisara
by

Fig. 6.1-9 Eroare de conexiune la import

Importul cataloagelor nu se va efectua daca pe server nu exista cataloage sau nu exista catalog mai nou decat data
specificata.

Azt fmpait date

Bl bl ferrnal
Proscies ul d impod date & -a chalat

[ .'\Lt =

Plir coa6il Caladnn Qe P ServRr a0 M soastl un caba by e nou dece data

'!r"'l spacicad

Trec Feida |

Fig. 6.1-10 Eroare la import- nu exista catalog mai nou

Daca Utilizatorul este sigur ca pe server exista o versiune mai noua a cataloagelor decat versiunea cu care lucreaza
aplicatia, acesta poate reveni la pagina anterioara a asistentului si modifica data ultimului import de nomeclatoare.

Detalii nomenclatoare

Data ulimului import de nomenclatoare 04/08/2012 (=]

Fig. 6.1-11 Data ultimului import de nomenclatoare

Se va importa cel mai nou catalog emis dupa data specificata.
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6.1.3. Import offline

6.1.3.1 Cand se efectueaza operatia
Cand operatorul doreste importul de pe suport magnetic a nomenclatoarelor de la CNAS. Importul offline este

determinat de lipsa unei legaturi online.
6.1.3.2 Cum se efectueaza operatia

Se selecteaza modalitatea de import date"Import offline".

2. Se specificad locatia de pe disc a fisierului de import.
Asistuni i
Meihindi Tabea e impaoi :
Edertai modsl baios dia rasl Eane & mponulu fonkngesss ofling rm
T Ivpecat ol

Saleciah mpor online dacd dom) 1A importaj ciate e dinscl
iiirdnd o conesune secunzatd CRASSEA

At sacymniin de Wab®

hidpc hak s vapniwsaani e SuiS

= impor| ofips
Selecisti mport ofine dacs dom =8 prekiay deisle dopundger e

Fimarcfing

| <hapui || Tnaira = || [ Rarurgd

Fig. 6.1-12 Import date- import offline

Pentru a selecta un fisier se apasa pe butonul = |, din dreapta casetei de text pentru figierul offline. Se deschide
fereastra Open, prin intermediu cdreia se alege fisierul. Calea poate fi introdusa si direct in caseta de editare, fara

a cauta locatia pe disc.

Logki o | ) MéwtenindpdiusnedS T 300 | 71 DT w T (-

= Horeerrheloar s SITH X130 3030 ol

"g FenE | o | o |
i § o]

i ot noe Cmia ban "o

Fig. 6.1-13 Fereastra Open

Se apasa pe butonul Tnainte si asistentul afiseazd progresul importului, ca si in cazul importului online.

Cand operatia ia sfarsit se afiseazd un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare).

6.1.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme

Este posibil ca fisierul de import sa fie invalid.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
Manual de utilizare
Pagina 80 din 140

Versiune: 3.7 RELEASED
24.10.2014



W
i
<
n
D_

Eﬁ? w (@ novensys

Aamfped inpor ddles

bmepepert diade termminal
Prcesuy de mpor dete s-8 hchest [-:h'r ‘ G
F s
Oreralis 3 squst

)

Fiussind mu am uniomal vstic
[provnder Tha hitp Mocathostprovider mlement iz nok-dax laned

[ Trehide_|

Fig. 6.1-14 Eroare la import- fisier invalid

n acest caz:

e se verificd daca fisierul de import specificat (fisier offline) este intr-adevar fisierul care contine
catalogul de nomenclatoare;
® este posibil ca fisierul de import existent sa fie corupt; se va inlocui acest fisier cu unul valid;

6.1.4. Import fisier de personalizare

Importul fisier de personalizare se efectueaza la instalarea aplicatiei SIUI CM si ori de cite ori CNAS comunica o
actualizare a conventiei.

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:

® selectarea cu mouse-ul a optiunii Raporari din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii Import
date...

Raportari | Administrare  Ferestre
%3  Import date...
i Raportare prin email... (CM)

Formulare de raportare
Fig. 6.1-15 Selectarea sectiunii Import date - Import fisier de personalizare

e prin combinatia de taste Alt +R .
La apelarea modulului Raportari-Import date, Sistemul lanseaza Asistentul pentru importul datelor.

Asistant nport date

Agistenlimpor dale -
B v ol vl vl ConoOg PO PR P ks &0 penin mportul deletor Jia pa ‘.,F"‘._
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Fig. 6.1-16 Asistentul pentru importul datelor
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Utilizatorul va bifa a doua optiune: Fisier personalizar - Importa versiunea actualizata a fisierului personalizat si
dupa care va apasa pe butonul Inainte, Sistemul lanseaza o fereastra in care se pot alege modalitatile de import.

Akt mpait dite

Modalibales de import -,
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Fig. 6.1-17 Asistentul pentru importul datelor

Utilizatorul are la dispozitie doua moduri de efectuare a importului: online sau offline.

6.1.5. Import online
6.1.5.1 Preconditii
Calculatorul pe care este instalata aplicatia este conectata la internet.
Conexiunea la aplicatia CAS se poate efectua.
6.1.5.2 Cand se efectueaza operatia
Cand Utilizatorul doreste preluarea rezultatelor raportarii direct, prin intermediul unei conexiuni internet.
6.1.5.3 Cum se efectueaza operatia
8. Se selecteaza modalitatea de import date"Import online";

9. Aplicatia propune o adresa a serverului de web unde se afla aplicatia de la CAS. Valoarea poate
fi modificata de catre utilizator, iar in cazul in care este o valoare valida, valoarea astfel
introdusa devine valoare de initializare pentru acest cdmp. in mod normal nu e necesari
modificarea aceastei adrese.

10. Optional se verifica daca conexiunea la serverul web functioneaza prin apdsarea butonului
Testeaza.

Daca operatia a avut succes sistemul afiseaza urmatorul mesaj:

SIU-CM [v35.2012.143 - 30/08/2012)

(0{. Conexiunea a fost efectuat cu succces.

Accepta

Fig. 6.1-18 Mesaj conexiunea a fost efectuata cu succes

Altfel, sistemul afiseaza un mesaj de eroare. in acest caz, importul online nu va putea fi efectuat.
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e 0 eroare de conexiune a avut loc in timpul operatiei.
V3 rugam s3 verificati setarile de conexiune.

y

Fig. 6.1-19 Mesaj conexiunea nu a putut fi efectuata

11. Se apasd pe butonul Tnainte

12. Se alege data ultimului import de date realizat si locatia unde va fi salvat fisierul de import luat
de pe server (fisierul care contine nomencalatoarele). Aplicatia propune o locatie pentru acest

Opkiuni impa figiar personabebn

WA rughm =4 configurel o {ru gt fos NS e DL L B 4
A ' INAS

figier.

Db Bgen i e mpan

Dirsclor mpon
Dproagrami Tkesicna s dekd SIUHCK 20 gt

T e

Fig. 6.1-20 Import date - data ultimului import

13. Se apasd pe butonul Tnainte si asistentul afiseazd progresul importului. Dac3 operatia dureaz
prea mult, Utilizorul poate anula importul apasand butonul Renunta.

Anftant mmpet dote

| Evalutia import date >

| Aceastd oparmtie poste dur chievs memale. W nugim o8 sglepinh v

[ CNAS
Dhich 202 @ lake %
il

I Ramuni |

Fig. 6.1-21 Desfagurarea importului de date

14. Cand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare).
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Fig. 6.1-22 Finalizarea cu succes a importului

6.1.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme

La importul online este posibil sa intervind o eroare de conexiune.
Cauzele unei erori de conexiune pot fi:

e |egdtura la internet a calculatorului pe care e instalatd aplicatia nu functioneaza- se verifica daca
existd o legatura la internet si dacd e conectat cablul de retea;

e adresa serverul de web specificata este invalida- se revine la prima pagina a asistentului de import
date si se verifica adresa serverului de web;

e 0o defectiune temporara in functionarea serverului web- se va reincerca efectuarea importul de
nomenclatoare mai tarziu;

Asrstant mgaort date -
Froce-il ob ipio deke s~ ks et ::'\'.:’\S

- 00 i B o D0 e e B2 | 2 T b il Opeaadied
\_1_,.! W ru A S el oal satnla ok oo i ne:

Fig. 6.1-23 Eroare de conexiune la import

6.1.6. Import offline
6.1.6.1 Cand se efectueaza operatia

Cand operatorul doreste importul de pe suport magnetic a nomenclatoarelor de la CNAS. Importul offline este
determinat de lipsa unei legaturi online.

6.1.6.2 Cum se efectueaza operatia

5. Se selecteaza modalitatea de import date"Import offline".
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Fig. 6.1-24 Import date- import offline

Pentru a selecta un fisier se apasa pe butonul

= |, din dreapta casetei de text pentru figierul offline. Se deschide

fereastra Open, prin intermediu cdreia se alege fisierul. Calea poate fi introdusa si direct in caseta de editare, fara

a cduta locatia pe disc.

Lipwrii

il s ook

] ST LA AT

W Conpuies
=
Femoraiasd Boon 21001624 me

My Nimtmorh i darn [

b %
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6.1.6.3 Rezolvarea eventualelor probleme

Este posibil ca fisierul de import sa fie invalid.

Fig. 6.1-25 Fereastra Open

Se apasa pe butonul Tnainte si asistentul afiseaza progresul importului, ca si in cazul importului online.

Cand operatia ia sfarsit se afiseazd un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare).

Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
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Fig. 6.1-26 Eroare la import- fisier invalid

n acest caz:

e se verificd daca fisierul de import specificat (fisier offline) este intr-adevar fisierul care contine fisierul
personalizat;
® este posibil ca fisierul de import existent sa fie corupt; se va inlocui acest fisier cu unul valid;

6.2. EXPORT CERTIFICATE MEDICALE

Exportul datelor se refera la raportarea tuturor evenimentelor inregistrate de medicul curent intr-o luna, privind
eliberarea certificatelor medicale.

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:

e selectarea cu mouse-ul a optiunii Raporari din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii
Raportare prin email... ;

Faponsr | Administrare Feres

. Importdate..

%Y Exportdate..

Formulare de raportare

Fig. 6.2-1 Selectarea sectiunii Raportare prin email ...
e  prin combinatia de taste Alt + R si apoi Raportare prin email...

La apelarea modulului Raportari- Raportare prin email ..., Sistemul lanseaza Asistentul de raportare prin e-mail.
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¢ Asistent de raportare prin e-mail ﬁ

Optiuni raportare =

W& rugam sd specificati optiunile de raportare.

Perioada de raportare

Luna de raportare g = Anul de raportare 2012 %

Numér conventie ” CM1/01-ian-2012 Secventd raportare * 0 :

Detalii fisier de raportare
Director de export *
DAProgram Files (x861\CMNAS\SIUFCM\Exports
Nume fisier export *

|41306983_MCM_1_09_2012

[[] Anuleaza raportarea initiald

<Inapoi H Tnainte » l| Renunt3

Fig. 6.2-2 Asistentul de raportare prin e-mail-Optiuni raportare

Fereastra contine campuri pentru selectarea perioadei de raportare, detalii despre fisierul de raportare si
butoanele pentru comenzi inapoi, Thainte si Renunta.

Luna de raportare si anul de raportare sunt propuse de sistem ca fiind luna si anul curente; valorile
pot fi modificate;
Numarul de conventie poate fi ales dintr-un selector ce contine numerele de conventie existente

prin ap&dsarea butonului ==

Secventa de raportare reprezinta numarul secventei de raportare; secventa de raportare 0 reprezinta
raportarea initiald (prima raportare din lund); sistemul propune numarul secventei de raportare
curente; valoarea poate fi modificata;

Directorul de export reprezintd locatia de pe disc unde va fi salvat fisierul de export; Utilizatorul

introduce calea fie direct, in caseta de editare, fie selecteazi calea utilizand butonul ==,
Numele fisierului de export este propus de Sistem si are urmatorul format:
CodUnicldentificare_CodAplicatie_NrSecventa_Luna_An;

Daca se apasa pe butonul Tnainte se afiseazd pagina pentru selectarea modului de efectuare a exportului, care
poate fi online sau offline
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@ Asistent de rapaortare prin e-mail Lihj

Configurare e-mail
V4 rugam sa configurati setdrile pentru e-mail.

O
CNAS
@ Online Export

Selectati modul de raportare online daca doriti 53 trimiteti datele exportate direct
folosind transferul electronic de date (e-mail).

Adres3 e-mail destinatie® Optiuni e-mail...

raportari@siui.ro

"' Export offline

Selectati modul de raportare offline daca doriti s salvati datele exportate local
si 53 la tnmiteti mai tarziu folosind un dispozitiv de stocare.

<Tnapoi |[ Inainte > JI Renunta I

= = e e =

Fig. 6.2-3 Asistentul de raportare prin e-mail-Configurare e-mail

6.2.1. Export online

6.2.1.1 Preconditii
Calculatorul pe care este instalata aplicatia este conectat la internet.
Unitatea medicala are incheiata o conventie valida cu CAS sau CNAS.
Aplicatia este activatd ( subcapitolul 7.5. Activare )
Exista cel putin un pacient si un certificat medical inregistrat.
6.2.1.2 Cand se efectueaza operatia
Cand operatorul doreste transmiterea online a raportarilor la CAS.
6.2.1.3 Cum se efectueaza operatia
1. Se selecteaza modalitatea " Online Export".

2. Se alege o adresa de e-mail destinatie. Aplicatia propune o adresa initiala

3. Se pot configura optiunile de transmitere prin e-mail. Se apasd butonul Optiuni e-mail, iar sistemul
deschide fereastra Optiuni e-mail. Este recomandat ca un administrator sa realizeze aceasta configurare.
Pentru salvarea configurarii se apasa butonul Accepta.
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Optiuni e-mail

Adrese de e-mall

Dela* conventiei@yahoo.com

Catre * raportari@siuiro

Server de e-mail

Adresd server SMTP*

Port SMTP 25| Implicit
Utilizator SMTP

Parold SMTP

[] Folosire S5L 1 Serverul SMTP necesita autorizare

Accepta H Renunta

Fig. 6.2-4 Fereastra optiuni e-mail
4. Se apasa butonul Tnainte.

5. Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

= Asistent de raportare prin e-mail E|
Evolutie raportare
W& rugadm sa asteptati procesarea datelor. Operatia poate dura cdteva minute. CNAS
Pregatire date pentru raportare... 10 %
LLLLLELL ]

Fig. 6.2-5 Desfasurarea exportului de date

6. Cand operatia ia sfarsit, se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare).
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= Asistent de raportare prin e-mail @

Operatie terminata

Operatia de raportare s-a terminat. Puteti observa rezultatul operatiei mai jos.

A
CNAS

1) Operatia s-a terminat cu succes.

Fig. 6.2-6 Finalizarea cu succes a exportului

6.2.1.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Tnainte de exportul online este necesari activarea aplicatiei. Altfel, va apare urméatorul mesaj de eroare:

!E Este necesar 58 activati aplicatia pentru a folosi optiunea de expaort prin e-mail.
-

Fig. 6.2-1 Mesaj eroare aplicatia nu e activata
Fisierul de export, online sau offline, este generat numai daca exista date pentru luna si anul de raportare

specificate.
=2 Asistent de raportare prin e-mail @
Operatie terminat3 @
Operatia de raportare s-a terminat. Puteti observa rezultatul operatiei mai jos.
CNAS
'“j Operatia a esuat
Mu exista date introduse pentru generarea fisierului ANEXATTADEF sau toate datele au
fost deja raportate.
Fig. 6.2-2 Eroare export date- nu exista date
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o in cazul raportérii initiale este de ajuns si existe inregistrari cu privire la certificatele medicale din
luna specificata.

® Pentru raportarile ulterioare din aceeasi lund(raportari rectificative) trebuie sa existe actualizari in
privinta certificatelor medicale (addugare/modificare/anulare) fata de raportarea initiald. Altfel se
considera cd nu exista date.

La exportul online pot interveni si alte probleme cauzate de configurarea incorecta a optiunilor de e-mail. Eroarea
de mai jos apare cand nu s-a specificat adresa de mail de pe care se trimite mailul (Adresa ,,De Ia”)

E Asistent de raportare prin e-mail @

Operatie terminata

Operatia de raportare s-a terminat. Puteti observa rezultatul operatiei mai jos.

A
CNAS

i The parameter 'from' cannot be an empty string.
\) Parameter name: from

Fig. 6.2-3 Eroare export date- configurare e-mail incorecta

6.2.2. Export offline
6.2.2.1 Preconditii
Unitatea medicala are incheiata o conventie valida cu CAS sau CNAS.
Exista cel putin un pacient si un certificat medical inregistrat.
6.2.2.2 Cand se efectueaza operatia

Cand operatorul doreste transmiterea raportarilor la CNAS sau CAS si posibilitatea exportului online nu exista din
diverse cauze.

6.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

Se selecteaza modalitatea "Export offline"
Se apasa butonul Tnainte.

Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

A w o e

Cand operatia ia sfarsit, se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare). Daca operatia are
succes, datele vor fi salvate intr-un fisier care poate fi trimis ulterior la CAS sau CNAS.

6.2.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Eventualele probleme ce pot aparea sunt legate de existenta datelor pentru export. Fisierul de export, online sau
offline, este generat numai daca exista date pentru luna si anul de raportare specificate.
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6.3. FORMULARE DE RAPORTARE

Aceasta sectiune poate fi accesatd de catre Utilizator prin selectarea cu mouse-ul a optiunii Raporari din meniul
principal , iar apoi selectarea optiunii Formulare de raportare.

Administrare  Ferestre
%3 Imporidate...
i® Raportare prin email... (CM)

Formulare de raportare

Fig. 6.3-1 Selectarea sectiunii Formulare de raportare

La apelarea modulului Raportari- Formulare de raportare, Sistemul deschide fereastra Lista rapoarte.
Fereastra contine:
e Lista cu formularele de raportare pe care unitatea trebuie sa le prezinte catre casa de asigurari;
e Intervalul de timp;
e Butoane pentru comenzi: Actualizare,Tiparire, Vizualizare, Export toate;

Formularele din lista de formulare sunt filtrate in functie de perioada de valabilitate a acestora (Intervalul de
timp).

Lista cu formulare trebuie sa cuprinda urmatoarele campuri : Nume si Descriere.

o SHUIRCW /333012 123 - SANEE | o d
8 Fmisr Roapostin  Adminstam Femstm  Ajem - & n|
| Diata do operare (D4EENIZ =_1

Intanviad da ime Mifiss 4 Deaicnin Welakd da bs Welatd pinb b
Dl Mgl

HRTE TP b =1} CERTRALIFATOR CERTIFGATE DE COMCEDIL MEDIC:AL (000 BT

Dt efdrm

e l

Achinkzeazd

Tiplne.

Wiakaie.

Q\:Pnrnlmnn.

B OMLRE | L ADMIN 8 CAS

Fig. 6.3-2 Lista formulare raportare

Manipularea inregistrarilor din lista se realizeaza conform celor descrise in Elemente comune- Operatii cu liste.
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6.3.1. Actualizare lista formulare
6.3.1.1 Cand se efectueaza operatia
Dupa introducerea datelor in zona de filtrare, pentru a actualiza lista conform criteriilor de filtrare.
Dupa schimbarea intervalului de timp.
6.3.1.2 Cum se efectueaza operatia
1. Utilizatorul alege un interval de timp
2. Utilizatorul apasd butonul Actualizeaza

3. Lista formularelor se actualizeazi corespunzator

6.3.2. Tiparire formular
6.3.2.1 Preconditii

Trebuie sa existe inregistrari cu privire la certificatele medicale si cel putin un formular valabil in intervalul de timp
selectat.

Calculatorul trebuie s fie conectat la o imprimanta.
6.3.2.2 Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste tiparirea la imprimanta a formularului selectat.
6.3.2.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul alege un interval de timp
Utilizatorul selecteaza un formular din lista

Utilizatorul apasa butonul Tiparire

Ll S

Daca imprimanta functioneaza si exista date in intervalul de timp specificat, formularul va fi tiparit.
6.3.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca nu este selectatd nici o inregistrare din listd, se afiseaza fereastra:

\i{) W& rugam 58 selectati un element din lista.

Fig. 6.3-3 Atentionare nici un element selectat

Pentru a popula lista cu inregistrari, se verifica zona de filtrare pentru a elimina filtrele, sau se schimba intervalul
de timp.

6.3.3. Vizualizare lista formulare
6.3.3.1 Preconditii

Trebuie sa existe inregistrari cu privire la certificatele medicale si cel putin un formular valabil in intervalul de timp
selectat.

6.3.3.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de vizualizare se efectueaza atunci cand utilizatorul doreste sa vada un formular de raporatere inainte de
afl tipari.
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6.3.3.3 Cum se efectueaza operatia

1. Utilizatorul selecteazd un formular si se apasa butonul Vizualizare.

2. Sistemul deschide o fereastra cu numele formularului

3. Utilizatorul alege luna si anul de raportare si codul conventiei cu CNAS sau CAS.

4. Utilizatorul apasa pe butonul Refresh

5. Sistemul afiseazd raportul cu datele corespunzitoare perioadei de raportare specificate.

6. Utilizatorul poate ascunde zona de filtrare (campurile Luna, An, Conventie) prin apdsarea butonului
Filtru

i i [ 1 | e i
— Y —

L e LT e e ——
& - TR @' BN

b e T
crrimd

_-lllif |

i

R TR LT
[ e—h

L LE S b e

Fig. 6.3-4 Formular de raportare

Fereastra contine o bara de instrumente care permit executarea mai multor operatii:

e = -Export Report - salveaza raportul ca fisier de alt tip ( de exemplu .pdf);

. i—Print - tipdreste raportul daca existd o imprimanta conectatd la calculator;

M4 P M
e . -Dbutoanece permit trecerea de la o pagina la alta;

L
e - Go to- permite trecerea la pagina a carui numar e specificat de utilizator;

e | -Find- deschide o fereastra de cautare a unui text in cadrul raportului;

i
1 1 . o . . .
e |~ |-Zoom- permite marirea/micsorarea zonei de afisare

6.3.3.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca nu este selectata nici o inregistrare din listd, se afiseaza fereastra:
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1) W& rugdEm s& selectati un element din lists.

Fig. 6.3-5 Atentionare nici un element selectat
Pentru a popula lista cu inregistrari, se verifica zona de filtrare pentru a elimina filtrele, sau se schimba intervalul
de timp.
6.3.4. Export toate rapoartele
6.3.4.1 Preconditii

Trebuie sa existe inregistrari cu privire la certificatele medicale si cel putin un formular valabil in intervalul de timp
selectat.

6.3.4.2 Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste salvarea tuturor formularelor din lista in format .pdf.
6.3.4.3 Cum se efectueaza operatia
1. Se alege uninterval de timp pentru raportarea datelor
2. Utilizatorul apasa butonul Export toate

3. Sistemul deschide un fisier .pdf cu datele aferente tuturor rapoartelor in intervalul de timp
selectat.

4. Utilizatorul salveazi pe disc fisierul.
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Fig. 6.3-6 Export toate rapoartele in fisier pdf
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7. DESCRIEREA SECTIUNII ADMINISTRARE

Aceasta sectiune permite utilizatorului sa administreze aplicatia SIUI - CM. Utilizatorul acceseazd sectiunea
Administrare astfel:

e prin selectarea cu mouse-ul a optiunii Administrare din meniul principal ;
® prin combinatia de taste Alt + A ;

Administrare | Ferestre  Ajutor

|.j Date unitate...
n

e =

Angajat... -
Conventii... !
Activare...
Momenclatoare E
Serii documente tipizate...

Configurare tipizate 3

A Utilizatori...
Baza de date 3

Actualizare versiuni...

Fig. 6.3-1 Detalii sectiune Administrare

7.1. DATE UNITATE

7.1.1. Preconditii

Utilizatorul are drepturi de administrator (utilizatorul este logat ca ADMIN).

7.1.2. Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste schimbarea datelor de indentificare ale unitdtii medicale.

7.1.3. Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare - Date Unitate sau foloseste combinatia de taste Alt+A+U.
Sistemul afiseaza fereastra cu titlul Administrare date Unitate .

Daca Utilizatorul nu are drepturi de administrator, cdmpurile din aceasta fereastra vor fi inactive, disponibile doar
pentru vizualizare. Altfel, prin intermediul acestei ferestre, Utilizatorul poate gestiona datele specifice unitatii
medicale .
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Clsnumins imiets * 1531573690
Cod Linic ol e grsiens * 1 3545625 Wabd de |2 ;]
Py rrefir Fimgiminil Comerubp 118,01 /70 Walkd g by 11012000 =
Fapramarian kgl -
i
Juchst * E0F =
Lo pap=" TARGLLAU =
Siracls AMAARACLS, | Swdn. |
Py = Soars -
Bl - Ein
Epmrsm e = Cod pecertad
[ Perceni finick e==ra | Reruntd

Fig. 7.1-2 Date Unitate - persoana juridica

Datele de configurare specifice unitatii sunt grupate astfel:
Date de identificare:

- Nume Unitate/Nume persoana fizica — cdmp obligatoriu

- Cod unic de inregistrare/ CNP persoand fizicd — cdmp obligatoriu

- Valid de la (CUI/CNP)- camp optional

- Numdr Registrul Comertului- cdmp obligatoriu pentru persoane juridice

- Valid de la (Nr. Reg. Com.)— camp optional
- Reprezentant legal - Nume, Prenume; camp optional

Adresa - Judet, Localitate, Strada, Numar, Bloc, Apartament, Scara, Etaj, Cod Postal

Persoana fizica- daca acest cimp este bifat, datele introduse se vor referi la o persoana fizica, altfel datele se

considera a fi pentru o persoana juridica

Butoanele pentru comenzi: Acceptd, Renunta

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
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Nota: Datele de identificare ale furnizorului inregistrate in aplicatie nu trebuie sa difere de datele comunicate CAS
cu ocazia incheierii conventiei. in caz contrar importul si exportul de date intre aplicatia SIUI-CM si aplicatia CAS va

fi perturbat sau nu se va putea efectua.

7.2. ANGAJATI

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Angajati.
Sistemul afiseaza fereastra cu titlul Lista angajati.

Linld enpejesi

FProratd CHE L+ 6]

[Paarme

AL G TR

AN 1461 230064

461071 e
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POz BB 1011816

(R

ME 11008 (e e (8 (el 8

| Mocics || Admugs || Seme |

VAR TR G
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08130 BRI AAENT 01012 M0 |

=

Naiddeln  Vnidpdndln

| hehi= |

Fig. 7.2-1 Lista angajati

Fereastra reprezintd lista angajatilor unitatii medicale, a cdrei administrare se face prin intermediul butoanelor

pentru comenzi | Modiica.. | [ Adaugs. H Sterge ]$i[ Tnchide

7.2.1. Adaugare angajat

7.2.1.1 Cand se efectueaza operatia

Adaugarea unui nou angajat se face ulterior comunicarii datelor de identificare ale acestuia la CAS.

7.2.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul apasa butonul Adauga din fereastra cu lista angajatilor.

Sistemul deschide fereastra de adaugare a datelor unui medic/asistent.
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Informatii angajat
CNP * | | CID

Mume si Prenume® | [

Valabildela® | | panila al

Este Medic?* [nu [ Parafa j i I

Certificat digital | | 35h/sapt* (DA [@|

Specialitti | Detalii|

Cod ) Nume Me_l_iorari_prof._f%_.]*
Adauga... I I Sterge I

Acceptd ] | Renunta

R
L=

Fig. 7.2-2 Fereastra Adauga angajat

Fereastra prezintd zonele: Informatii angajat, Specialitati si butoanele pentru comenzi Accepta si Renunta.
Informatii angajat:

CNP — CNP medic;camp obligatoriu

CID — cod generat din CNP, camp needitabil

Nume — nume medic;camp obligatoriu

Valid de la — data angajarii ; cdmp obligatoriu

pana la- data Incheierii contractului de munca; camp optional

Este medic — DA/NU; daca se bifeaza acest cdmp, parafa si specialitatile medicului devin obligatorii
e Parafa — parafa medic; obligatoriu daca optiunea Este medic este bifata

Specialitati:

Un angajat care nu este medic nu poate avea specialitati. Altfel, completarea cel putin a unei specialitati este
obligatorie.

L ] E Trebuie 58 completati specialitatile mediculuil
-

Fig. 7.2-3 Mesaj avertizare specialitati medic obligatorii

Pentru gestiunea specialitatilor exista butoanele HEETRIEE. lsi ’ DEE ]

La apasarea butonului Adauga se deschide un selector de specialitati. Specialitatea selectata va fi addugata in lista.
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Selector 5]
Cod MHume 5
[ I |
SPECIALITATI CLIMICE 5 TATI CLINICE
GRUPA MEDICALA GRUPA MEDICALA =
ALERGOLOG. IMUNOLOG. | ALERGOLOGIE 51 IMUNOLOGIE CLINICA
ANESTEZIE ANESTEZIE 51 TERAFIE INTEMSIVA
BOLI INFECTIOASE BOLI IMFECTIOASE
CARDIOLOGIE CARDIOLOGIE
DERMATOVEMEROLOGIE DERMATOVEMEROLOGIE
DIABET Z4HARAT DIABET Z&HARAT, MUTRITIE 51 BOLI METABOLICE
ENDOCRINOLOGIE ENDOCRINOLOGIE
EXPERTIZ4 MEDICALA EXPERTIZ4 MEDICALS & CAPACITATI DE MUNCA
FARMACOLOG. CLINICA FARMACOLOGIE CLIMICA
GASTROEMTEROLOGIE GASTROEMTEROLOGIE
GEMETICA MEDICALA GEMETICA MEDICALA
GERIATRIE 5| GEROMT. GERIATRIE 5| GEROMTOLOGIE bl

[ Selecteazd l [ Renunts

Fig. 7.2-4 Selector specialitati

La apdsarea butonului Sterge apare un mesaj de confirmare. Daca se confirmad stergerea, specialitatea selectata
va fi eliminata din lista.

suoniasaais s

Sunteti sigur ca doriti stergerea specialitatii de la nivelul angajatului curent?

e ] o]

& =

Fig. 7.2-5 Mesaj confirmare stergere specialitate
Adaugarea unui angajat impune completarea campurilor obligatorii, marcate cu *. Dupa completarea datelor
obligatorii si apasarea butonului Accepta, lista medicilor se actualizeaza corespunzator.

7.2.2. Modificare angajat
7.2.2.1 Preconditii
Trebuie sa existe cel putin un angajat inregistrat.
7.2.2.2 Cand se efectueaza operatia
Atunci cand informatiile despre un angajat sau specializarile acestuia s-au schimbat.
Cand informatiile initiale au fost gresit introduse.
7.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru a modifica datele unui medic, Utilizatorul selecteaza inregistrarea dorita, apoi acceseaza butonul Modifica.
Sistemul afiseaza fereastra Modificare angajat:
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Informatii angajat
CNP * i153{}12{}[}4.@[]34 | ciD i4{}1423899[]?605493915

Mume si Prenume* iFF

Valabil de la* |01/0/2012 |E_|| panila | =1
Este Medic?* DA Parafd |939.393

Certificat digital | m| 35h/sapt* [pa |
Specialitdl | Detalii

Cod MNume Majorar prof. (%6)* |

CARDIOLOGIE CARDIOLOGIE

Adauga... ” Sterge ]

Acceptd ” Renunta

Fig. 7.2-6 Fereastra "Modifica angajat"

Validarea datelor si actiunile posibile sunt similare celor descrise in capitolul Adaugare angajat. Dupa efectuarea
modificarilor, Utilizatorul apasa pe butonul Accepta, Sistemul afiseaza lista actualizatd cu angajatii .

7.2.2.4 Rezolvarea eventualalor probleme

Daca se doreste modificarea parafei medicului, nu trebuie sa existe certificate medicale emise pe baza acestei

parafe.
.ﬂ. :H 5 i 'I'I‘EEIE--I_ _ I-

L Parmts madicubn m poste i modicasia) Basda candcate medicaks o scsast porsf

A

| [t |

Fig. 7.2-7 Fereastra "Modifica angajat"

n cazul in care se doreste modificarea parafei si exista certificate medicale cu aceastd parafd, mai intai trebuie
sterse aceste certificate sau transferate la un alt medic.

7.2.3. Stergere angajat
7.2.3.1 Preconditii

Trebuie sd existe cel putin un angajat inregistrat.
7.2.3.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand persoana nu mai este angajata a firmei.
7.2.3.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru a sterge un angajat din lista angajatilor, Utilizatorul selecteaza nregistrarea care urmeaza a fi stearsd, apoi
acceseaza butonul Sterge.

Sistemul afiseaza dialogul de confirmare:
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ﬁ Sunteti sigur c3 doriti 53 stergeti angajatul selectat?

’ Da l [ MNu ]

Fig. 7.2-8 Mesaj confirmare stergere angajat

Stergerea angajatului are loc doar n cazul in care utilizatorul confirma operatia de stergere, situatie in care lista
medicilor se actualizeaza corespunzator.

7.2.3.4 Rezolvarea eventualalor probleme

Daca se incearcd stergerea unui medic care are certificate medicale emise, Sistemul afiseaza urmatoarea fereastra

s e

L Emnth cavificals mechicals ssonals angaalll Slengel) ass s pechiic gls mas niad

[ Acceps |

Fig. 7.2-9 Mesaj avertizare angajat nu poate fi sters
n cazul in care se doreste stergerea medicului si exista certificate medicale asociate, mai intai trebuie sterse
aceste certificate sau transferate la un alt medic.

7.3. CONVENTII

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Conventii.

Sistemul afiseaza ferestra cu titlul Conventii.

Ir'il.m!rn:n.-ml_le Ciald Comeenle Coasmade meigurin Welnkd de s Walnbi pénd i

[RT TR T e ; ] e ke Mg

Fig. 7.3-1 Lista conventiilor

Fereastra reprezinta lista conventiilor incheiate de unitatea medicala cu casele de asigurari, a carei administrare se
[ Modificd... J [ Adauga.. I [ Sterge ] §i[ Inchide

face prin intermediul butoanelor

7.3.1. Adaugare conventie
7.3.1.1 Preconditii

Unitatea a incheiat un contract cu CAS.
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7.3.1.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza ulterior incheierii contractului cu CAS.

7.3.1.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza butonul Adauga , iar Sistemul afiseaza fereastra Adaugare Conventie, prin care se
inregistreaza datele unei conventii.

Date Conventie
Numar conventie * | | Dats conventie® |

Casa de asiguran ™

Valabil de la* I [gf| Valabil pana la* |

Medici
Nume Parafa

[ Adauga... ‘[ Sterge l

[ Acceptd H Renuntd

Fig. 7.3-2 Fereastra Adaugare conventie

Fereastra are doua zone: Date conventie si Medici.

Date conventie:

Medici:

Numar conventie — camp obligatoriu

Data conventie — camp obligatoriu

Casa de asigurdri — camp obligatoriu

Valabil de la — camp obligatoriu; se completeaza automat cu valoarea datei convetiei;

Valabil pana la- camp obligatoriu; se completeaza automat cu valoarea ultimei zi din anul corespunzator
datei de inceput a valabilitatii;

Contine lista medicilor pentru care conventia este validd. Gestiunea acestei liste se face cu ajutorul butoanelor

[ Adaugi... ]§i[ Sterge ]

La apdsarea butonului Adauga se deschide un selector cu medicii inregistrati. Medicul selectat va fi adaugat in lista.
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Fig. 7.3-3 Selector medici

La apdsarea butonului Sterge apare un mesaj de confirmare. Daca se confirma stergerea, medicul selectat va fi

eliminat din lista.
SIUI-CM [v3.5.2012.143 - 3mm

I 1 Sunteti sigur ca doriti 3 stergeti medicul selectat? |

l Da ‘ [ Mu |

Fig.. 7.3-4 Mesaj confirmare stergere medic din lista con_ve_.r.\tiei
Salvarea datelor se realizeaza astfel:
1. Utilizatorul apasa butonul Accepta
2. Aplicatia valideza datele introduse:
- Validare constrangeri campuri (obligativitate, lungime maximd, lungime minima);
- Data de sfarsit a valabilitatii nu poate fi mai mica decat data de inceput;
- Data de inceput a valabilitatii nu poate fi mai mica decat data convetiei;

- Se verificd nesuprapunerea perioadelor de convetie intre conventiile existente la aceeasi casa de
asigurari;
- Numarul convetiei se poate pastra de la un an la altul.

3. Daca datele sunt valide aplicatia salveaza datele in baza de date.
4, Aplicatia inchide fereastra revenind la lista apelanta.

7.3.2. Modificare conventie
7.3.2.1 Preconditii
Exista o conventie cu CAS.
7.3.2.2 Cand se efectueaza operatia

Modificarea a fost impusa de anumite prevederi contractuale, sau partile contractante au ajuns la un acord de
modificare a conventiei existente. Situatia se pune de acord cu CAS la care unitatea a incheiat o conventie.

7.3.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza butonul Modifica , iar Sistemul afiseaza fereastra Modificare conventie, in care se pot
modifica datele conventiei.
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Fig. 7.3-5 Fereastra "Modificare conventie"
Introducerea si validarea datelor este identicd cu aceea prezentatd in capitolul Addugare conventie. Dupa
modificarea informatiilor dorite, pentru salvare se acceseaza butonul Accepta.

7.3.3. Stergere conventie
7.3.3.1 Preconditii
Exista un contract cu CAS.
7.3.3.2 Cand se efectueaza operatia
Stergere unui contract are loc atunci cand sunt indeplinite conditiile economice si juridice specifice.

7.3.3.3 Cum se efectueaza operatia
Pentru a sterge o conventie din listd, Utilizatorul selecteaza inregistrarea care urmeaza a fi stearsa, apoi acceseaza

butonul Sterge. Sistemul afiseaza dialogul de confirmare:

[ N

Fig. 7.3-6 Mesaj confirmare stergere conventie
Stergerea contractului are loc doar in cazul in care utilizatorul confirma operatia de stergere, situatia in care lista
conventiilor se actualizeaza corespunzator.

7.3.3.4 Rezolvarea eventualalor probleme

Daca se incearca stergerea unei conventii Tn baza careia au fost emise certificate medicale nca inregistrate in
sistem, Sistemul afiseaza urmatorul mesa;j :

} .l
s sz oo

In baza acestei conventii au fost emise cerificate medicale!
5 J\i Mu puteti sterge aceasta conventie! I

|

Fig. 7.3-7 Mesaj avertizare conventia nu poate fi stersa

Pentru a sterge conventia trebuie sterse certificatele medicale asociate.
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7.4. ACTIVARE

Pentru a se putea efectua activarea aplicatiei, cabinetul trebuie sa primeasca de la CAS cu care are contract o
conventie de utilizare a aplicatiei, care contine licenta de utilizare (denumita si cheie de activare).

M| Adota Homdisr | e g ass
b Doaornen]  Todke: | Windoe |
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Conventie
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CNE i Lafi -
Fig. 7.4-1 Conventia de utilizare si cheia de activare

£

7.4.1. Prima activare

Aplicatia se activeaza fie in momentul instaldrii, fie la un moment ulterior, cand unitatea a intrat in posesia cheii
de activare a aplicatiei. Activarea aplicatiei este necesara pentru raportarea datelor prin e-mail.

Prima activare a aplicatiei se efectueaza asa cum este descris in manualul de instalare
MI_05_010_ConcediiMedicale in capitolul 4.4.2. Lansarea si configurarea aplicatiei SIUI-CM.

7.4.2. Re-activare
7.4.2.1 Preconditii

Furnizorul are un contract valid cu CAS si a semnat o noua conventie de utilizare a aplicatiei.
7.4.2.2 Cand se efectueaza operatia

Aplicatia se activeaza fie Tn momentul instaldrii, fie la un moment ulterior, cand unitatea a intrat in posesia cheii
de activare a aplicatiei. Activarea aplicatiei este necesara pentru raportarea datelor prin e-mail.

7.4.2.3 Cum se efectueaza operatia
Aplicatia va putea activata astfel:

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Activare sau apasa tastele Alt + A si
apoi V

2. Sistemul lanseaza Asistentul de activare aplicatiei. . Este selectata implicit optiunea "Reactivare
baza de date curentd".
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Asistent activare aplicatj

Modul de activare
Wa rugdm s& selectati modul de activare din lista de mai jos.
CNAS

@ Reactivare baza de date curent
Folositi aceasts optiune daca doriti s3 resetati cheia de activare pentru baza
de date curentd.

©) Creare i activare baz3 de date noud
Folositi aceasta optiune daca doriti s3 creati si 53 activati o noud baza de
date pentru un nou furnizor de servicii.

<Tnapoi [ Inainte > ] l Renunta

Fig. 7.4-2 - Reactivare aplicatie
3. Utilizatorul acceseazi butonul Tnainte si completeazd datele conform Conventiei de utilizare

semnate.
Tot aici se completeaza si certificatul digital instalat in prealabil in calculator. Pentru a face

transfer online de informatii cu CAS, acest certificat trebuie sa fie inregistrat la nivel CAS in

sistem

Activare - Cheie de aclivare
V& rugam sa introduceti cheia de activare.
CNAS

Cheie de activare™  |A7098 | - |DKay | - |FDeI | - |GAKK |

Casa de asiguran ™ |1531 70774 |£||

Certificat digital |E=siui@siuiro, CN=Bogdan Postoarca, O=Ministerul SANATATIL L= [w]|

Specificati adresa serviciului Web SIUI*
IhtLp:HcanssNSjsvapnMsfservices}SiuMS

|j| ’ Test

[ <Tnapoi ” Tnainte > ‘ l Renunt l

Fig. 7.4-3 Asistentul de activare aplicatiei (introducere serie de licenta)
4. Utilizatorul completeaza cimpurile obligatorii si apasé butonul Tnainte.

5. Pentru a putea completa adreele necesare pentru fiecare serviciu Web SIUI se va accesa D
pentru a se deschide fereastra de mai jos
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6. Dacd nu este corectd cheia de activare, sistemul afiseazd un mesaj de avertizare.
SIUL-CM [v35.2012.143 - 3{};03;2012}

y h Cheia de activare este incorecta.

| Accepta
i

Fig. 7.4-4 Mesaj avertizare cheie activare incorecta

7. Dacd datele introduse sunt valide, operatia se incheie cu succes.

= Ao il actlvare aplicalie

Activare - Terminane "Qh‘
Acataberiil da Scvens B ra manat ONAS

i Cipsmnalis £m e n Bl o) Sucoea

1)

Fig. 7.4-5 Activare finalizata cu succes

Dupa activarea aplicatiei se poate efectua raportarea prin e-mail.

7.4.3. Activare pentru mai multe unitati, pe acelasi calculator
7.4.3.1 Preconditii
Aplicatia este folosita de mai multi medici, pe acelasi calculator.
Fiecare medic are incheiata o conventie valida cu casa si listd proprie de pacienti.
Conventiile pentru fiecare medic sunt diferite.
Aplicatia a fost activata anterior pentru un medic.
7.4.3.2 Cum se efectueaza operatia

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Activare sau apasa tastele Alt + A, apoi V
2. Sistemul lanseaza Asistentul de activare a aplicatiei.
3.

Utilizatorul selecteaza optiunea Creare si activare baza de date noua.
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Asistent activare aplicatie

Modul de activare
W& rugdm s4 selectati modul de activare din lista de mai jos.

) Reactivare baza de date curents

Folositi aceastd optiune daca doriti 55 resetati cheia de activare pentru baza

de date curents.

(&) Creare si activare baza de date nou3

Folositi aceasta optiune daca doriti 53 creati si s3 activati o noud baza de

date pentru un nou furnizor de servicii.

X

—~O
CNAS

Tnainte = ] [ Renuntd

Fig. 7.4-6 - Activare pentru un alt medic

7.5. CONFIGURARE TIPIZATE

Pentru cabinetele care dispun de imprimanta care poate tipari datele pe formulare tipizate, aceasta functionalitate
permite ajustarea sablonului de tipizat astfel incat datele introduse in aplicatie sa fie pozitionate corect pe
formular atunci cand sunt tiparite.

7.5.1. Configurare certificat medical

n urma accesérii optiunii Administrare/ Configurare tipizate/ Certificat de concediu medical... se deschide
fereastra cu titlul Certificat medical.
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Fig. 7.5-1 Fereastra de vizualizare a sablonului de certificat

Utilizatorul are la dispozitie butonul 'Configurare', in urma accesarii caruia se deschide fereastra 'Configurare

Certificat'
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Fig. 7.5-2  Fereastra de configurare certificat
Fereastra contine:

o filtrul Scala - permite modificarea scalei la care se afiseaza fereastra
Metode de configurare si calibrare:
. Proprietati - accesibil prin click pe butonul din dreapta al mouse-ului deasupra oricarui camp de

pe formular. In urma accesarii este deschisa ferestra Proprietati unde puteti modifica urmatoarele informatii
despre camp: vizibilitate, dimensiune, indltime, latime, stanga, sus

Proprietati [x]
= Afisare
Vizibil True
B Denumire
B Font
Dimensiune 1
E Poaztie
Inaltime 221
Latime: 2928
Stanga 3344
Sus 2816
Nume:
MNumele campului pe raport

Fig. 7.5-3  Proprietati campuri pe formularul tipizat
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. Selectarea mai multor campuri pe formular, dupa care utilizatorul are mai multe optiuni: aliniere
stanga/top, aceeasi latime/inaltime - accesibile prin click pe butonul din dreapta al mouse-ului deasupra oricarui
camp de pe formular, alinierea realizandu-se relativ la campul deasupra caruia este pozitionat mouse-ul

. Mutarea campurilor cu ajutorul mouse-ului.

Fiecarui buton afisat in partea de sus a ferestrei ii corespunde o actiune:

Reseteaza — permite resetarea configurarii raportului la -
] . Feseteazd
cea implicita;

Renunta — permite anularea ultimei modificari facute

) Fenunta
asupra formularului;

Salveaza - permite salvarea modificarilor in
configurarea curenta (cea folosita la Sakleazd
printare)

Salveaza si — permite salvarea  modificarilor in

inchide configurarea curenta (cea folosita la - )
) e _ Sakveazd gilnchide
printare) si  inchiderea ferestrei de

configurare

Export - permite salvarea (exportul) modificarilor
. - Ly Export
intr-un fisier arhiva

Import - permite importul unei configurari salvate
anterior intr-un fisier arhiva, in configurarea

curenta (cea folosita la printare)

7.6. SERII DOCUMENTE TIPIZATE

Aceasta sectiune permite gestionarea seriilor existente pentru toate tipurile de tipizate existente in aplicatia SIUI-
CM.

Administrare | Ferestre  Ajutor

S Date unitate...
n

at

Angajati...
Conventji...

Activare...

Nomenclatoare

| Serii documente tipizate...

Configurare tipizate »

A Utilizatori...
Baza de date »

Actualizare versiuni...

Figura 7.6-1 Lansarea modulului Serii documente tipizate
Sistemul deschide fereastra Lista topuri de serii.
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Figura 7.6-2 Fereastra Lista topuri de serii
7.6.1. Adaugare top de serii
Pentru a putea introduce un nou top de serii, utilizator selecteaza Tipul de serii care se doreste a fi adaugat.

Tipuri de serii

CERTIFICATEME v/

_ apasd butonul Adaugs, iar Sistemul va afisa fereastra Serii
i -

Date seril

Cod serie ®

MNumdar start *

Mumar curent *

|
|
Mumar sfarsit * |
|
Tip serie® |

CERTIFICATE MEDICALE [s]

CHASSIU®

i Acceptd ]’ Renunta ]

Figura 7.6-3 Fereastra Serii
Utilizatorul completeaza Codul seriei, Numar start, Numar sfarsit cat si Numarul curent (numarul de la care se
continua numerotarea automata ).In cazul in care formatul datelor nu este corect sau nu se respecta regulile de
validare, Sistemul va genera mesaj de eroare.
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' Seri —— |zt
Date serii .
Cod sere * [ooooo
Numar start * FRRRRRRRE
Mumar sfarsit * 22‘2 1999799
MNumar curent 5'321111111
Tip serie” JCERTIEICATE MEDICALE Iael]

SIUI-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012]

l MNu ati introdus toate datele necesare sau ati introdus date invalide.
s =%
Accepta

Figura 7.6-4 Avertizare corectitudine date
Valoarea Numarului curent trebuie sa fie inclusa in intervalul dintre Numar start si Numar sfarsit

7.6.2. Modificare top de serii

Pentru modificarea unui top de serii se selecteaza topul pentru care se doreste modificarea apoi se apasa butonul
Adauga. Sistemul afiseaza fereastra Serii, descrisa mai sus.

7.6.3. Stergerea unui top de serii

Pentru a sterge un top de serii se selecteaza din lista un top si se apasa butonul Sterge.

7.6.4. Vizualizarea listei seriilor existente in sistem

Pentru a vizualiza documentul fnainte de tiparire, Utilizatorul apasa butonul de comanda Vizualizare. Sistemul
afiseaza pagina care urmeaza a se tipari.

PR (VL - e

Lisfs Bzputiier de serd

Tipm o mesd o s St wpeper ke R mumetcum Brglen

T e e i mweET L. N

PR T E—— : X ke
Rt FEETTE i i &

Figura 7.6-5 Vizualizare pagina

Fereastra de vizualizare se inchide accesand butonul de comanda .

7.6.5. Exportul listei seriilor existente in sistem

Se apasd butonul BpotBcel- | pentru a exporta lista departamentelor din cadrul unititii

medicale intr-un fisier Excel.

Sistemul deschide fereastra cu titlul “Export Excel” in care Sistemul initializeaza un fisier.
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Renunta

La terminarea initializarii se deschide fisierul Excel astfel creat.

A B C D E F

1 Lista topurilor de serii

2 Tipuri de serii Cod serie  Numdrinceput Numdr sfdrsit  Numdr curent  Anulata
3 Certificate Medicale DDDDD 1111111111 4444444444 1111111129  NU

4 |Certificate Medicale FFFFF 2222222222 3333333333 2222222222 NU

5 Certificate Medicale DDDDD 111111111 222222222 121111111 WU

Figura 7.6-6 Fereastra Export Excel

7.7. NOMENCLATOARE

n urma accesérii optiunii Administrare/ Nomenclatoare se deschide fereastra cu titlul Lista nomenclatoare, in
care utilizatorul poate vizualiza datele existente in nomenclatoare la un moment dat, cat si data ultimei actualizari.
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Fig. 7.8-1 Fereastra Lista nomenclatoare
Fereastra contine:
e Lista tabele - Lista nomenclatoarelor existente in sistem
e Lista datelor- prin click pe unul din nomenclatoarele listate in Lista tabele, se pot vizualiza in aceasta
lista datele existente in tabela respectiva.
Sub Lista de date apare un mesaj informativ relativ la data ultimei actualizari a tabelei selectate

7.8. UTILIZATORI

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Utilizatori
Sistemul afiseaza fereastra cu titlul Securitate.
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Modifica... l ’ Adauga... l ’ Sterge l ’ Parala... ] [ Tnchide

Fig. 7.8-1 Fereastra "Securitate"

Aceasta contine lista utilizatorilor si butoanele de comenzi: Adaugs, Modific3, Sterge, Parola, inchide.

7.8.1. Adaugare utilizator
7.8.1.1 Preconditii

Utilizatorul are drepturi de administrator(este logat ca ADMIN).
7.8.1.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza cand este nevoie de introducerea unui nou utilizator.
7.8.1.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru addugarea unui nou utilizator se apasa pe butonul Adauga.

Daca un alt utilizator decat administratorul aplicatiei doreste adaugare unui utilizator va apare mesajul de eroare:

SILN-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]

!': MNumal un administrator poate adauga ulikizaton in baza de date!

| Acceptd ]

Fig. 7.8-2 Mesaj eroare adaugare utilizator

Altfel, Sistemul afiseaza fereastra Adaugare Utilizator.
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Adaugare utilizator El
Date utilizator
Mume utilizator * TEST
Parola * R
Confirmare parola * s |

Acceptd H Renunt3 I

Fig. 7.8-3 Fereastra "Adaugare utilizator"
Sistemul afiseaza mesaje de eroare in urmdtoarele cazuri:

e nuse completeaza cdmpurile obligatorii, marcate cu * ;
e seintroduc mai putin de 4 caractere in campul Nume utilizator ;
e seintroduc mai putin de 4 caractere in campul Parola ;

® valorile introduse Tn campurile Parola si Confirmare parola nu sunt identice.
7.8.2. Modificare utilizator
7.8.2.1 Preconditii
Exista cel putin un utilizator inregistrat in afara de ADMIN.
7.8.2.2 Cand se efectueaza operatia
Operatia se efectueaza cand este nevoie de modificarea datelor aferente unui utilizator.

7.8.2.3 Cum se efectueaza operatia

7.8.23.1 Utilizatorul este un utilizator obisnuit:

Utilizatorul va putea modifica numai datele proprii. Altfel va apare mesajul de eroare:

sonrszoaie sz I

l\ MNumai utilizatorul insusi sau un administrator poate modifica datele!

Fig. 7.8-4 Mesaj eroare modificare utilizator

1. Utilizatorul alege din lista numele de utilizator propriu si apasa pe butonul Modifica.
2. Sistemul afiseaza fereastra Modificare utilizator. Utilizatorul poate schimba numele de utilizator.

Modificare utilizator f5_<|

Date utilizator
Nume utilizator * [TEST |

[ Accepta H Renunta l

Fig. 7.8-5 Fereastra "Modificare utilizator"
3. Utilizatorul introduce un nou nume de cel putin 4 caractere
4. Utilizatorul apasa butonului Accepta

5. Sistemul salveaza modificarea.
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7.8.2.3.2 Utilizatorul este administrator

Utilizatorul va putea modifica datele aferente celorlalti utilizatori. Datele despre utilizatorul ADMIN nu se pot
modifica:

SIUL-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012]

I'\ Mu puteti modifica utilizatorul '"ADMIN' 1

Fig. 7.8-6 Mesaj eroare modificare administrator
Administratorul alege din lista un utilizator si apasa pe butonul Modifica.
Sistemul afiseaza fereastra Modificare utilizator.
Administratorul introduce un nou nume de cel putin 4 caractere
Administratoru apasa butonului Accepta

Sistemul salveaza modificarea.

unhwWNPE

7.8.3. Stergere utilizator

7.8.3.1 Preconditii
Exista cel putin un utilizator inregistrat in afara de ADMIN.

Utilizatorul are drepturi de administrator(este logat ca ADMIN).
7.8.3.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza cand se doreste eliminarea unui utilizator.
7.8.3.3 Cum se efectueaza operatia

Daca un alt utilizator decat administratorul aplicatiei doreste stergerea unui utilizator va apare mesajul de eroare:

SIUI-CM

'E Mumai un adminstrator poate sterge utilizator din baza de date!
L

Fig. 7.8-7 Mesaj eroare stergere utilizator
Altfel, Administratorul alege din lista un utilizator si apasa pe butonul Stergere.

Daca se incearca stergerea utilizatorului ADMIN se afiseaza mesajul urmator:

SIUI-CM [v3.5.2012.143 - 30/08/2012] ]!

l'x Mu puteti sterge utilizatorul cu care sunteti conectat!

Accepta

Fig. 7.8-8 Mesaj eroare stergere ADMIN
Pentru orice alt utilizator, se va afisa mesajul de confirmare:
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I' Sunteti sigur ¢a dorniti 53 stergeti utilizatorul selectat?

|

| Da | | MNu

Fig. 7.8-9 Mesaj confirmare stergere utilizator

7.8.4. Modificare parola

7.8.4.1 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza cand se doreste modificarea parolei de conectare a unui utilizator.

7.8.4.2 Cum se efectueaza operatia

7.84.2.1

Utilizatorul este un utilizator obisnuit

Utilizatorul va putea modifica numai parola proprie. Altfel va apare mesajul de eroare:

| SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]

1 E Mumai utlizatorul insusi sau un administrator poate modifica parola!
L

Fig. 7.8-10 Mesaj eroare modificare parola

1. Utilizatorul alege din lista numele de utilizator propriu si apasa pe butonul Parola.

2. Sistemul afiseazd fereastra Modificare parola.

Madileom e parala

[t ot =ty
[T E TEST|

Parls vedhe®
Paiola noud

Canfimars panodd

| ecopa _|| Fenums |

Fig. 7.8-11 Fereastra "modificare parola"

3. Utilizatorul introduce datele si apasa butonul Accepta
4. Sistemul afiseaza mesaje de eroare in urmatoarele cazuri:

nu se completeaza campurile obligatorii, marcate cu *;
se introduc mai putin de 4 caractere in oricare camp;
parola veche nu este valida;

Parola veche si Parola noua sunt identice;

valorile introduse in cdmpurile Parold noua si Confirmare parola nu sunt identice.

5. Sistemul salveaza modificarea.

7.8.4.2.2

Utilizatorul este administrator

Utilizatorul va putea modifica parolele aferente celorlalti utilizatori.
1. Administratorul alege din listd un utilizator si apasa pe butonul Parola.

2. Sistemul afiseaza fereastra Modificare parola.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate

Versiune: 3.7 RELEASED

24.10.2014

Aplicatia de raportare pentru concedii medicale

Manual de utilizare
Pagina 119 din 140



Em w (@ novensys = SIVECO -

Maodificare parola §|

Date utilizator

Mume utilizatar * IADMIN|

Parold veche®
Parola nous®

Confirmare parold *

[] Reseteaza parala Acceptd l ’ Renunta

Fig. 7.8-12 Fereastra "modificare parola" pentru ADMIN
3. Administratorul introduce datele . Validarile sunt identice cu cele efectuate in cazul modificarii parolei de
catre un utilizator obisnuit.
4. Daca administratorul nu cunoaste parola veche, bifeaza optiunea Reseteaza parola, iar campul Parola
veche devine inactiv.
5. Administratorul apasa butonului Accepta

6. Sistemul salveaza modificarea.

7.9. IMPORT/EXPORT PACIENTI

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator prin selectarea cu mouse-ul a optiunii Administrare din
meniul principal , iar apoi selectarea optiunii Import/Export pacienti.

Administrare | Ferestre  Ajutor
8 Date unitate...
1% Angajati..
Conventii...
Activare...
Nomenclatoare
Serii documente tipizate ..
Configurare tipizate b
A Uilizatori...
| Baza de date r Arhivare/Restaurars...
Actualizare versiuni... Compactare/Reparare...
Export/import date. ..

Fig. 7.9-1 Selectarea sectiunii Import/Export Pacienti

7.9.1. Import pacienti

7.9.1.1 Preconditii

Medicul detine un fisier in format .xml generat dintr-o alta aplicatie SIUl prin operatia de Export pacienti (pentru
exportul pacientilor vezi subcapitolul 7.7.2. ).

7.9.1.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza atunci cand medicul lucreaza cu mai multe aplicatii SIUI ( de exemplu SIUI-CLINIC si SIUI-
CM) si acesta doreste sa importe lista de pacienti existenta in una din aceste aplicatii in aplicatia SIUI-CM.
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7.9.1.3 Cum se efectueaza operatia

1. Utilizatorul selecteaza meniul Administrare - Import/Export pacienti;
2. Sistemul lanseaza Asistentul pentru import/export pacienti;

3. Utilizatorul alege optiunea Import pacienti si apasa pe butonul Tnainte;

Asistent import/export pacienti

Configurare asistent import/export

Acest asistent v va ghida in realizarea importului sau exportului de pacienti.
W& rugdm sa selectati operatia pe care doriti 58 o realizati. CNAS

® Import pacienti

Prin selectarea acestei optiuni veti importa lista de pacienti dintr-un fisier in baza de
date.

() Export pacienti
Prin selectarea acestei optiuni veti exporta lista de pacienti din baza de date intr-un
figier.

[ Inainte = l I Renunts

Fig. 7.9-2 Fereastra de Import Pacienti

4. Sistemul afiseaza fereastra de configurare a fisierului de import;

. <o . e " .
5. Pentru a alege locatia unde se afla fisierul de import Utilizatorul apasa butonul selector :l din dreapta
casetei de text pentru Locatia fisierului;

Asistent import/export pacienti &l

Configurare fisier
W& rugdm sd selectati locatia fisierului pe care doriti s8-1 importati-exportati.

A
CNAS

Locatia fisierului *

l <Tnapai ” Inainte > I’ Renunta

Fig. 7.9-3 Asistent Import/Export pacienti — Configurare fisier import

6. Sistemul deschide fereastra Open;
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Fig. 7.9-4 Fereastra,Open”
7. Utilizatorul alege de pe disc figsierul de import si apasa butonul Open;

8. 1n Asistentul de Import/Export pacienti locatia fisierului de import se completeaza automat;

i it e proe peciong]

Configurans liger —
W rughn e suecing ooalia gk po can doni 8- i po efi-ox poisl ‘.m

Leocapa fryiemibn *

| <hae || hawk= | | Feoma |

Fig. 7.9-5 Asistent Import/Export pacienti — Completare locatie figsier import

9. Utilizatorul apasa butonul Tnainte, iar pe ecran apare rezultatul operatiei ( succes sau eroare)

LTI e W T W e 13t

S1Argit impoalispon.

| Fazukaid cpamtie athe alkal mai s “#‘

[ CIWAS
. Oipesrmins s lermnal o ausres

&)

henide |

Fig. 7.9-6 Asistent Import/Export pacienti — Sfarsit import
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7.9.2. Export pacienti
7.9.2.1 Preconditii
Exista pacienti inregistrati Tn sistem;
7.9.2.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza atunci cand medicul lucreaza cu mai multe aplicatii SIUI ( de exemplu SIUI-CLINIC si SIUI-
CM) si acesta doreste sa exporte lista de pacienti existenta in SIUI-CM pentru a o importa in una din aceste
aplicatii.

7.9.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteazd meniul Administrare - Import/Export pacienti;

Sistemul lanseaza Asistentul pentru import/export pacienti;

Utilizatorul alege optiunea Export pacienti si apasa pe butonul inainte;

ASELETIE MR T packitl

Configurare Zsisten imporliegpo =
Accat B E10n] vE v QTE T Teak TR gkl 5B dapormibil da paciall 'ﬁ"
CNAS

VA rughm 8 sslscta]) opera|m pe cone donli =8 o k)

o} Impecet poscrsnh
Pro aeleslaras aresis optun va) importa ks de eciang dintr-im frgier i boes de
atn

‘= Expor pacianh
Prn melsctanes apssis optiuni ve) oo Dets de pociang din bara ds das reun
frabar

| fnsindas || Rand |

Fig. 7.9-7 Fereastra de ExportPacienti

4. Sistemul afiseaza fereastra de configurare a fisierului de export;

5. Pentru a alege locatia unde se va salva fisierul de export Utilizatorul apasa butonul selector jl din
dreapta casetei de text pentru Locatia fisierului;

Agddtond |mpor L export peed oo

Coauligpuare fisier -

WA gl o8 sefeciaf koo Ryenskel peocan oo Sa- mponag o porsy '#h",
OMNAS

Lz apa frgimmuhn *

| cefapoi || hams: || Feowms |

Fig. 7.9-8 Asistent Import/Export pacienti — Configurare figsier import

6. Sistemul deschide fereastra Save as;
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Fig. 7.9-9 Fereastra ,Save as”

10. Utilizatorul alege o locatie de pe disc unde va fi salvat fisierul, scrie numele fisierului in caseta de text

File name si apasa butonul Save;

11. n Asistentul de Import/Export pacienti locatia fisierului de export se completeazs automat;

Anfutani T i pE s

| Confiqurars figiar -
WA rugm na selecta|) locefe el pe core donf séd impods|Fesparal) = o
[ NAS
Locahia Sl ®
[ Cocumants and Ssmng e al Dy Ko g g aciand 2 -
| < Tapoi || frnin = | | Remna |

Fig. 7.9-10 Asistent Import/Export pacienti — Completare locatie figsier export

12. Utilizatorul apasé butonul Tnainte, iar pe ecran apare rezultatul operatiei ( succes sau eroare)

Askenl | M TR gl

SEiasil importesgont

FRezullatul openixi eile Bigal mes o

= Opsafs -2 Emenstcu succes

1

| Trechydia |

Fig. 7.9-11 Asistent Import/Export pacienti — Sfarsit export
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7.10. ARHIVARE/RESTAURARE

7.10.1. Preconditii

Unitatea are completate toate datele de identificare. Datele de identificare trebuie sa fie la data restaurarii

identice cu cele de la data arhivarii.

7.10.2. Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza atunci cand arhivarea datelor specifice se impune ca periodicitate sau alta cerinta pentru

pastrarea sigura a datelor.

7.10.3. Cum se efectueaza operatia

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator prin selectarea cu mouse-ul a optiunii Administrare din
meniul principal , iar apoi selectarea optiunii Arhivare/Restaurare.

Ajutor

Administrare | Ferestre

{3 Date unitate...
| Angajati...
Conventil...

Activare. .
Momenclatoare
Configurare tipizate

Serii tipizate...

3

A Utilizatori...

| Baza de date

]

Arhivare/Restaurare...

| Actualizare versiuni...

Compactare/Reparare...

Impor/Export pacienti...

Fig. 7.10-1 Selectarea sectiunii Arhivare/Restaurare

La apelarea acestui modul, Sistemul lanseaza Asistentul pentru arhivare/restaurare.

=, .
= Asistent arhivare/restaurare

Arhivare/Restaurare

Acest asistent va ajuta sa arhivati sau sa restaurati datele dumneavoastra.

A
CNAS

& Arhivare

() Restaurare

Alegeti aceasta optiune dacs doriti 53 arhivati datele dumneavoastra.

Alegeti aceasta optiune daca doriti s3 restaurati datele arhivate anterior.

<Tnapoi [ Tnainte > ] [ Renuntd
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Fig. 7.10-2 Asistent Arhivare / Restaurare
Utilizatorul are la dispozitie douad optiuni: arhivarea datelor sau restaurarea datelor.

CNAS

7.10.3.1 Arhivare
Aceasta optiune permite salvarea datelor din aplicatie intr-un fisier local.
1. Utilizatorul selecteaz optiunea Arhivare si apasd butonul nainte;

2. Asistentul afiseazd pagina de selectare a locatiei unde se va salva fisierul cu datele arhivate;

Sgthireang
Alpgel locshs n came 54 =8 I Arhneenees £ L
NAS

Fhimesle cimeciondu In cane == isce sshimma
I'.'-'.l:'-u-t:lmrrl-.- anrd st ngsiradiumDeskiop

Py rremd e gl arhrods

[ Eramyeine ek da daie cipf athivam (iemal)

| <hepoi || Iremape || Hermirtd I

Fig. 7.10-3 Arhivare date-Selectare locatie fisier
Utilizatorul precizeaza locatia de pe disc a fisierului arhiva. Locatia se alege prin apdsarea butonului == ||

din dreapta casetei de text;
Utilizatorul apasi butonul Tnainte;
5. Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

e

-
o Akl et Rl M LA A

Operalia este in curs de elechias =
W rughm s B el el m

S vanhca fmend de backup

| menama. |

Fig. 7.10-4 Arhivare date-Progres operatie
Cand operatia ia sfarsit se afiseazd un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare).

6.
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Inchide

Fig. 7.10-5 Finalizarea cu succes a operatiei de arhivare

7. Utilizatorul apasa butonul inchide

7.10.3.2 Restaurare
Aceasta optiune permite restaurarea datelor specifice aplicatiei dintr-un fisier creat prin operatia de arhivare.

Utilizatorul selecteazd optiunea Restaurare si apasd butonul Tnainte;

1.
: AsEied artdvare i baiig g
Arhivare/Resturan =
Acest eimrion vh apail £l artiva)i sau sd sy deneks durm neey nesod "Q“‘
CNAS
i Arhiware

Alaed o e ol Opdiine dacs dorl ol arhival daiela Dunie Sy

= Rastairars
Niqﬁ_‘ EA TR SR dacs dl'.lli_l ) [CE-TE e ket st e & ki oT

[ waime: | | Raums

Fig. 7.10-6 Restaurare date

1. Asistentul afiseaza pagina de selectare a locatiei fisierului arhiva;

2= Asistent arhivare/restairare

Restaurare
Alegeli figienul din care 58 se facd restaurarea
CNAS

Fisienul arhiva:
C\Documents and Setingovidium Decktop! SICK_20730603_20101107_1730 bkp e l

| < Inapo ”_ Tnainte > ][ Renunts I

Fig. 7.10-7 Restaurare- Selectare locatie fisier arhiva
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Utilizatorul precizeaza locatia de pe disc unde se afla fisierul cu datele arhivate. Locatia se alege prin

2.

|| din dreapta casetei de text;

apasarea butonului

Doogmngy e T

- Trdvk
[_-j ol sr0x v

K 530K _27s0e0e_mnin

Deghace
1% Cocumants
t
Ny Coanoib
.\'3]. Fia rame - Dpen
LY 1-'11". P o Ep0 cirup fiam [ by - I :HH:‘

Fig. 7.10-8 Selectarea fisierului

3. Utilizatorul apasa butonul Tnainte;
4. Asistentul afiseaza o bard de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati;

— . I -
gy ARTETETIE ar hivare! restmerane

Dperalia esbe in curs de elechian —
lfl'ﬁ.ft.‘_i

W ruglm o4 aghapta)i

Warficama frperbn selactal
TN

| Rururtd |

Fig. 7.10-9 Restaurare date-Progres operatie

5. Cand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare);

e
o Matstent arhivars refamrare

| Arhavare/RestaoEe
| Crpmrstin B it sfdmil

Opara)d 5-3 ominet £u sueas

hchids

Fig. 7.10-10 Finalizarea cu succes a operatiei de restaurare

6. Utilizatorul apasa butonul Tnchide;
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7.11. COMPACTARE

Aceasta optiune permite compactarea bazei de date
Utilizatorul selecteaza Administrare-Baza de date-Compactare/Reparare

Administrare | Ferestre  Ajutor
@ Date unitate...
7, Angajati..

Conventii...

Activare...
Momenclatoare

Serii documente tipizate...

Configurare tipizate 3

A Utilizatori...

| Baza de date 3 Arhivare/Restaurare...
Actualizare versiuni... Compactare/Reparare...

Exportfimport date...

Figura 7.11-1Selectare Compactare

Sistemul lanseaza actiunea de Compactare baza de date si afiseaza fereasta de progres:

Compactare 5i reparare baza de date

Initializare proces de compactare a bazei de date...
[T

CNAS-SIU =

Renunt3

Figura 7.11-2Ferestra de progres compactare baza
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7.12. ACTUALIZARE VERSIUNI

7.12.1. Actualizare online a versiunii
7.12.1.1 Preconditii

Exista conexiune online la serverul de la CAS/CNAS.

Exista o versiune mai noud a aplicatiei.

7.12.1.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand este disponibild o versiune mai nouad a aplicatiei si existd conexiune online la serverul de la CAS.

7.12.1.3 Cum se efectueaza operatia

e  Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Actualizare versiuni.

® Sistemul lanseaza Asistentul pentru actualizare versiuni.

Ertzlpni acfustrarn sErsinm

Confupmans actsalizang versiuns

Ao pirieh comigues opjunie pening schiaizamesemune

T actusfires

(% Acunlam vursing splicele

(r chiabzang versiung nomen daicsne

Lot ipamior de scunkoae
g e bl oo n o oA A G R 2 Bl ircidapdaies)

|_ hani=» || Panums |

Fig. 7.12-1 Asistent actualizare versiuni

e  Utilizatorul selecteaza optiunea Actualizare versiune aplicatie.
e  Utilizatorul apasa butonul Tnainte

® Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

AsERerd fleiilizane visskind

Ewvodufie varificars exishentd versme

srphenbe IS N RN

Dlaseamans Baal o acinatizere

Wi ruglm sd agbapnal) o8t 1enp edEldniul efechuoard oparahe oo vartican &

| Rarmind |

Fig. 7.12-2 Progres descarcare fisier actualizare
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e Dacd nu exista versiuni mai noi ale aplicatiei se va afisa un mesaj corespunzdtor.
BEERCHT BEDil I TAT0 e Eiig

Raezullate aclualizamn versirm
Oparal b deaciueliz ong 5 tarmingl. Pulsl) veden nindi jos el ebeks opandlisi

Mij warsis 0 swrmons mai s cec | cao pe cans o aveh deps neabsis|

A

| Inchide I

Fig. 7.12-3 Nu exista versiuni mai noi
® Dacd exista o versiune mai noud Sistemul cere confirmarea operatiei de actualizare
7.12.2. Actualizare online a versiunii de nomeclatoare

7.12.2.1 Preconditii

Exista conexiune online la serverul de la CAS/CNAS.

Exista o versiune mai noua de nomenclatoare .
7.12.2.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand este disponibila o versiune mai noud nomenclatoare si exista conexiune online la serverul de la CAS.
7.12.2.3 Cum se efectueaza operatia

e  Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare — Actualizare versiuni nomenclatoare.
® Sistemul lanseaza Asistentul pentru actualizare versiuni nomenclatoare.

Axizinni astualizamn sersinni

Confagurans achealz o versiung

Him parkeh comgurs opjunie perin sclalzame sermEune - A3
#L J"‘.I&

T actusiins

[ Aactunlizam veising splicaje

1 Arhinbz ATE WETELIE 0 e o Bhcene

Lopstsdnamicr de scioakiam®
P i O A oo A 2 5 B g ke o e

|_ hani=: || Psnums |

Fig. 7.12-4 Asistent actualizare versiuni nomenclatoare
e  Utilizatorul selecteaza optiunea Actualizare versiune nomenclatoare.
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e Utilizatorul apas3 butonul Tnainte
® Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

sl e teializane wisind

Ewalulie varificars exishanid versime

Wi ruglm £4 sgbopnal) o1 1np e Eldmiul efechuoard oparaiie o6 vaficam & '.hﬁi."
expiented NS N AETERIN (a .r".ﬁ

Dasaaimans Basl o acinatinare 1
|hlhlhlhlhlhlhihi

| Rariinda |

Fig. 7.12-5 Progres descarcare fisier actualizare
e Dacd nu exista versiuni mai noi ale aplicatiei se va afisa un mesaj corespunzator.

Asistent actualizare versiuni |z| |E| El

Rezultate actualizare versiuni
Operatia de actualizare s-a terminat. Puteti vedea mai jos rezutatele operatiei.

O
CNAS

. Mu exista o versiune mai noua de nomenclatoare!

P

Fig. 7.12-6 Nu exista versiuni mai noi

® Daca existd o versiune mai noua Sistemul cere confirmarea operatiei de actualizare

7.12.3. Actualizare offline a versiunii
7.12.3.1 Preconditii

Aplicatia SIUI-CM este inchisa.
7.12.3.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand este disponibild o versiune mai noua a aplicatiei. Actualizarea versiunii nu afecteaza datele introduse
n aplicatie.
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7.12.3.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul copiaza local fisierul de actualizare Update.exe si il lanseazd prin dublu-click cu mouse-ul

[ ]
® Sistemul lanseaza Asistentul pentru actualizare versiuni.
=|.-:||:|r-n| artivare aplicatie - SH-CM [v3, 5 85001 105 - 3300501 7
Activare - Terminara -
Azisteniul de sciosns o imminst 2
CNAS
-:;J Diparafa o8 ta i nst Cu e oo s
2
Fig. 7.12-7 - inceperea actualizarii
e  Utilizatorul acceseaza butonul Tnainte si in fereastra urméatoare acceseaza butonul Instalare
® Sistemul actualizeaza noua versiune pe calculator

& Inslalere - SRI-LW

Instales
‘i rog sntepdadi cal rap retdars tiks aplicd i TON-CM pa

Cngltong TS

Echryg lmerela. ..
1| P s Pl CFPET (IR -0 - resn S maran ok

Fig. 7.12-8 - Procesul de actualizare a versiunii

La terminarea operatiei, sistemul afiseazd mesajul:

Fig. 7.12-9 - Terminarea procesului de actualizare a versiunii

e  Utilizatorul poate deschide aplicatia actualizata.
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8. DESCRIEREA SECTIUNII FERESTRE

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Ferestre din meniul principal

® prin combinatia de taste Alt + E

Ajutor
Aranjare in cascada

1 Pacienti
2 Certificate medicale

Fig. 7.12-1 Selectarea sectiunii Ferestre

Sectiunea Fereastre permite utilizatorului sa acceseze ferestrele deschise din aplicatie. Fereastra activa este

marcata printr-o bifa v I La cerere, ferestrele deschise pot fi aranjate in cascada.

8.1. ARANJARE IN CASCADA

Aranjarea ferestrelor in cascada poate fi realizata de catre Utilizator in unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Ferestre din meniul principal si apoi a optiunii Aranjare in cascada.
e prin combinatia de taste Alt + E si apoi C

Ferestrele deschise ale aplicatiei vor fi aranjate n cascada.

N e — W

Fig. 8.1-1 Aranjarea in cascada a ferestreor deschide
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9. DESCRIEREA SECTIUNII AJUTOR

9.1. MANUAL

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:
e  selectarea cu mouse-ul a optiunii Ajutor din meniul principal si apoi a optiunii Manual.
® prin combinatia de taste Alt + J si apoi M

Ajutor
|@ Manual...
{ & Portal online...

i} Despre..

Fig. 9.1-1 Selectarea optiunii Manual
Accesand aceastd optiune se poate vizualiza manualul de utilizare al aplicatiei SIUI -CM.

9.2. PORTAL ONLINE

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Ajutor din meniul principal si apoi a optiunii Portal Online.
e prin combinatia de taste Alt + J i apoi O

Ajutor
& Manual...
|5) Portal online...

i} Despre..

Fig. 9.2-1 Selectarea optiunii Portal online
Accesand aceasta optiune se poate accesa pe Internet portalul CNAS-SIUI, de unde utilizatorul poate descarca

ultimele versiuni de aplicatie sau de nomenclatoare, sau semnala eventualele probleme descoperite.

9.3. DESPRE

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Ajutor din meniul principal si apoi a optiunii Despre.
® prin combinatia de taste Alt +J si apoi M

Ajutor |
& Manual..
{ & Portalonline...

i) Despre..

Fig. 9.3-1 Selectarea optiunii Despre
Accesand aceastd optiune se afiseaza informatii despre versiunea aplicatiei SIUI — CM.
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Versiune: 3.5.2012.143 - 30/08/2012 "@\
Copyright ©2007-2012. CNAS CNAS

Date de indentificare
@ Cheie de activare: A7095-DKQY-FDCI-GAKK
Unitate/Institutie: CEAS FIRMA
Utilizator autorizat ADMIN

Avertisment

Acest program de calculator este protejat de legea
drepturitor de autor din Romania.

Distribuirea sau reproducerea programului sau a oricarei
parti componente a acestuia, fara acordul autorului, vorfi
pedepsite conform legilor in vigoare.

Istoric versiuni... Inchide

Fig. 9.3-2 Informatii depre versiunea aplicatiei SIUI-CM

De asememea, utilizatorul poate vizualiza un istoric al modificarilor survenite pe parcursul lansarii unor noi
versiuni prin apasarea butonului Istoric versiuni..
Sistemul lanseaza fereastra cu istoricul modificarilor:

s @
[ Versiunea : 3.5.2012.143 din data 30/08/2012 ] »

Corectare transmitere consecutiva a mai muttor cereri de validare online pentru
aceeasi inregistrare

[\u’ersiunea 352012140 din data 13/08/2012 ]
Corectare sincronizare la revenire in med online a validarilor facute in mod offline
{Mesajul de eroare era "Request Type invalid {null)")

m

[ Versiunea : 3.0.2012.132 din data 03/08/2012 ] £
Corectie sincronizare date offline: se bloca aplicatia.

[ Versiunea : 3.0.2012.125 din data 31/07/2012 |- Corectare sincronizare la revenire in mod
onllne a validarilor facute in mod offline (Mesajul de eroare era "Request Type invalid {null)")
Aplicatia se va restarta dupa compactarea / repararea bazei de date.

[ Versiunea : 3.0.2012 126 din data 04/07/2012 ]
Aplicatia se va inchide dupa restaurarea bazei de date.

[ Versiunea : 3.0.2012.125 din data 01/07/2012 ]
Versiune actualizata (conectare online, optizar)
Corectare salvare cerificat modificat pe rectificativa prin marcare cu M

[‘u"ersu.lnea 252012111 din data 10/02/2012 ]
Actualizare modffican legislative lanuans 2012

[‘u"ermunea 252011108 din data 30/01,/2012 ]
Corectare meniur (Meniul Raportare prin email)

[Ver5|unea 25.2011.108 din data 26/01,/2012 ]
Corectare meniur (Meniul Raportare prin email)
Cptimizare afisars pacienti
Corectare diverse eron

[\u’ermunea 2 5.2011.105 din data 23/01/2012 ]
Implementare functionalitate de verficare a compatibilitatii versiunilor bazei de date si
apllcat|e|—c||ent

Fig. 9.3-1 Ecran istoricul modificarilor
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10. IESIREA DIN APLICATIE

Aplicatia poate fi inchisa de catre Utilizatorul in unul din modurile:

e Prin accesarea succesiva a optiunilor Fisier, lesire

e Prin click cu mouse-ul a butonului ﬂ aflat in partea dreapta a barei de titlu
e Prin combinatia de taste Alt+F+E
e Prin combinatia de taste Alt + F4

Aplicatia poate fi parasita indiferent ce ferestre sunt deschise in acel moment.

Tnainte de inciderea aplicatiei Sistemul afiseazd mesajul:

: Aceasta optiune va inchide aplicatia.
l‘ Sunteti sigur ¢3 doriti 53 inchideti aceasta aplicatie?

[71Mu mai afiga acest mesaj data viitoare.

| Da l I Renunta

Fig. 9.3-1 Mesaj iesire din aplicatie

Daca Utilizatorul alege Nu, contextul existent la acel moment nu este parasit. Daca Utilizatorul alege Da, aplicatia
se inchide.

Daca Utilizatorul bifeaza optiunea "Nu mai afisa acest mesaj data viitoare" , mesajul nu va mai fi afisat la iesirea
din aplicatie.
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11. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURA

Combinatie de taste Comanda

Alt+F Fisier

Alt+R Raportari

Alt+A Administrare

Alt+E Ferestre

Alt+) Ajutor

Alt+F+P Pacienti

Alt+F+C Certificate medicale
Alt+F+E lesire

Alt+R+N Import Nomencalatoare
Alt+R+N Export e-mail

Alt+A+U Administrare date unitate
Alt+A+A Administrare angajati
Alt+A+C Administrare conventii
Alt+A+P Personalizare

Alt+A+V Activare

Alt+J+M Manual

Alt+J+D Despre

Alt+F4 lesire aplicatie
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12. CoDURI DE RASPUNS OPERATII ECARD

OK

Operatie executata cu succes

ERR_TOKEN_LIPSA = -1

Token Lipsa

ERR_TOKEN_INVALID = -2

Token Invalid

ERR_COM_SERVICE =-3

Serviciul de comunicatie SDK-UM nu functioneaza

ERR_HANDSHAKE = -4

Eroare handshake raportata de unitatea de
management

ERR_UM_STARE_CARD_INVALIDA = -5

Stare card invalida pentru a exacuta operatia in UM

ERR_CARD_SCRIERE = -6

Eroare la scriere pe card

ERR_CARD_CITIRE = -7

Eroare la citire de pe card

ERR_CARD_LIPSA =-8

Card lipsa din terminal

ERR_TERMINAL_DECONECTAT =-9

Eroare terminal deconectat

ERR_TERMINAL_MAI_MULT_DE_1 =-10

Eroare mai mult de 1 terminal conectat la pc

ERR_AUTENTIFICARE = -11

Eroare autentificare

ERR_TOKEN_RESETAT =-12

Token resetat ca urmare a scoaterii cardului din
terminal

ERR_INVALID_TERMINAL =-13

Terminal invalid (neinrolat)

ERR_INVALID_PIN =-14 Invalid pin
ERR_CARD_BLOCKED =-15 Card blocat
ERR_UM_TIME_OUT =-16 UM Time out
ERR_INVALID_CARD =-17 Card invalid

ERR_CARD_ALREADY_ACTIVATED =-18

Cardul este deja activat

ERR_CARD_ACTIVARE = -19

Eroare generala la activarea cardului

ERR_CARD_ACTIVARE_ABANDON = -20

Abandon operratie activare card

ERR_CARD_NEACTIVAT =-21

Cardul nu este activat

ERR_SCHIMBARE_PIN =-22

Eroare la schimbare pin

ERR_SCHIMBARE_PIN_ABANDON = -23

Abandon la schimbare PIN

ERR_UM_SYSTEM_ERROR = -24

Eroare de sistem raportata de unitatea de
management

ERR_UM_MESAJ_FORMAT_INVALID = -26

Eroare mesaj receptionat format invalid raportata de
unitatea de management

ERR_UM_TOKEN = -27

Eroare la obtinerea tokenului raportata de unitatea
de management

ERR_AUTENTIFICARE_ABANDON = -28

Operatie de autentificare abandonata

ERR_UM_INDISPONIBILA = -29

Unitatea de management indisponibila

ERR_CARD_PERSOANE_CONTACT_PESTE_MAX = -30

Depasire numar maxim persoane contact

ERR_CARD_DIAGNOSTICE_PESTE_MAX = -31

Depasire numar maxim diagnostice

ERR_CARD_BOLI_PESTE_MAX = -32

Depasire numar maxim boli

ERR_CARD_ACCESARE =-33

Eroare accesare card

ERR_CARD_EXECUTIE_APDU =-34

Eroare executie comanda APDU

ERR_RESETARE_PIN = -35

Eroare generica resetare pin

ERR_RESETARE_PIN_NECONFIRMAT = -36

Reset pin neconfirmat

ERR_RESETARE_PIN_CARD_NEBLOCAT =-37

Eroare cand se incearca reset pin pe un card neblocat

ERR_RESETARE_PIN_ABANDON = -38

Abandon operatie resetare pin

ERR_RESETARE_PIN_DREPTURI_INSUFICIENTE = -39

Nu are drepturi pentru resetare pin

ERR_PIN_LUNGIME_INVALIDA =-40

Lungime invalida pin

ERR_PIN_RESET_INVALID =-41

Pin reset invalid

ERR_PIN_TRANSPORT_INVALID = -42

PIN transport invalid

ERR_CARD_NEINREGISTRAT =-43

Card neinregistrat in sistem

ERR_UM_PROCESARE = -44

UM procesare esuata

ERR_UM_CERERE_INVALIDA = -45

Cerere invalida catre UM
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ERR_UM_AUTENTIFICARE = -46 Eroare autentificare UM
ERR_ACTIVARE_PROFIL_INVALID = -47 Profil invalid
ERR_SCHIMBARE_PIN_DREPTURI_INSUFIECIENTE = - Drepturi insuficiente pentru schimbare PIN

48

ERR_UM_TRANZACTIE_INVALIDA = -49 Tranzactie invalida

ERR_PROCESARE_RASPUNS_UM =-50 Eroare la procesare raspuns din UM
ERR_CITIRE_CERTIFICAT =-51 Eroare citire certificat

ERR_PIN_NECONFIRMAT = -52 PIN neconfirmat

ERR_OPERATIE_CARD =-53 Eroare generala la executia operatiei pe card
ERR_CARD_TIMEOUT =-54 Eroare de timeout la executia operatiei pe card
ERR_CARD_TERMINAL_DUPLICAT =-55 Driver duplicat pentru acelasi terminal
ERR_TERMINAL_VERIFICARE = -56 Eroare la verificarea terminalului

ERR_SEMNATURA =-57 Eroare semnatura digitala
ERR_SEMNATURA_DREPTURI_INSUFICIENTE = -58 Eroare drepturi insuficiente pentru semnare digitala
ERR_UM_CA_NETWORK =-59 Eroare network la interogarea CA din UM
ERR_UM_ECARD_NETWORK = -60 Eroare network la interogare eCard din UM
ERR_CARD_SCHIMBAT_IN_TERMINAL =-61 Cardul a fost schimbat in terminal
ERR_SCHIMBARE_PIN_TRANSPORT = -62 Eroare la schimbare pin transport
ERR_CARD_SCRIERE_ROLLBACK =-63 Eroare scriere cu rollback esuat
ERR_VERIFICARE_CARD_ACTIVAT = -64 Eroare verificare card activat
ERR_OPERATIE_TERMINAL =-65 Eroare generica operatie pe terminal
ERR_DETECTARE_STARE_CARD_IN_TERMINAL = -66 Eroare la detectarea starii cardului in terminal
ERR_TERMINAL_AFISARE_MESAJ = -67 Eroare la afisarea mesajului pe terminal
ERR_CITIRE_CERTIFICAT_MAI = -68 Eroare instalare certificat MAI
ERR_CITIRE_FISIER_TECH =-69 Eroare citire fisier TECH

ERR_SCRIERE_FISIER_TECH =-70 Eroare scriere fisier TECH

ERR_UM_TERMINAL_DATA =-71 Eroare citire fisier Terminal Data de la UM
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